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Об утверждении административных регламентов Министерства труда и
социальноЙ защиты Кабардино-БалкарскоЙ Республики

В соответствии с Федеральным законом от 2'7 июля 201 0 года }lb 21 0-ФЗ
кОб организации предоставления государственных и муниципаJIьных услуг),
rrостановлением Правительства РоссиЙскоЙ Федерации от 1б мая 201l г.
J\Г9З7З (О разработке и утверждении административных регламентов
осУЩесТВлениЯ ГосУларсТВенного контроля (надзора) и административных
регламентов предоставления государственных услуг)), постановлением
Правительства Кабарлино-Балкарской Республики от 10 декабря 2018 г.
lYs2З2-ПП кО разработке и утверждении административных регламентов
осуществления государственного контроля (надзора) и административных
регламентов предоставления государственных услуг), в целях повышения
качества предоставления государственных услуг, определения сроков и
последовательности действий (административных процедур) при
предоставлении государственных услуг прикЕвываю:

приказываю:

1, Утвердить Административный регламент Министерства труда и
социалъноЙ защиты Кабардино-БалкарскоЙ Республики по предоставлению
государственной услуги:

1.1. <<Назначение и осуществление ежемесячной выплаты в связи с

рождением (усыновлением) первого ребенка> (приложение 1);

2. Руководителям департамента социаJIъных льгот и выплат
(Кумыков А.Д.), департамента соци€Lльного обслуживания (Ксанаев М.А.),
начальнику отдела социаJIьной защиты семъи и детства (Шаваев Т.Т.),
начальнику отдела выплаты пособий семьям с детьми (Маргу.шева Г.Л.),
директорам государственных казенных учреждений <Центр труда, занятости
и социальной защиты)) городов и районов, обеспечить ре€tлизацию
Административных регламентов, утвержденных пунктом 1 настоящего
приказа.

3. Признать утратившими силу:



приказ Министерства труда, занятости и социальной заЩиТЫ КБР ОТ

14 мая 2018 г. Jф 127-П кОб утверждении Административного регпамента
VIинистерства труда, занятости и социа_пьной защиты Кабарлино-БалкарСКОЙ

Республики>;
4. Начальнику отдела выплаты пособий семьям с детьми (МаргУшева

Г.Л,) настоящий приказ со дня его подписания:
1) в 7-дневный срок довести до сведения руководителей

государственных казенных учреждений <центр труда, занятости и

социальной защиты)) в муниципаJIьных районах и городских округах
tIодведомственных Министерству труда и соци€tльной защиты КабаРЛИНО-

Балкарской Республики;
2) направитъ:
а) в департамент информационных технологий Управления ДеЛаМИ

Главы и Правительства Кабардино-Балкарской Республики электронноЙ

копии (образа) правового акта, за исключением нормативных правовых актов

или отдельных положений, содержащих сведения, составляющие

государственную тайну' или сведениrI конфиденци€Lльного характера не

позднее одного рабочего дня, следующего за днем их принятия, (до 17 часов

20 минут - в рабочие дни, до 1б часов - в пятницу, предпрuвдничные дни);
б) ответственному лицу для рzlзмещения на официаJIьноМ ИнТеРНеТ-

сайте Министерства труда и социальной защиты Кабардино-Балкарской

Республики в З-дневный срок;
в) в прокуратуру Кабардино-Балкарской Республики для проведения

антикоррупционной экспертизы в 10-дневный срок;

г) в газету <официальная Кабардино-Балкария> для опубликования

в 7-дневный срок;
д) в Управление Министерства юстиции Российской Федерации

по Кабарлино-Балкарской Республике на государственную регистрацию
в 7-дневный срок со дня официального опубликования;

е) в отдел государственных услуги межведомственного взаимодействия

(Эльмесов р.х.) для размещения сведений на Едином lIортале

государственных и муниципаJIьных услуг (функций) в 2-дневный срок.

5. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на

заместителя министра Романову Е.В.

И.о. министра А.Асанов
{-



Приказ завизироваJти

Заместитель министра

Заместитель министра

Руководитель финансово-
экономического департамента

Руководитель административно-
правового департамента

Руководитепь департамента
социаJIьных льгот и выплат

Начальник отдела
бухгалтерского учета
и отчетности

Начальник отдела
правового обеспечения

Начальник отдела
государственной службы и кадров

И.о. начальника отдела
выплаты пособий
семьям с детъми

(личная подпись)
Е.В. ]]оманова

Р.Р. Ацканов

Ф.М. I(уршаева

А.А. lr.пажихов

А.Щ. Кумыков

М.Р. К.аширгова

А,Б. Улъбашев

С.Р. Уначева

Р.А. Туменова
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Приложение Nэl
к прикiву Министерства труда и

социальной защиты
Кабардино-Ба-rrкарской Ресrryблики

от (< >> 2019 г. Л}

Адмппистратпвный регламепт
предоставлецпя на террпторип Кабардпно-Балкарской Республпкп

гOсударственЕой ус.лугп по назначецпю
и осуществJIенпю ежемесячной выплаты в связп с рощдеппем

(усыновлешпем) первого ребенка

1. Общпе положеЕия

1.1. Предмет регулпроваIIпя адмпнпстратпвного регламепта уqпугп
(описаппе ушrуглл)

1.1.1. Настоящий ад,rинистративный регламент устalнilвликrет порядок и ст:мдарт
предоставленшI на торритории Кабардино-Балкарской Республики государственной
услупл по назначению и осуществлению ежемесячной выплаты в связи с рождением
(усыновлением) первого ребенка, установлонной Федер.rпьным з:жоном от 28 декабря
2017 года Ns 418-ФЗ кО ежемесячных вьшлатах семьям, имеющим детей) (дапее
Федершlьный закон от 28.12.2017 г. JФ 418-ФЗ).

1.2. Круг заявителей

1.2.1. ЗаявитеJLями, имеющими право обратиться за получением государтвенной
услуги, явJutrются грzDкдане Российской Федерашии, проживtlющие на территории
Кабарлино-Баrrкарской Ресrryблики :

1) женпцана, явJuIющzшся грiDкданином Российской Федерации, прожикlющчц на
территории Кабардино-Балкарской Республики;

2) отец (усьшовитель) либо опекуII ребенка, явл.шопщйся грЕDкдilнином
Российской Федерации, прожившопшй на территории Кабардино-Бшlкарской
Рестryблики, в случае смерти женпшны, объявления ее рлершей, лишения ее

rюдительских прав, а также в слгIае отмены усыновлеЕия.
|.2.2. Полномочиями выступать от имени заявителей при взммодействии с

соответствующими оргiшами исполнительной власти, оргtlнatп{и местного
с:lмоупрalвлениrl и иными организациями при предостalвлении государственной услуги
обладают:

1) законные представители (опекуны, попечители) недееспособньтх заявителей;
2) упоJшомоченные лица действуюпц.rе в clury по.гпrомо.плй, ocHoBilHHbD( на

доверенности, оформленной в соответствии с дейсгвуюпцлм законодатеJIьством и
полIверждalющей наrпrчие у предст{lвитеJIя прав действовать от лица зiuIвитеJuI (дшее -
прдставитеrи).

1.2.3. Госуларственнiц услуга предоставJuIется грiDкдчlнап,r, укiванным в пункте
1.2.1 настоящего Административного реглаN,Iента, в связи с рождением (усыновлением)
первого ребенка в случае, если ребенок (родной, усыновленный) рожден начиная с l
января 2018 г., является грiDкданином Российской Федерации, и рztзмер среднедушевого
дохода семьи не превышает 1,5-кратную величину прожиточного минимр{а
трудоспособного населения, установленную Правительством Кабардино-Бшrкарской
Республики в соответствии с Законом Кабардино-Балкарской Республики от 18 мая



2005 г. Ns 30-РЗ кО прожиточном минимуI!{е в Кабарлино-Балкаркой Республике> за
второй квартzrл года, предшествующего году обращения за назЕачением
государственной услуги.

1,2.4. Среднедушевой доход семьи при назначении ежемесячной выIIлаты в связи
с рождением (усыновлением) первого ребенка рассчитывается исходя из ср{мы доходов
членов семьи за последние |2 кiшендарньD( месяцев (в том числе в случае представления
сведений о доходitх семьи за период меЕее 12 кшендарных месяцев), предшествующих
месяцу подачи зiUIвления о назначении укч}зчlнной выплаты, путем деления одной
двенадцатой срлмы доходов всех членов семьи за расчетный период на число тшенов

семьи.

1.3. ТребоваIIия к порядку ппформпрованпя
о предоставJIецпп государствеппой усJrугп

1.3.1. Информация о MecTulx нzrхождения организаций, участвующих в
предоставлеЕии государственной услуп1, графиках работы, KoHT.IKTHьD( телефонаr
(далее - сведения информационного характера) размещается:

на стендztх в MecT:lx предоставленая государственной усrrупа;
на официшlьном сайте Министерства труда и соци:шьной защиты Кабардано-

Бшlкарской Республики (дшrее - Министерство) и в сети кИнтернет>;
на саfrгаr подведомственньD( Министерсгву государсгвенньD( к.lзенньD( утрхсдеrпrй:

Щеrггр труда" з.utятости и социtlJъной заrцrгы Бшссшrского район4 Центр труда' зашпости
и сощ{iuъной заrrрrш Зоrьского ршiона; Центр труд4 з{lнятосIи и социшьной запцrгы
Майского районq Щеrrгр трудq заняюсти и соIцIЕIJьной защrш Лескенского рйон4 Щеrrгр
труд4 зrlнятосlи и соци.uIьной заццrты г. Прохл4дrого и Прох-пашrенского рйонщ Щеrrгр
труд4 зalЕятосIи и соIц{alJьной задрrш г. Наrьшrка; Цекгр труда' занятости и соrцашьной
задцrгы Те,рскою района; Щекгр труда" зilнятости и соIцI:лJIьной зашцrш Урвшrскою раiонq
Щеrrгр труда зашIюсти и соIц{iuIьной защrш Чегемскою раiонщ Щекгр трудц зilшпосп{ и
соtцлшьной защrгы Черкского раlона; Щекгр труд4 зatнятости и соIц{zuъной запцrгы
Эrьбрусского район4 расположенньD( по месту житеJIьства зilявитеJIя (дшrе" - Цекгр);

на сайте Государственного бюддетного учреждения <Многофункционшrьньй
центр по предостilвлению государственньIх и муниципaulьньж услуг Кабарлино-
Бшlкаркой Ресrryблики> (далее - МФЩ);

в федеральной государственной информационной системе <Единьй порт:ш
государственньIх и муниципaльньD( услуг (функций) (дшее - портал).

Справочная информация не привод.Iтся в тексте адчrинистративного регламента
и подJIежит обязательному ре}мещению на официапьном сайте Министерства в сети
<Интернет>, в федеральной государственной информационной системе кФедералъный

реестр государственньIх и муниципальньD( услуг (функций)> (далее - федеральньй
реестр) и на Едином портале государственных и муниципальньD( услуг (Фrrr*чrпП1.

1.3.2. Информация по вопросам предоставления государственной усJrуги, в том
числе о ходе предостtlвления государственной услуги, предостzвляется зzIявителю в

устной (при личном обращении зЕIявитеJшI или по телефону) или письменной форме (при
письменном обратцении зzIявитеJIя по почте или электронной почте).

Шg полгtения сведений о ходе предоставления государственной услуги
зilявителем укzвывается (называется) дата и номер регистрации з:lявлениJl, обозначенная
в расписке о приеме докуIиентов в Щентра либо МФЦ при подаче докуN{ентов.

1.3.З. Устное информирование осуществляется специiшистом Щентра при
обращении зчulвитеJul за информацией лично или по телефону.

При обраlцении за информачией предстzlвитеJul зilявитеJIя информация
предостrlвJIяется при нilличии у него докуN{ента, подгверждающего соответствующие
полномочия.
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Специа-llист Щентра, осуществляющий устное информирование, доJDкен принять
все меры для предостilвления оперативной информации в ответе на поставленные
вопросы, в том числе с привлечением других специatлистов.

Время ожидания в очереди при обращении зzulвителя (представитеJIя заявителя)
за полrIением устного информировilния не может превышать 15 минуг.

При устном информирвании по телефону специалист Щентра доJDкен нiц}вать

фамилию, иIчхя, отчество, занимаемую доJDкность и наименованио Щентра.
Если специzrлист Щентра, к которому обратился зzlявитель (прдставитель

заявителя), но может ответить на вопрос сttl\4остоятельно непосредственно в момент
устного брапIения, то он должен предIожить обратиться к другому специiIJшсту
Щентра лшбо обратиться в Щентр с письменным зiшросом о предостalвлении
информаlии, либо нi}зЕатштъ другое удобное дJuI зirявителя (прлстztвитеJIя
заявителя) время дJIя повторного обраrцения, но Ее позднее следующего ддя приема
граждан.

1.3.4. Письменное информирование осуществJIяется путем н:шравлеЕия ответов
почтовым отправлением или посредством информачионно-телеком}tF{ик,щионньD(
сетей общего пользовчtния (по электронной почте, по факсимильной связи, через сеть
Интернет).

Руководитель струкгурного подрzвделения Щентра опредеJIяет испоJIнитеJIя

для подготовки ответа по кzDкдому коЕкретному письменному обращеЕию з€uIвитеJuI
(прдставитеJIя зzlявителя).

Огвет на письменное обрап{ение зzuIвитеJIя (представителя заявrге_тlя)
предостtлвJuIется в простой, четкой и понятной форме и должен содержать ответы на
постalвленные вопросы, фаrчrилию, инициалы и номер телефона исполнитеJIя.

Огвсг подIисыв€rется директором Щентра либо его заместителем и напрilвJIяется
в письменном виде способом дост:lвки ответа, соответствующим способу обращения
зzlявитеJIя (представитеJIя зzlявителя) за информшцией, или способом доставки ответа"

указанЕым в письменном обраlцении зtUIвителя (прлст:lвитеJIя заявителя).
Информирование зzIявитеJIя о ходе и результате предостaвления государственной

усJrуги осуществJIяется в электронной форме через личный кабинет зiцвитеJuI,

расположенньй на портале.
ИнформаtшI по вопросам предоставления государственной усJIуги, в том числе о

ходе ее предостzlвлеЕия, может быть получена по эпектронной почте путем Еiшрrtвления
обращения по адресу электронной почты Щентра, в том числе с приложением
необходамьтх документов, заверенньIх усиленной квшифицировшrной элекгронной
подписью (ответ на обращение, направленное по электронной почте, напрzlвJIяется в
виде электронного документа на адрес электронной почты отпр:lвитеJuI обращения).

Специатшст Щентра оказывает содействие заявитеJIю (представитеJIю зaцвителя)
в рttзмещении им зiшвления и докуп{ентов к нему через личный кабинет зZUIвитеJIя,

расположенный на порtiше.
Максимальный срок направления ответа состilвJIяет тридцать календарных дrей

с момента регистрации обращения зitявитеJIя (представителя заявителя). В
искJIючительньIх случчшх, а также в слг{ае необходимости нilпрilвления запроса в друпде
государственные органы, органы местного сzlN,lоупрilвления или иным доJDкностным
лицап,I срок рассмотрения обращения продлевается, но не более чем на тридцать
календарньtх дней, о чем зzulвителю (представителя заявителя) напрilвJIяется
предварительный ответ с описчtнием действий, совершаемьIх по его обрапIению.

Если последний день срока приходится на нерабочий день, днем оконtIания срока

считается ближайший следующий за ним рабочий день.
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2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Полное, сокращенное напменованпе государственной услугп,

2.I.|. Полное н€}именование государственной услуги: государственнzul услуга
по нaвначению и осуществлению ежемесячной выIIлаты в связи с рождением (усыновлением)
первого ребенка (далее - государственнФI услуга).

СокрапIенное наименование государственной услуг}r: назначение и
осуществление ежемесячной выплаты на первого ребенка.

2.2. Напмен овапп е псполпительЕого органа государ ствецной вJIастп
Кабардппо-Балкарской Республикп, предоставляющего государствепЕую уgцц,

а TalOKe способы обращеппя заявптеля

2.2.1. Госуларственную услугу предостzlвляет Министерство труда и социаrьной
защиты Кабарлино-Балкарской Республики.

2.2.2. В прлосгЕlвJIении государственной усJryги участвуют:
1) Щентр;
2) мФц.
2.2.З. Зажtление на получение государствеrпrой усJгуп{ с комплекюм докуIчIеIIтов

принимarется:
l) при личной явке:
а) в I]eHTpe;
б) в МФЩ;
2)без ли.пrой явки:
а) почтовьпл отпрztвлением в Центр;
б) в элекгронной форме через lпrчный кабинет зшIвитеJIя на портал.
2.2.4. Заявитепь может зilписатъся на прием при технической реiшизации

прогрzlп{много обеспечения в L{eHTp либо МФЩ дJuI подачи зaцвленпя о предоставлении
государственной услуги следующими способами:

l) посрелством портала - через Министерство, МФLl;
2) по телефоIry - в Центр, МФЦ;
3) посрелством сайта в Щентр, сайта в МФЩ.
,Щля записи заявитель выбирает rrюбую свободную дJIя приема дату и время в

предела( уст:tIIовленного в Щентре, МФЦ графика приема заявителей.
2.2.5. Щекгр не вправе трбовать от зzuIвитеJIя осуществления дейсгвrй, в том Iшсле

согласоваrпй, необходпьп< дIя получения государсгвешlой усJrуги и cBrrз:lHHbD( с
бращеrшем в иные государgгвенные органы и орI,Еlнизацil,I, зzl искJIючением поJIучепия

доцrпdентов и шrформzшцлId, предусмотреIffIьD( частью б сгаьи 7 Федершьною зiкона от 27
шоля 2010 г. Ns 210-ФЗ (Об организшцд,I цредостzlвJlениr{ гOсударственньD( и IuyriltrщпzlJьньD(

усJIуг) (дале" - Федераrьrъй закон от 2'7 июJuI 2010 г. Nэ 2l0-ФЗ), а TaIoKe вкJIюченньD( в
Перчеrъ усJгуг, коюрые явJlяются необходдьпд,I и обязате_гьными дш цредостчlвJIения
испоJIнитеJъными оргttнtlь{и госуларствеrшой впчlсти Кабардшо-Балсарской Ресrryбтпшоl

государсгвенньD( усJtуг и IIредоставJUIюIся орI,дизmц4я\ш, учасIвуюпцдд{ в предостzlшIении
государФвенньD( усJгуг, утверждеrшьй поgгчu{овлением ПравIтгельства Кабардшо-
Бшкарской Рестryбrппс.I от 20 шоля 20l1 г. Ns 210-ПП.

2.3. Описанпе результата предоставлепия государственной услугп,
а таюке способы его полученпя заявителем

2.З .I. Результатом предоставления государственной услуги явJuIется
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l) Пршяпле решения о нttзначении ежемесяtшой вьпшаты на первого рбеrпса по
форме согласно приложеЕию ]ф 2 к насюяцему Аддтплстративного реглап{еЕry, вьцача
уведоIч[ления о нaвначении ежемесяtIной вьгшаты на первого рбеrпса согласно приложению
Ns 4 к настOяцему А.щлшшrсгративного реглапdекry и ее переtIисление на счет поJгуt{атоJи
юсударсгвенной усrгупа, открьrьй в кремшой оргшп,lзшцшл.

2) oTкirз в нitзначении ежемесящrой выппаты на первого ребенка и вьцача
уведомления об oTкir}e в нiвначении ежемесFшоЙ вьшлаты на первою рбеrпса по форме
согласно приложению Ns 5 к настоящему Адд,rинистративному реглаil,rенту.

2.3.2. Резулътат предост:tвления государственной услуш предостilвJIяется
в соответствии со способом, указанным з:tявителем при подаче змвления и документов:

l) при.тпrчной явке:
а) в Щентр;
б) в МФЩ;
2) без личной явки:
а) почтовьrм отправлением;
б) в элекгронной форме через личный кабинет зчцвитеJuI на портале;
в) на элекгроннуIо потry зшIвитеJIя (представитеJIя з:лявителя).

2.4. Срок шредоставлеЕп я государствепп ой ус.пугп

2.4.1. Срок предоGтавJIенпя государственцой ушугп составJIяет пе позднее 2б
чпсла месяца, следующего за месяцем регистр:ulии обрашения с перечнем докуIt еIIтов,
предусмотренньD( гryЕкtом 2.|2.1настоящего Административного реглtlп,tента и поJIного
комплекта докуIr{ентов (сведений), в том числе поJцленных в рап,rка( межведомствеIIного
информачионного взалплодействия и (или) по иным зiлпросtлм Щентра_

2.5. НорматпвЕые правовые акты, регулирующпе предоставленпе
государствепной усJrугш

2-5.1. Сведения о перечне нормативных пр:lвовьIх .lKToB, регулирующих
предостtlвление государственной услуги приведены:

на сайте Министерства к настоящему реглtlменту;
в сети <<Интернет)), в региональном реестре и на Едином портiше государственньгх

и муниципtшьньD( усJtуг (функций).

2.б. Исчерпывающпй перечепь докумеЕтов, пеобходпмых для
предоставлеЕця государствепrrой уеlrугш и услуг, которые являются пеобходпмымп

п обязательнымп
для предоставлеIIпя государствепной усJIугп, подлсжащпх представлеппю

заявцтелем, в том чпсле перечень документов, которые находятся в распоряiкеппп
государствепных органов, оргаIIов местпого самоуправленпя п цпых органов I|

подлежат поJIученпю в рамках межведомственного вздпмодействпя, которые
заявIIтель вправе представить самостоятельно в целях полученпя государствеппой,

способы их поJIучеЕпя заявителем, в том чпсле в электронной форме, порядок пх
представленпя

2.6.|. Исчерпывающий перечень докуl!rентов, необходимьD( дJuI предоставления
государственной услуги, подлежащих представлению зiulвителем:

l) заяление о предоставлении усJrупа по форме согласно приложению Ns 1 к
настоящему адд.Iнисгрarтивному реглаN,Iенту (к брлажному комIшекry дочп\.IеЕтов
приобщается оригинirл докуrиеrrга) с согласием на обработку персонitJьньD( дчlнньD(;
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2) локрленты, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации (к
бумаясrому комrrлеIсry докумеЕтов приобщасгся коIIиJI докуrиеrrга);

3) докуиент, подtверждаопшй прожикlние зzuIвитеJuI на территории Кабардлно-
Баiпсарской Респфлплс.r :

а) паспорт с отметкой о регистрации по месту жительства на территории
Кабарлино-Балкарской Республики;

б) свидетельство о регистрации по месту жительства на территории Кабардино-
Ба-пкарской Республики, вьцzlнное территориitльным оргzlном федерального органа
исполIIительной власти, уполномоченным на осуществление функциИ по контроJIю и
надзору в сфере миграции;

в) свидетеJIьство о регистрации по месту пребывшrия на территории Кабардино-
Бапкарской Республики, выланное территориальным оргilном федершьного оргiша
исполнительной власти, уполномоченным на осуществление фунrщий по конц)оJIю и
надзору в сфере миграции;

4) копия докуN{ента, подтверждающего рождение (усьшовление) рбенка:
а) копия свидетельства о рождении (усыновлении) ребенка;
б) выписка из решения оргzша опеки и попечительства об установлении над

рбенком опеки;
в) копЕя свидетеJIьства о рождении ребенка, вьцilнного консупьским

гIреждением Российской Федерации за пределаI\dи территории Российской Федерации, -
при рождении ребенка на территории инострчlнного государства;

г) в случаях, когда регистрация рождения ребенка произведена компетентным
орг:lном иностранного государства, копию:

докуNrента, полtверждающего факт рождения и регистрации рбенка, вьцilнного
и удостоверенного штtl}fпом "апостиль" компетентным оргzlном иIIостраIIного
государства, с удостоверенным в ycTzlHoBлeHHoM зiжонодатеJьством Российской
Федерации порядке переводом на русский язык, - при рождении рбенка на территории
инострzlнного государства - участника Конвенции, отмеIuIющей трбовшlие легализации
инострzlнньп< официшlьньгх докуI!{ентов, закJIюченной в Гааге 5 окгября 196l года (далее
- Конвенция от 5 октября 1961 года);

докуIuента, подтверждающего факт рожденая и регистрации рбенка, вьц:lнного
компетентным органом иностранного государства, переведенного на русский язьтк и
легiшизовilнного консульским уIреждением Российской Федерации за пределzlпdи
территории Российской Федерации, - при рождении ребенка на территории
иносцанного государства, не явJuIющегося участником Конвенrци от 5 октября 1961
года;

доч.I\,rента, подтверждающего факт рождения и регистрации рбенка, вьцанного
компетентным органом иностранного государства, переведенного на русский язык и
скрепленного гербовой печатью - при рождении ребенка на территории инострzlнного
государства, явJIяющегося гIастником Конвенции о правовой помощи и прilвовых
отношениях по грЕDкданским, семейным и уголовным делапd, з€lкJIюченной в городе
Минске 22 января 1993 года

5) копии доку]!{ентов, подтверждilющих принадлежность к грzDкданству
Российской Федерации зшIвителя и ребенка);

6) копия документц подтверждtlющего соответственно смерть женщины,
объявление ее уI\{ершей, лишение ее родительских прав, отмену усыновления - при
обряпIении за нtLзначением отца, усыновителя либо опекуна ребенка;

7) копию документ4 подтверждzlющего расторжение брака;
8) сведения о лицzlх из числа членов семьи, отбывающих нzжазание в виде

лишения свободы, в отношении которьtх применена мера пресечения в виде закJIючения
под cTpuDKy, находящихся на принудительном лечении по решению суда, лишенньIх
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родительских прав, а также лицах, находящихся на полном государственном
обеспечении, подтверждающие соответствующие сведениJI;

9) сведения о доходчж всех членов семьи, полуIенных в денежной форме за
последние двенадцать к{rлендарцых месяцев, предшествующих месяцу подачи
зzцвления, в т.ч. о выплатах в виде:

а) вознагрФкдения за выполнение трудовых или иньD( обязанностей, включая
выплаты компенсационного и стимулирующего характераэ вознtгрiDкдение за
выполненнуrо работу, оказrlнную услугу, совершение действия в Российской Федерации.
При этом вознrгрzDкдение директоров и иные аналогиtIные выплаты, получаемые
членап{и органа управления организации (совета директоров или иного подобного
органа) - нчшогового резидента Российской Федерации, местом нalхождениrl (управления)
которой явJIяется Российская Федерация, рассматривzlются Kztк дохо.щI, поJDленные от
истоIшиков в Российской Федерации, незilвисимо от места" где факгически испоJIIuлись
возложенные на этих JIиц управленческие обязанности или 0ткуда производиJшсь
выплаты yкfftilнHbtx вознагрzDкдений ;

б) компенсации, выплачиваемой государственным органом или общественным
объединением за время исполненI,IJI государственных или бщественньD( обязшrностей;

в) пособия по временной нетрудосшособности, пособия по беременности и родап{,
а тtlкже ед,Iновременного пособия женпрIнzl]\{, BcTilBIImM на учет в медицинских
организацил( в р:lнние сроки беременности, за счет средств Фонда социаJьного
стрzrховztЕия Российской Федерации;

г) ежемесячных сцаховых выплат по обязательному социalпьному стр:rхованию
от несчастньD( сJггIаев на производстве и профессиональных заболеваний;

д) денежного довольствия (денежного содержания) военнослужzшIих,
сотрудников органов внуц)енних дел Российской Федершlии, учреждений и оргчlнов

уголовно-исполнительной системы, т;lможенных оргtlнов Российской Федерации и
других оргzшов, в которых зiжонодательством Российской Федерации предусмотено
прохождение федеральной государственной службы, связчlнIIой с правоохршrительной
деятеJIьностью, а также дополнительньIх выплат, имеющих постояннъй характер, и
продовоJIьственного обеспечения (денежнzш компонсация взЕlмен продовольственного
пайка), устztновленЕьIх зirкоЕодательством Российской Федерщии;

е) пенсии, пособий, стипендlи и иньD( :lнчtлогичньrх выIшат зiцвитеJIю (члену
семьи заявителя) в соответствии с нормативными прztвовыми iжтzlý{и Российской
Федерации, нормативными zlкт:llии Кабардино-Бшlкарской Ресrryблики иJIи поJtученньD(
от инострzшной оргшrизации в связи с деятельностью ее обособленного под)азделениlI в
Российской Федерации;

ж) компенсационньIх выплат дополнитеJьного ежемесячного обеспечения
пенсионера, выплат прчlвопреемникчl},l уI!{ерших застрzD(ов:lнньD( лиц в сJIучatDL
предусмотренIIьfх зarконодательством Российской Федерации об обязательном
пенсионном стрirховании;

з) выплат пособия по безработице (материаrrьной помощи и иньIх выплат
безработньrм гражданаNI, о стипендии и материальной помощи, выплачиваемой
гра)кданап,r в период прохождения профессионального обуrения или получениrI

дополнительного профессионального образования по направлению органов слцокбы
занятости; о выплате безработным грalкданаNI, принимаюшц,Iм rrастие в общественных

работах, и безработным грzDкданаN{, особо нуждчlющимся в социilльной заrците, в период
их уIастия во временных работах, а также о выплате несовершеннолетним грiDкдzlнzlI\.I в
возрасте от 14 до l8 лет в период их }^Iастия во временных работах);

10) справка из военного комиссариата о призыве родитеJul (супруга родителя) на
военную службу;

1l) док).мент, подтверждающий реквизиты счета в кредитной организации,
открытого на заявителя (договор банковского вкJIада (счета), либо справку кредитной
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организации о реквизитах счета или другие документы, содержащие сведения о
реквизитах счета);

12) копии страховых свидетельств обязательного пенсионного стрarховiшия
(СНИЛС) зiuIвитеJuI и ребенка, на которого назначается выплата;

13) согласие на обработку персонаJIьных данных второго родителя (усыновителя,
опекуна, попечитеJIя) (приложение J',lb 7)

Заявление о ЕiIзначении ежемесячной выплаты в связи с рождением
(усыновлением) первого рбенка может быть подано в любое время в течение поJгутора
лет со дня рождения ребенка (родного, усыновленного.

Если представленные копии указанных в настоящем подразделе документов
не зtlверены в устtlновленном порядке, то вместе с копиями предостчIвJUIются оригин:Uы
документов. Специалист Щентра, МФЩ, ответственньй за прием документов, сличает
копии доцментов с подIинником и возвряIцает заявитеJIю подлинники документов.

2.6.1.1. Прдставптель зzцвитеJIя в отношении совершеннолетних Jшц,
признzlнньIх недееспособньп,rи дополнительно к документiм, перечисленным в пунктчD(
2.6-|, 2.6.2, настоящего Ад\,rиЕистративного реглztlчrента, предстilвJIяет к бумаlсному
комплекту документов коIшю решения суда с оригинaцом либо заверенную судбным
органом копию решения суда о признzlнии зztявитепя недееспособным.

В с.тryчае если в предстilвленньtх докр{ентах имеет место изменение з{цвителем
фами-lпли, имени, отчества документы, подтверждzlющие государственную
решстрщшо zжтов гр:Dкдчlнского состояния: свидетельства (справки, извещения) о
перемене имени, зчlкJIючении (расторжении) бракц рождении.

2.6.1-2. Представитель зzцвитеJuI из числа:
1) з,жонньD( предстalвителей (опекуtrов, попечителей) дополнитеJьно

пр€дставJIяет документ, удостоверяющий личность предстzlвителя, и пост:lновление
органа опеки и попечительства об устшlовлении опеки иJш попечитеJIьства (в отношении
црЕDкд,lн, н:D(одящихся под опекой иJIи попечительством либо помещенньж под налзор в
медицинсIсtе орг:lнизации, орпtнизации, окaвыв:lющие социальные усJrуш, иJш иные
оргшrизшци);

2) уполномоченЕьD( Jмц дополнительно пр€дстtвrrяет докуN{ент, удостоверлощий
JIичность, и одrн из документов, оформленньгх в соответствии с действуюпlим
зчжонодатеJIьством, подтверждzlющих наличие у предст,lвитеJuI прrlва дейgтвовать от
JIица з:}явитеJIя и опредеJUIющих условия и границы реiшизаlци прilвzl предстalвитеJIя на
поJIучение государственной услуги, а именно:

а) доверенность, удостоверенную нотариаJьно, либо главой местной
адr,rинистрации поселения и специiшьно уполномоченным должностным пицом местного
сill\dоупр:lвления поселенпя или главой местной ад},rинистршIии муницип!Uьного района
и специzшьно уполномоченным должностным лицом местного сalмоупрzlвления
tvгуницип.шьного района (в слуrае если в поселении или расположенном на межселенной
территории населенном пункте нет нотариуса), либо доJDкностным лицом консульского
учреждения Российской Федерачии, уполномоченным на совершение этих действий;

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1
Гражданского кодекса Российской Федерации и явJIяющуюся приравненной к
нотариальной:

доверенности военнослужащих и других лиц, нalходящихся на излечении в
госпитшIях, санаториях и других военно-лечебных гIреждениях, которые удостоверены
начiшьником тrrкого уцеждения, его заместителем по медицинской части, а при их
отсутствии старшим или дежурным врачом;

доверенности военнослужащих, а в пунктztх дислокации воинских частей,
соединений, уlреждений и военно-}чебных заведений, где нет нотариальньж контор и
других органов, совершalющих нотариальные действия, также доверенности работников,
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членов их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром
(начальником) этих частей, соединения, rIреждения или зitведения;

доверенности лиц: нчIходяц{ихся в MecTirx лишения свободы, которые
удостоверены начальником соответствующего места лишениJI свободы;

доверенности совершеннолетних дееспособньrх грiDкдан, проживающих в
стационарньж организацил( социального обслужившrия, которые удостоверены
администрацией этой организации ;

в) доверенность в простой письменной форме на социiuьного работникц
осуществJlяющего социarльное обслуживание доверитеJIя, с отметкой руководитеJIя
rryеждения социального обслуживания, подтверждающей факт социilJьного
обслуживаrия заJIвитеJшI социaльным работником }цреждения социального
обслуживания, и конт:lктной информацией (номер телефон4 факс, адрес электронной
почты).

2.6.2. Исчерпывающий перечень докуil(ентов, необход,rмьD( дIя предост.lвления
государс,твенной успуги, находящиеся в распорлкении оргzlнов и оргшrизацlfr,
уIаствующI4х в предоставлении государственной услуги, которые заявитель впрzlве по
собственной инициативе представить, а в слrIае их не непредст:lвления з:lявителем,

Центр, МФЩ:
Центр в рап,rках межведомственного информшlионного взммодействпя Ng

предостzIвJIения государственной услупл запрапrивает сведения в течение 5 рабочlш
дней,

МФЦ в ptlмKztx межведомственного информационного взаимодействия Nlя
предоставления государственной услуги зiшряпrивает сведения с ук:цинием
элекгронного юридIческого адреса органа социilльной зашцлты, куда нiшравить ответ.
Запрос прикJIацымется к комплекту докр[ентов и отпрttвJIяется в орг:lн соцзащиты

1) в органе Пенсионного фонда Российской Федершши:
- о виде и рztзмере пенсии, компенсiuIионньD( выплат и ежемесячных доплат к

выплатап{;
- о номере страхового свидетельства обязательного пенсионного стрzrховrlнЕя

грчDкдчlнина (СНИЛС);
2) " Управлении по Boпpoczll\,t миграции Миrтистерсткr внутренних дел по

Кабардино-Балкарской Республике и его подведомственньD( орг:lнизацию( в
муниципаJьньпr бразованиях :

а) свидетельство о регистрации по месту жительства на территории
Российской Федершlии;

б) свидетельство о регистрации по месту пребывания на территории Российской
Федерации;

3) в отделении Фонда социального стрalхования Российской Федерации:
- пол)ленных ежемеслIньIх суммa}х, выплачиваемьIх в возмещение вредц

причиненного жизни и здоровью при исполнении трудовых и слrулсебных обязапностей:
4) в Управлении Федеральной службы исполнения нак.х}zlний по Кабардино-

Бшlкарской Респубпике:
- об алиментzlх, выплачиваемых лицом, находящимся в MecTatx лишения свободы,

либо об отсутствии у дzlнного грiDкданина заработка;
5) в Управлении Федеральной службы судебных приставов по Кабардино-

Ба_пкарской Республике :

- об апимент€lх, полrIенных на содержание несовершеннолетних детей, либо о
нахождении должника по алиментным обязательствallчI в исполнительно-процессуatпьном

розыске, в том числе о том, что в месячный срок место нЕlхождения разыскиваемого
должника не установлено;

6) в Управлении Федеральной на_поговой службы Российской Федерации по
Кабардино-Балкарской Республике :
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- о доходzlх лица, являющегося индивидуальным предпринимателем;
7) в Управлении Федеральной службы безопасности Российской Федерации по

Кабарлино-Ба;lкарской Республике :

- сведения о размере выплат пенсионераI\d, состоящим на их гIете в отделе
пенсионного обеспечения;

8) в Министсрстве внутреЕних дел по Кабардино-Баrrкарской Республике:
- о putзMepe выплат пенсионерап,I, состоящим на их rleTe в отделе пенсионного

обеспечения;
9) от военного комиссариата Кабардино-Ба;lкарской Республики :

- о размере выплат пенсионерtlм, состоящим на их )пIете в отделе пенсионного
обеспечения.

Сведения, прсдусмотренные подпунктzlми "€", "з" подп5дIкга 9 настоящего пункга
2.6.1., которые нzlходятся в ведении Щентра, а таюке сведеншI о вьшлаIшваемьD(
Минисгерством размерах пенсии приобщшотся к перечню докуIr,rентов зaUIвитеJuI счlп,lим

Щентром.
2.6.2.1,. При отсугствии технической возможности па момент зzшроса документов

(сведевий), )rкчц}iшньD( в настоящем подпункте, посредством ilвтоматизированной
информационной системы межведомственного электронного взаимодействиrI
Кабаршrно-Бшкарской Ресrryблики (далее - СМЭВ) докуrrленты (сведения)
зчшраIIшваются на буплажном носителе.

2.6.2.2. В с.rrучае податIи докуN{еIIтов грФкд.шilпли в элекцюшtой фрме через
личrrый кабинет з:lявитеJIя на порт:rле, не подписЕlнньD( усиленной квапифицированной
электронной подrисью, Щентр для предостчlвлениJI государственной усJrуги зiшрятпlзд,91
сведеншI, содержzшшеся в представленньгх документах, укч}зzlнньrх в под)азделzlх 2.6 -
2.8 нzютоящего адп{инисlративного регл:lпdентq с целью проведеция проверки
представленньD( доч/ментов и полгверждеЕия основшrий дIя предоставлениJI
государственной услуги.

2.6.З. Заявление о предостiшлении государственной услуп{ зtшоJIняется
зiшвителем (представителем заявителя) рrrным иJIи машинописным способом .шлбо в
электроЕномвиде напортzrле.

Зшrолненное зzlявление должно отвечать следующимтрбованиячr:
нaшисано на бланке по форме согпасно приложеЕию Ns l к Еастоящему

ад\{иЕистративному реглiменту ;

текст зzUIвления доJDкеII быть натrисirн на русском языке синими иJIи черными
чернилaми (пастой), записи хорошо читаемы и разборчивы, персон:lльные данные
зiл.явитеJIя указzшы полностью ;

Ее допускается использование сокрапIений и аббревиач/р, а т:lкже подчисток,
приписок, зачеркнутых слов и иньD( неоговоренньD( исправлений;

сведения, указанные в зzUIвлении, не должны расходиться или пIютиворечить
прилагаемым к зaUIвлениЮ документаIчr.

Заявитель (представитель зчuIвителя) расписывается в заJIвлении в присутствии
специirлиста Щентра либо работника МФЦ, которые в свою очередь удостоверяют факт
собственноруrной подписи заявитеJIя (представитеJuI зчlявителя) в зatявлении.

Еслп,r зашlтгеrь по решению суда не признaш недееспособным, JIично явился на прием,
но не может счlIчtостоятеJIьно расписатъся в зzlявлении ввид/ болезtп,t, физическою недостатка
лпrбо шrой цричины, з:uIвитеJъ доJDкен офорл,пrь доверенностъ в соответствии с
дейсгвуюlrцпл зalконодатеJIьством, подтверждtlюIцуо н:lJIиtме у цредстitвитеJIя прав
действовать от JIица зiUIвитеJuI.

Форма зtulвления в электронном виде рzвмещается на портiIле. Заявитель
(представитель зiulвителя) имеет право счlNIостоятельно заполнить форму зzulвления,

распечатать и представить заполненное зчUIвление со всеми необходимыми докуI!{ентztiчlи
в Щентр либо МФЩ.
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Копии представленньIх документов заверяются нотариально, Щентром, либо
МФЦ при предъявлении зzulвителем (представителем заявителя) оригиналов документов,
за исключением решения суда.

При направлении зzIявления и дочл\,{ентов, явJIяющихся основанием для
предостilвления государственной услуги, в Щентр по почте копии докр{ентов должны
быть заверены зчuIвителем нотариально. Личная подпись з:UIвитеJIя (прдставителя
заявителя) на зztявлении должна быть нотариально удостоверена. Обязшrность
подтверждения факта отпрalвки докуrl4ентов лежит на зiulвителе.

Прилагаемые к зzцвлению докуN{енты должны позвоJIять идентифицировzlть
принадJIежность документа заявитеJIю (представитеJIю зашителя) и отвечать следуюпшм
требовшlилrл:

тексты докуI[ентов написаны разборчиво, записи и печати в HI.D( хорошо читаемы;
фаrrлиrшя, имя и отчество зilявитеJUI нiшисчlны полностью;
в документчlх нет подIисток, приписок, зачеркнугых слов и иньD( неоговоренньD(

исправлений, за искJIючением исправлений, скрепл9нньж печатью и зalверенньD(
подписью специa}Jшста органа (организачии), вылавшего дочл{ент, его
прzlвопреемником или иным JIицом, имеющим соответствующие полномочия;

документы не имеют серьезных повреждений, нalпиIме которьD( допускает
многозЕачность истолкокlниJI Ех содержЕlния.

2.6.4. Запрещается трбовать от зztявитеJul:
представления дочментов и пнформации или осуществления действий,

представление или осуществление, которых не предусмотрено нормативными
пр:lвовыми zlKTzlMи, реryлирующими отношения, возникzlющ}Iе в связи с
предостtlвлением государственной услуги;

представлениJI документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми ilKTilI\,Iи Российской Федерации, нормативными прчlвовыми
акт:lп{и Кабарлино-Балкаркой Республики и муниципальными прzlвовыми zlкT.lll,lи
нitходятся в распорлкении государственных оргitнов, предостtlвJIяющпх
государственную услуц, иных государственных оргапов, оргilнов местного
саtvrоупрilвления и ("rr") подредомственньIх государственным opгtlнEllvr и оргчlнzltvl

местного с:lп,rоупрчlвления оргшrизшдий, уIаствующих в предостaвлении
государственньtх иJш муниципzшьных услуг, за искJIючением доцментов, укitзilнньrх в
части б статьи 7 Федерапьного з.жона от 27 июJuI 2010 г. Nч 2l0-ФЗ;

представленшI документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которьrх не укztзывarлись при первоначч}льном oTкzrзe в приеме докр{еIIтов, необходrмьrх
дIя предоставлениJI государственной услуги, либо в предостtlвлении государственной

услуги, за искJIючением случаев, предусмотренньD( пунктом 4 части l статьи 7
Федершlьного з:lкона от 2'I июJIя 2010 г. JlЪ 210-ФЗ.

2.7. Исчерпывающпй перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходпмых для предоставленпя государственной (муницппальной) ус.гryгн

2.7.1. Основания дJIя откi}за в IIриеме докр{ентов, необходимых Nп
предоставления государственной услуги, отсутствуют.

Непредставление зчuIвителем документов, которые он вправе представить
по собственной инициативе, не явJuIется основанием для откaва в предоставлении

услуги.

2.8. Исчерпывающпй перечень оснований для приостановленпя, отказа в
предоставленип илп прекращения предоставления государственной услуги
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2.8.1. ПриостановлеIIие предостzIвления государственной услуги не
предусмотрено

2.8.2, Основанием для откzLза в предоставлении государственной услуги явJuIется:
l) представление неполного комплекта докр{ентов, указанных в подразделе 2.6

настоящего административного регламента;
2) представление документов, не отвечzlющих требованиям пунктов 2.6_3

настоящего админисlративного регламента;
3) отсрствио права у зirявитеJul на получение государственной услуги
2.8-З - Основшrием дJuI прекраrцения государственной усJryги явJuIется:
l) отказ от поJIучения ежемесячной выплаты - с l-го тIисла месяцq следующего за

месяцем приема (реrистраrrии) заявления б отказе по форме согласно приложепию Nч5;
2) достижение рбенком возраста одного года, в сJrучае обршцения и н:вначениJI

ежемеся.Iной выплаты до достижения рбенком б месяцев - со дня, следующего за днем
исполнения рбенку одного года;

3) достижение ребенком возраста поJtугора лет - со дшI, следующего за днем
исполнения рбенку поJгутора лет;

4) переезд цракданинъ полуIающего ук.ваЕную выплату, на постоянное место
жительства в дlугой субъект Российской Федерации - с 1-го числа месяца' следующего
за мосяцем, в которм поступило извещение об изменении места х(ительства;

5) смерть рбенка - с l-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором
наступила смерть рбенка;

6) смерть зzuIвитеJLя, объявление его в устalновленном зilконодатеJIьством
Российской Федерщии порядке умершим или признzlниrl его безвестно отсугствующим,
а также лишение его родительских прав - с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в
котором наступила смерть зzuIвитеJIя либо всryпило в зitконную cиJry решение сула б
объявлении его умершим или о признilнии его безвестно отсугствующим, или о JIишении
его родитеJIьскю( прilв

2.9. Перечепь )rсJIуг, которые являются rrеобходимымп п обязательнымп для
предоставленпя гоеударственной ус.lrугп

2.9.1. По.тгучение услуг либо согласовчlния, которые явJIяются необходамьпли
и обязателъными дIя цредостЕlвления государственной усJIуг}r, не требуется.

2.10. Порялок, размер п основание взпманпя государственной пошлпЕы плп
пной trлаты, взпмаемой за предоставленпе государствепной ус.Irугп

2. l 0. l . Предоставление государственной услуги осуществJIяется бесплатно.

2.11. Макспмальный срок ожиданпя в очередп прп подаче запроса о
предоставлении государствепной услугп и при получеппи результата

предоставленпя государственной услугп

2-|I.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении государственной услуги и при полуIении результата предоставления
государственной услуги cocTaBJuIeT не более 15 минуг.

2.12. Срок п порядок регистрации заявления заявителя
о предоставлении государственной услуги

2.12.|. Срок регистрации зiulвления зzIявителя о предоставлении государственной

услуги составJIяет в Щентре:
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при личном обращеЕии - 1 день (в день поступления зzUIвления);
при направлении зiulвления почтовой связью в Щентр - в день поступления

зzuIвления или на следующий рабочий день (в слуIае пост)дIления документов в
нерабочее время, в выходные, прчlздничные дни);

при направлении зzuIвления через МФЦ в Щентр - в день поступления зauвления
через СМЭВ или на следующий рабочий день (в случае направления докуIuентов в
нерабочее время, в выходше, праздничные дни);

при нilпрzlвлении зzIявления в форме электронного документа посредством
портала при налитми технической возможности в програпdмном обеспечении МФЦ -
в день поступления зtulвления на портчrл иJIи на следуюпшй рабочий день (в сл}цае
направления доч^{ентов в нерабочее время, в вьD(одные, праздншшые дни).

2.13. ТребовапI|я к помещеппям, в которьш
предоставляется государствеппая услуга

2.1З.l. Предоставление государственной усJrуг}r осуществляется в специzuьIIо
вьцеленньD( для этих целей помещениях Щентра и МФЩ.

Помещения, в KOTopbD( предостчlвJLяется государственная услуга, должrrы быть
оборулованы автоматической пожарной сигнzrлизацией и срлствitluи пожаротушени1
систёмой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. В зд:lнии, где
оргzlнизуется прием заявителей, предусматривzlются места общественного пользокшЕя.

2.1,З.2. Места ожиданшI и места дJIя приема заявителей о прдоставлении
государственной услуги доJDкны быть оборудов.lны стуJБями (крселъньпrли секцItями,
скамьями), а тilкже столzlми (стойкаrr,rи) с канцеJuIрскими принадIежностями цlя
осуществления необходIмьD( заrrисей.

2.1З.З. Места л-гlя информироваItия заявителей оборудуются информационными
стенд:lltdи, на KoTopbD( размещается визуапьнiш и текстовая информаIцая.

2.|З.4. Помещеtпlя, предIазначенные дIя предоставJIеIшя государствешtой ушrуги,
доJDкны удовJIетворrттъ трбошпляrл б беспечеrши беспрепяrчгвеrпrого доступаинкlJIидов к
бъекгапл соlцrаrьной, июкеЕерной и тршrспорпrой шфраструкгур и к предоставJIяемым в
HID( усJIугtм в соответствиII с зtlконодатеJБством Российской Федераlцпл о
соIцлшьной зшцrге инв:Iш{дов.

В целях обеспечения доступности государственной услугrа дJIя инкlJIидов доJDкIIы
бытъ обеспечены:

1) условия; для беспреIuIтственного доступа к объекгапr соци.rльной, инженерной
и тр:lнспортной инфраструкгур (жильпrл, общественным и производственным здilIиям,
строениям и сооружениям, вкJIючЕtя те, в которьIх расположены физкультурно-
спортивные оргilнизации, оргЕtнизации культуры и д)угие организации), к местам отдьIха
и к предостiлвJUIемым в них услугЕlN{;

2. условия для беспрепятственного пользования железнодорожным, воздушным,
водным транспортом, автомобильным транспортом и городским наземным
электрическим транспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении,
средствilми связи и информации (включzш средства, обеспечивzlющие дублирование
звуковыми сигналаN,Iи cBeToBbIx сигнчIлов светофоров и устройств, реryлирующих
движение пешеходов через транспортные коммуникации ;

3) возможность сzlп{остоятельного передвижения по территории, на которой

расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в
такие объекты и выхода из них, посадки в трzlнспортное средство и высадки из него, в
том числе с использованием кресла-коJUIски;

4) сопровождение инвirлидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
сall\dостоятельного передвижения, и окz}зание им помощи на объектах социальной,
инженерной и транспортной инфраструктур);

lз



5) надлежащео рzвмещение оборудования и носителей информации, необходимых
для обеспечения беспрепятственного доступа инвzIлидов к , объектам социальной,
инженерной и транспортной инфраструктур и к услуга}1 с учетом ограничений их
жизнедеятельности;

б) дублиров:lние необходимой для инвzIлидов звуковой и зрительной информации,
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знitкчtп4и,

выполнонными рельефно-точечным шрифтом Брайrи, допуск сурдопероводчика и
тифлосурлопереводчика

7) допуск на объекты социальной, инженерной и трzlнспортной инфраструктур
собаки-проводника при нЕшичии документа, подтверждающего ее специaшъное обуrение
и выдаваемого по форме и в порядке, которые опредеJIяются федераьным оргalном
исполните_rьной власти, осуществJIяющим фуr*ц"" по вырабопсе и реtlлизiщии
государственной поJIимки и нормативно-прЕlвовому регуJIIIров:шию в сфере социшrьной
заJIцлты населеЕая

8) оказание работникzll\,lи орг.lнизаций, предостilв]ulющих услуги населению,
помопIи инвапидrlпd в преодолении барьеров, мешzlющfiх поJIучению ими услуг наравне с
другими лиц:lьrи.

2.14. Показателш доступностп п качества государgгвецпой ус.пугп

2.14.1. Показатеrrячrи доступности государственЕой услупа (общие, применимые
в отношении всех зzlявителей) явJu{ются:

l) коJIичество взаимодействий зruIвитеJIя с доJDкностными лиц:лми при
предостzlвлении государственной услуги и их продолжитеJьность;

2) возможность поJIyIения информации о ходе предостzlвления государственной
усJryги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникдIионньD(
технолотий;

3) возможность поJtучения государственной усrгугrr в МФЩ;
4) тршtспортнttя доступность к месту предоставления государственной усJrуп,l;
5) наличие указателей, обеспечив:lющих беспрпятственньй доступ к

помещениям2 вкоторыхпредостzlвJUIетсяуслуга;
6) возможность пол)ЕIеЕия поJIной и достоверной информадии о государственной

услуге в Министертве, Щентре, МФЦ, по телефону, на официаrьном сайте органа,
предостzlвJIяющего усJtугу, посредством портiша;

7) предоставление государственной услуги rпобьпл доступным способом,
предусмотренным действующим зilконодательством;

8) обеспечение дJIя зiuIвитеJIя возможности поJIучения информации о ходе и
резуJIьтате предостalвления государственной услуги с использовtlнием портarла.

2.14.2. Показателями доступности государственной услуги (специшrьные,
примеЕимые в отношении инвilлидов) являются:

1) н^личие инфраструктуры, указанной в пункте 2.1З настоящего
аlц,rинистративного реглzlмента;

2) исполнение требований доступности услуг дJlя инвzIлидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвtIлидов к помещениям, в которьж

предостzlвJIяется государственнаlI услуга.
2.| 4.3. Показатели качества государственной усJryги:
l ) соблюдение срока предоставления государственной услуги;
2) соблподение времени ожидzlнIбI в очереlц.I цри подаче з€шроса и поJtучении

резуJьтата;
З) осуществлеЕие не более одного обращения зiuIвитеJuI к обратцениям Щентра,

либо работникtl}l МФЦ при подаче документов на полrrение государственной услуги и
не более одного обращения при полуtении результата в Щенте либо МФЩ;
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4) отсутствие обоснованных жалоб на действия или бездействие должностньгх
лиц Министерства, Центр и МФЩ поданньIх в устilновленном порядке.

2.|4.4. После получения результата услуги, предоставление которой
осуществJIялось в электронном виде через портал либо посредством МФЦ, заIIвитеJIю
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.15. Иные требования, в том числе учптывающпе особенпостп
предоставлеЕия государственной услугп в многофупкцпонаJIьЕом цептре
предоставлепия государственЕых ц мунпцппаJlьпых усJIуг п особеrrцостп

предоставления государственной усJryгп в электропной форме

2.|5.1. Предоставление государственной услуги посредством МФЦ
осуществJIяeIся в подразделеншtх МФЦ при нiulиtlии вступившего в силу
соглашения о взаимодействии между МФЦ и МинистеIютвом (далее - gglд"пlение).
Предоставление государственной услупа в иньD( МФЦ осуществJuIется при нilJшtlии
вступившего в сиJry соглашения о вз:rимодействии между ГБУ КБР кМФЩ> и иным
мФц.

2.15.2. Прлоставление государственной услуг}I в электронном виде
осуществJIяется при технической реаJIизации государgгвенной усJгуги посредством
порт:ша.

Заявитель - физическое лицо имеет прttво использокrть простуIо элекгронную
подпись, в соответствии с Правилаrrли определения видов электронной подписи,
использование которых доrryскается при обрапtении за получением государственньf)( и
муниципЕшьных услуг, угвержденными постilновлением Правительства Российской
Федерации от 25 июня 20|2r.
Ns бЗ4 (О видах электронной по.щIиси, использовalние которьrх допускается при
обрапIении за поJгучением государственньrх и муниципzlльных услуг )).

3. Сосгав, последовательпость и срокп выполпеЕпя адмшппстратпвЕых
процедур, требоваппя к порядку пх выполпеппя, в том чпс.пе особеппостп

выполпеЕпя адмппистратIIвЕых процедур в МФЩ

3.1. ПеречеЕь адмпЕпстратпвцых процедур

3.1.1. Предоставление государственной усJIуги вкJIючает в себя следуюпцrе
а.щ,rинистративные процедуры :

l) принятие решения по форме согласно приложениям N9 2, 3 к настоящему
административному регламенту - 10 календарных дlей с даты регистрации зiuIвлениJI в
Щентре в соответствии с пунктом 2.|2.| настоящего ад\,lинистративного реглап,rента
либо даты поступления зчuIвления через МФЦ в Щентр с полным комплектом докуil(ентов
(сведений), в том числе полученных в pzl]\{Kax межведомственного информационного
взаимодействия и (или) по иным запрос.lп,l Щентра;

2) вьцача (направление) результата по форме согласно приложеншям }ф 4, 5

к настоящему административному регламенту - 2 рабочих дня;
3) организация начисления и осуществления выплаты.

3.2. Мминистративная процедура по пршнятпю решенпя

З.2.1. Основанием Nlя начала административной процедуры является
поступление в Щентр по месту жительства заявлеЕия и прилЕгаемых к нему документов
должностному лицу, ответственному за предоставление государственной услуги.

З.2.2. В состав административной процедуры входят следующие
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административные действия :

l действие: допжностное лицо, ответственное за делопроизводство в Щентре
принимает поступившее заrIвление и прилагаемые к нему докр{енты, в тот же день
регистрирует }Iх в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в

Щентре и передает под роспись должЕостному лицу ответственному за предоставление
государственной услуги либо при JIичном обращении зtIявитеJIя (прдставителя
заявителя) JIицо ответственное за предостzlвление государственной услуш состilвJIяет
тzlкже расписку в приеме докр(ентов с укzванием описи документов и вручает копию
расписки зilявителю (представитеJIю заявителя) под роспись, рассматривает либо
передает зztявление и прилzгаемые к нему документы доJDкностному лицу,
ответственному за приЕятие решена[, а также в случЕtе поJцления документов
посредством МФЩ либо черз портчIл принимает в рабоry электронные доку}rенты в
СМЭВ в сtrюки, указанные в пункте 2-4-1 настоящего 4дI\{инистративного реглilмента.
Срок осуществлеЕия настоящего действия сост{lвJIяет l рабочий день;

2 дейgгвпе: доJDкностное лицо, ответственное за цредостzлвление государственной
услуги, прово.щт проверку документов на комплектность и достоверЕость, проверку
СВеДеНИй, СОдерж2rт(ихся в предстtвленньrх зiUIвлении и докуIt{ентzlх, в цеJID( оценки ю(
соответствия трбованиям и условиям получения государственной усJrугIл, формирует и
нzшрЕlвJlяет соответствующий(е) запрос(ы) - 2 рабочих дня;

3 действие: доJDкностное лицо, ответственное запредоставление государственной
усJrуп{, поJryIмв комплект докр{ентов на бумажном носителе, в том числе из МФЦ,
готовит проекt решения по форме согласно приложениям Nч 2, 3 к настоящему
ад\,rинистративному реглilменту с учетом пост)дIивших (запрашlлваемых) докуrчrентов
(сведений), согласует и подписывает у руководителя Щентра - в течение 7 рабочих дlей
со дня, след/ющего за днем получения докр{ентов на бумажном носителе в том числе
из МФЩ и ответов на соответствуюпц{е з:шросы.

З.2.3. Лицом, ответственным за приIIятие решения явJIяется руководитель Щентра.
З.2.4. Критерием приняпrя решениJI явJuIется нalличие (отсугствие) у заявителя

права на поJIучение государственной усJrуги.
З.2.5. Результатом выполнения адI\dинистративной процедуры явJIяется приIштие

соответствующего решения, содержzlние которого фиксируется на бумажном носителе
по форме согласЕо припожениям Ns 2, З к настоящему адI\,rинистративному реглап{енту,

3.3. АдмипIlстратпвная процедура по вьцаче (направлеппю) рвультата

3.3.1. Основанием дJIя нач:ша административной процедуры по вьцаче
(направлению) рзультата явJIяется приIIятие решения о назначенйи wIи об ожазе в
назначении ежемесячной выплаты.

З.З.2. В соспlв ад\дшflrсграпrвной прцедры входдг сJIед/юпц.Iе ад,flшtrIgграгrшrые
дейgгвия:

1 действие: должностное лицо Щентра, ответственное за предоставление
государственной услуги, готовит уведомление о нz}значении ежемесячной выплаты, _гмбо

об отказе в его назначении, подписывает его у руководителя I]eHTpa, передает его
должностному лицу, ответственному за делопроизводство, а также в слгIае полгIения
документов посредством МФЩ либо портала рzвмещает уведомление в электронной
форме в СМЭВ в срок 1 рабочий день после даты принятия решениJI;

2 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, нalпрчlвJlяет

результат предостzlвления государственной услуги способом, укд}анным в зitявлении, не
позднее 1 рабочего дня с даты окончания первого административного действия
административной процедуры по вьцаче (направлению) результата.

З.З.З. Ответственным за выполнение административной процедуры по выдаче
(направлению) результата являются должностные лица, ответственные за
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предоставление государственной услуги и за делопроизводство в Щентре.
З.З.4. Результатом выполнения административной процедуры явJuIется выдача

(направление) зzulвителю (представителю заявителя) результата предостtlвления (отказа
в предоставлении) государственной услуги способом, указанным в зzulвлении.

3.4. Ммпнистративцая процедура по организацпп
пачислепия п осуществлеппя ежемесячной выплаты

3.4.1. Основанием дIя начала адI\,Iинистративной процедуры по оргalнизzlции
начисленrlя и осуществления ежемесячной выплаты явJuIется поступление из Щентра с
передачей доJDкностному JIицу, отвgтственному за натIисление и вьшлату в отделе
выплаты пособий семьям с детьми Министертва JIитIного дела на поJгучатеJIя с
приЕятым решением о Еазначении ему ежемесячной вьшлаты.

3-4-2. В cocTzlв ащ,пшillсграгIвной цроцед/ры входят сjIед/юцц{е ад\дцil{fiраtlвIше
дейсгвия:

l действие: доJDкноспIое лицо I-{eHTpa, ответственное за предостzrвJIение
государственной услуги обеспечивает передачу доJDкностному JIицу, ответственному
за начиспение и осуществление ежемесятlной выплаты в отделе выплiшы посбIй семьям
с детъми Министерства JIиIIного дела на поJIучатеJIя компенсации с пришпым решением
о его назначении в срок не более 7 рабочих дней после даты приЕятия решенЕя;

2 действпе: доJIrкЕостцое лпцо отдела выплаты пособнй семьям с детьмп
Мшнпстерства, ответствеЕЕое за Еачпслеппе п осущоствJIеЕпе ежемесячпой
выплаты осуществJIяет коЕтроль за правпльЕостью п обосповапЕостью ее
пазпачеЕпя, пропзводпт скемесячное цачшслеппе, формпрованше выплатЕых
докумеIfтов, оформляет заявку Еа фипапсовое обеспечепце расходов па
осуществление е2кемесячпой выплаты в устаЕовлеппом порядке (далее - заявка) п
Еаправляет заявку в отдеп фшнансового обеспечения мер соцпаJIьпой шоддержкп.

З.4.З. Ответственным за выполнение админисц)ативIIой процедуры явJIяется

доJDкностное лицо отдела вьшлаты пособий семьям с детьми Министерств4
ответственное за начисление и осуществление ежемесятшой вьшлаты.

З.4.4. Результатом выполнения а,щdинистративной процедуры явJIяется
перечисление на лицевой счет получатеJIя в оргilниз€щии (филиале, струкгурном
под)zrзделении) кред{тного yIреждениJI, указанного им в з:цвлении .

3.5. Особепности выполЕенпя адмпнистративцых процедур в электронпой
форме

3.5.1. Предоставление государственной усJryги через порт:ш осуществJIяется
в соответствии с Федера-llьным зzжоном от 27.07.2010 г. Ns 210-ФЗ, Федеральным
з.lконом от 27 июjIя 2006 г. }lЪ 149-ФЗ <Об информации, информационных технологиях и
о защито информации), постilновлением Правительства Российской Федерации от 25
июня 2012 t. N9 634 кО видах электронной подписи, использовzlние которых допускается
при обращении за полгIением государственньfх и муницип:tльньIх усJryг).

3.5.2. Щля поJtучения государственной услуги через портал зzlявитеJIю необход.rмо
предварительно пройти процесс регистрiщии в Единой системе идентификации
и аутентификации (дшее - ЕСИА).

3.5.З. Государственн:ш услуга может быть поrryчена через портЕIл.

3.5.4. Мя подачи зzцвления через портarл зЕuIвитель доJDкен выполнить
следующие действия:

пройти идентификацию и аугентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на портirле зztполнить в электронном виде заявление на

окi}зание государственной услуги и приложить к заlIвлению электронные докр{енты;
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направить пакет Электронных докул!{ентов в Министерство посредством

функциона-тlа порт:rла.
3.5.5. В результате направления пчжета элекгронньж докуil[ентов посредством

портала в соответствии с требованиями пункта 3.4.4 настоящего административного
реглчlп,lента в СМЭВ производится автоматическая регистрация поступившего пiжета
элекlронных докуI!{ентов и присвоение пакету уникчшьного номера дела. Номер дела
доступен 3aцвителю в личном кабинете портaIла.

3.5.6. При предоставлении государственной усJrуги через порт:rл доJDкностное
лицо Министерства выполняет действия по передаче электронного пilкета докумеЕтов в
Центр по месту жительства зzlявитеJul. Центр обеспечивает выполнение действий,
предусмотренньIх подIункт:lми 1, 2 пунIсга 3.1.1 настоящего адl,rинистративного

реглall{ента а тilоке передачу информации в Министерство после рассмотрениJI
документов и приЕятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
государственной услуги дJIя зiшолнениrl предусмотренных в СМЭВ фор, о приIIятом
решении и перевода дела в архив СМЭВ.

.Що.rшсностное Jшцо t{еlrгра уведомJlяет зilявитеJIя о принятом решении с помоп{ью
указаЕню( в зitявлении средств связи, с н,lправлением уведомления способом, укдиlнным
в зzlявлеIlии: в письменном виде через почтовую связь либо напрzlвJIяет элекгронный
документ, подтlисшrный усиленной квшифицированной элекгронной подписью
доJDкностного JIица, принявшего решение, в личный кабинет поргала.

З.5.7. В случае поступления всех докуI!{еIrтов, укztзitнных в пункгах 2.6.1 - 2.6.З
настоящего административного реглalп,tента, днем обрапIения за предостztвлением
государственной услуги считается джарегистрrщии приема докуIчrентов на поргaше.

Инфрмировilние зtцвитеJIя о ходе и результате предостzlвления государственной

усJtупл осуществJIяется в электронной форме черз личный кабивgг заявитеJIя,

расположеIrньй на поргtше.
З.5.8. Министертво, при поступлении документов от зЕцвитеJIя посредством

портчша по требовшrию зzIявитеJIя нzшрчlвJIяет результат предост:lвленпя услуги в форме
элекгронного документц подпис.шного усиленной квалифичироваrной элекгронной
подписью доJDкностного лица, принlIвшего решение (в эmм сл}цае заявитеJIь при подаче
зчшроса на предоставление услуЕI отмечает в соответствующем поле тltкую
необходлмость).

Выдача (ншравление) электронньD( документов, явJIяющихся резуJIьтатом
предостzlвления государственной услуги, зчtявитеJIю осуществJlяется в день регистрiцlии
резуJьтата предостчlвления государственной усJryги Министерством.

3.5.9. В слу.rае подачи грiDкд.ша}rи документов в элекгронной форме через
личный кабинет заявитеJIя на портiше, по.щIисанньD( усиленной ква.тlифищrроваrrной
элекгронной поддисью, Министерство не проводит проверку представленIIьD(

док)л\,tентов, укilзанных в пунктtlх 2.6.1 - 2.6.З настоящего ад\.rинистративного

реглап,rента.

3.б. Особеппости выполнеЕия админпстратпвных процедур в МФЩ

3.6.1. В слуrае подачи документов в Щентр посредством МФI], работник МФЦ,
осуществляющий прием докуN{ентов, представленньгх дJIя полуIения государственной

услуги, выполшIет в соответствии с настоящим административным реглil},lентом и
соглашением следующие действия:

1) определяет предмет обратцения;
2) устанавливает личность зtlявитеJIя или личность и полномочия представитеJIя

зirявитеJIя;
3) проводит проверку пр:lвильности заполнения зilявления на соответствие

требованиям, указанным в пункте 2.6.3 настоящего административного регламента;
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4) проволит проверку укомплектованности пакета документов и соответствия
докрrентов требованиям, укiванным в пункте 2.6 настоящего адI\{инистративного

реглilмента;
5) ос)лцествJuIет сканирование представленных док)&lентов, формирует

электронное дело, все докуN{енты которого связывчlются единым уникальным
идентификационным кодом, позвоJIяющим установить принадлежность докуIчIентов
конкретному з.rrIвитеJIю и виду обращения за государственной услугой;

6) обеспечивает качество передаваемых копий докр{ентов в Центр в
соответствии с представленными зчUIвителем оригинztлчlп,tи докуil,rентов;

7) заверяет электронное дело своей элекц)онной подlисью (дшее - Эtt);
8) ншравляет п:жет документов в Щентр:
в элекгронном виде (в составе пzжетов электронньrх дел) - в день браrцения

заявитеJIя в МФЩ;
на бумалснъпс носитеJIях (в слrl.чае необходимости обязатеJьного предстzlвления

ориIинЕшов документов) - в течение 2 рабошлх дней, следующих зzr дIем брашения
зilявитеJIя в МФЩ по территори:uьному принципу (в течение 5 рабоштх дней,
следующих за дrем обрятцения заJIвитеJIя в МФЩ по экстерритори:uIьному принциrry),
посредством курьерской связи, с состatвлением описи передаваемю( документов, с
указанием даты, количествzl листов, фамилии, должности и подписalнные работником
МФЦ, ответственным за выполнение ад\,tинистративного действия (ес.тпл рабочий день
МФЦ, следующий за днем обряrllения зчtявитеJrя в МФI-{, явJlяется нерабочим дlем, то
днем окоЕtlzlния срока передачи документов в Щентр стштается второй рабошй день,
следующий за дlем бршчения заявитеJuI в МФI]).

З.6.2. При выявлении несоответствия докуNrента (документов) требовшrияr.r,

указанным в rrункте 2.6.3 настоящего адиинистративного регламентц работшлк МФI]
oTpФKzleT накопии (копиях)докуIrdента(докуrrлентов)выявленныенесоответствия,
которые заверяет подписью и печатью МФЦ али штilltlпом, содерхапцrм сведения о
наименовании МФЩ.

По окончшrии приема докуIt{ентов работник МФЩ внлает зчlявитеJIю расписку в
приеме документов.

Работник МФЦ несет ответственность в порядке, установленном нормативными
прalвовыми актilми Российской Федерации, за неисполнение или ненадJIежапIее
исполненЕе настоящего административного регламента.

З.6.3. При указании зzlявителем места поJIгIеншI результата посредством МФЩ
доJDкностное Jшцо Министерства, ответственное за выпоJIнеЕие ад\,lинпстративной
процедуры, передает работнику МФЦ дJIя передачи в соответствующий МФЦ результат
дш его последующей вьцачи з:lявитеJIю:

в элекгронном виде в течение l рабочего дЕя со дня приIIяти;I соответствующего
решения зillвитеJlю.

3.6.4. При указании зчIявителем места поJrrIенпя результата посредством МФЩ,
работник МФЦ, ответственный за выдачу результата:

сообщает зzцвителю о принятом решении по телефону с зiшисью даты и времени
телефонного звонка, или посредством СМС-информирования, а также о возможности
пол)чения документов в МФЩ в срок не позднее двух дней с даты их полуrения.

распечатывает результат (уведомление о нд}начении либо об отказе в нчвначении
государственной услуги) для его поспедующей вьцачи зiulвителю на руки по
требованию зztявитеJIя либо готовит докр{енты, явJulющиеся результатом
предостilвления услуги, направленные из Министерства на брлажном носителе, дJuI
последующей вьцачи зЕtявителю.

3.6.5. При вводе безбрлажного электронного документооборота
административные процедуры регламентируются нормативным прzlвовым zжтом
Кабарлино-Бапкарской Республики, устанавливающим порядок электронного
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(6езбумажного) документооборота в сфере государственных услуг

3.7. Порядок цсправления допущенньж опечаток и ошшбок в документах,
вьцанных в результате предоставлеппя государственной услугп

З,7.1. В слуrае вьuIвления опечаток и опшбок зzulвитель впрilве обратиться
в Министерство, Центр, МФЦ с зшIвлением об исправлении допущенных опечаток.

В заявлении об исправлении опечаток в обязательном порядке укitзывilются:
наименование Министеlrства, Центрц МФЦ в которые подается зчцвление

об исправление опечаток;
видl дата" Iroмep вьцачи фегистрачии) доrсумента, вьцанного в результате

предост.lвления государственной (муниципшlьной) услуги;
З.7.2. К заявлению доJDкен бьrгь приложен ориIинчrл документаo вьцtlнного

по результатам предостttвления государственной услуrи. В сJrучае если от имени
зшIвитеJIя действует лицо, явJUIющееся его предстzIвителем в соответствии с
зzжонодатеJIьством Российской Федерации, также предст:вJIяется докуI}rент,

удостоверлощий лшIность предст;tвитеJIя, и доц/мент, подтверждающий
соответствующие полномоtIия.

З.'7.3. Основшtий для ожaва в приеме заrIвления об исправлении опечаток
не предусмотрено.

З.'7.4. Основаниями ддя отказа в исправлении опечаток явJIяются:
представленные документы по cocT:lBy и содержalнию не соответствуют

требовшrиям пункт:rмп З.7 .l п З.7 .2 настоящего а,щ,lинистративного регламента;
принятие Министертвом, Щентром, МФЦ решения об отсугствии опечаток.
З.7.5. Отказ в испрчtвлении опечаток по иным ocHoBilHиrIM не допускается.
З.7.6. Заявление об испрilвлении опечаток реIистрируется Министертвом,

Щентром .тшбо МФЩ в течение 1 рабочего дня с момента полrIеная заявления об
исправлении опечаток и докуI!{ентов, приложенньrr( к нему. В слуtае подаIш зЕ|.явления
через МФЦ заявление передается в МинистеIrcтво, Центр на брлаlсном носителе через
сотрудшка (курьера) не позднее рабочего дня, следующего з:l днем приема докуil{ентов.

3.'7.7. Заявление об исправлении опечаток рассматрикlется в течение 5 рабочюr
дней со дня, следующего за днем регистрации зiulвленrlя об исправлении опечаток на
предФ{ет соответствия требовшrиям, предусмотренным пyIrKToM З.7.|.

3.7.8. По резуJIьтатаIчr рассмотрения зiulвления об исправлении опечаток
Министерстм Щентра, МФЩ в срок, предусмотренный пуЕктом З.7.7 настоящего
аДIчrИНИСТРаТИВНОГО РеГЛаЬ{енТа:

l) в случае отсутствия оснований для откatза в испрalвлении опечаток,
предусмотренных пунктом 3.7.4 настоящего ад\{инистративного регла},rента, принимает
решение об исправлении опечаток;

2) в слуlае н:lличия хотя бы одного из основчlнпй чlя отк:ва в испрilвлении
опечаток, предусмотренньIх пунктом 3.7.4 аwмнистративного реглilмента, принимает
решение об отсутствии необходимости исправления опечаток.

З.7.9. В слуrае принятия решения об отсугствии необход{мости испрiвления
опечаток Министерством, Щентром, МФЦ в течение 3 рабочих дней со дня принятия
решения оформляется письмо об отсугствии необходимости исправления опечаток с
укaвilнием причин отсутствия необходимости.

К письму об отсутствии необходимости исправления опечаток прикJIадывается
оригинал докуIt{ента, выданного по результатаI\{ предоставления государственной услуги
(в слуlае его предстzвления заявителем).

3.7.10. Исправление опечаток и ошибок осуществJIяется Министерством,
Щентром, МФЦ в течение 3 рабочих дней со дня принятия решенllя, предусмотренного
подпунктом l пунктом 3.2.5 настоящего административного реглzlмента.
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Результатом исправления опечаток является подготовленный в двух экземпJulрzlх

докуI!{ент об исправлении опечаток и ошибок.
Один оригинальный экземпJuIр документа об испрttвлении опечаток и ошибок

выдается зIIявитеJIю. Второй оригина:lьный экземпJIяр докр(ента об исправлении
опечаток и ошибок, хранится в Министеtrютве, Щентре либо МФЩ.

4. Формы коптроля за псполненпем адмиЕпстратпвпого регламента

4.1. Порялок осуществлеппя текущего контроля за соблюдеЕпем п
псполЕенпем ответственнымп должностнымп лпцамп полоrсеrrцй

адмпЕпстратI|вЕого регламента усJrугп ш ппых норматпвцых правовых актов,
устапавлI|вающпх требованпя к предоставленпю государствеппой усJtугп, а таюке

прппятшем решеншй ответствеппымп лпцамц

4.1.1. Текупцrй контроль осуществJIяется ответственными должностными лицzlми
Министерствц Щентра постоянно по каждой процедуре в соответствии с

уст:лновленными настояпцtм ад},rинистративным реглап{ентом содержанием действий и
срокап,rи их осуществления, а также пугем проведения Министром (заrr,rестителем

Министра) проверок испоJIнен}шI положений настоящего административного реглчlN,{ента,
иньD( IIормативньD( правовых актов.

4.2. Порядок ц перподпчность осуществлеппя плаЕовых п впеIIлаповых
проверок полпоты п качества предоставленпя государствеппой уеIryгп

4.2.1. В це-тlях осуществпениJI KoHTpoJuI за полнотой и качеством предоставления
государственной услуги Министерством проводятся пл:tновые и внеIшzlновые проверки.

Плшrовые проверки предостilвления государственной усJгул{ проводятся не реже
одного рчциt в три года в соответствии с плzlном проведениJI проверок, угвержденным
Министром.

При проверке могут рассматриватъся все вопросы, связatнные с предостilвлением
государственной услуги (комплексные проверки), или отдельньй вопрос, связанньй
с предост:rвлением государственной услуг}I (тематические проверки).

Внеплановые проверки предостzlвления государственной усJгуг}r проводятся
по обрапIенЕям физических, юридических JпIц и индивидуaUIьньгх предпринимателей,
обращениям оргtlнов государственной власти, оргalнов местного са}rоупрzlвлениrl,
их доJDкIIостньD( лиц, а также в цеJIях проверки устр:lнения нарушений, вьuшленньD( в
ходе проведенной внеIшilновой проверки. Указшrные обрапIеншI подIежarт регистрации
в день их поступления в системе электронного докр[ентооборота и делопроизводства
Министерства.

4.2-2. О проведении проверки издается прilвовой акт Министерства о проведении
проверки испоJIнения Еастоящего ад},lинистративного регламента.

4.2.З. По результатам проведения проверки составJuIется zlKT, в котором должны
быть указаны докуI\{ентчtпьно подтвержденные факты нарушений, вьLявленные в ходе
проверки, или отсутствие т€ковых, а также выводы, содержzшIие оценку полноты и
качества предоставления государственной услуги и предложения по устранению
выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в
zlкTe отрiDкaются результаты проверки фактов, изложенньtх в обраrцении, а также
выводы и предJIожения по устранению выявленньтх при проверке нарушений.

4.3. Ответственность должностных лпц за решенпя и
действия (бездействие), принпмаемые (осуществляемые) в ходе

предоставления государственной услугп
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4.3.1. Щолжностные лица, уполномоченные на выполнение административньIх
действий, предусмотренЕых настоящим административным регламентом, несут
ответственность за соблюдение требований действующих нормативных прirвовых atKToB,

в том числе за соблюдение сроков выполнения административньпi действий, полноту их
совершения, соблюдение принципов поведения с зчuIвитеJIями, сохранность докумеItтов.

Министр, руководитеJь Щентра несут отвsтственность за обеспечение
предостztвления государственной услуги.

Щолжностные лица Министерства, Щентра при предоставлении государственной
услуги несут ответственность :

за неисполЕение иJIи ненадлежащее исполнение ад},lинистративньIх процедур
при предоставлении государственной услуг}r;

за действия (бездейсгвие), вJIекуцц{е нарушение прав и зzlконньD( IшTepecoB

физичесlопi.глш1.
4.З.2. .Щошrсностные лица, виновные в IIеиспоJшении или ненадJIежяпIем

исполнении требований настоящего ад}rинистративного реглчlп,lента, привлекаются к
ответственности в порядке, устчlllовленном нормативными прalвовыми alктiлп,lи

Российской Федершдии.

4.4. ПоложеЕця, характерпзующпе требоваппя к формам коЕц)оля за
предоставJIеЕпем государственпой ус.пугп ео сторопы

гра2rцаЕ, их объединенпй п оргаЕЕзаций

koHTporb за предостilвлением государственной усJrупr со стороны цраJкдalн, их
объединенпй п оргчlнизаций осуществJIяется посредством отIqpытости деятеJIьности
Министерства при предостzlвлении государственной услуги, поJIучения полной,
акryапьной и достоверной информации о порядке предостzlвления государственной
услуг}I и возможности досудебного рассмотрения обращений (жшrоб) в процессе
поJtгIения государственной усJrуги.

5..Щосудебный (внесулебный) порядок обжалованпя решеЕпй п действшй
(бездейсгвпя) Мпппстерствц а TaIoKe должЕостпых лпц п государсrвеЕЕых

сJIу?кащпх Мшншстерства, МФЦ, работшпка МФЦ

5.1. Право заявптелей па досулебное (внесулебпое) об;каловапше

решепшй п дейсгвий (бездействпя), принятых (осуществляемых)
в ходе предоставлепия государственпой услугп

5. 1 . l . Заявители либо их предстчlвители имеют прzlво на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятьD( (осуществляемьтх) в ходе
предост.lвления государственной услуги.

5.2. Предмет досудебного (внесулебного) обжалованпя

5.2.|. Предметом досудебного (внесудебного) обжшtования з:lявителем решений
и действий (бездействия) Министерства, I_{eHTpa, МФЦ, должностньIх Jrиц
Министерства, Щентра, МФЦ, ответственных за предоставление государственной

услуги, явJUIются в том числе:
l) нарушение срока регистрации зtшроса заrIвитеJuI о предоставлении

государственной услуги, запроса, укaванного в статье 15.1 Федерального зчlкона от
21.0'1.20|0 г. Jф 210-ФЗ;
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2) нарушение срока предоставления государственной услуги. В указанном случае
досудебное (внесудебное) обжа_тrование заlIвителем решений и действий (бездействия)
МФЦ, работника МФЦ возможно в слr{ае, если на МФЩ, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена фуrпц"" по предоставл9нию
соответствующих государствеIIных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27,0'7.2010 г. Jф 210-ФЗ;

3) требовапие у зiuIвитеJIя докумеЕтов или информации либо осуществления
действий, предстzlвление или осуществление которьгх не предусмотрено нормативными
правовыми ilKTilIvIи Российской Федершlии, нормативными прzlвовыми актillчlи
Кабарлино-Балкарской Республики для предостzlвления государственной услуги;

4) откaв в приеме док)^4ентов, представление которых предусмотрено
нормативными прzlвовыми актilми Российской Федерации, нормативными правовыми
zlKTalMи Кабарлино-Балкарской Республики дJIя предост:влениJI государственной услуги,
у зttявитеJUI;

5) отказ в предостzlвлеЕии государственной услуги, если ocнoваrrml отказа
не предусмотрены федераlrьными зчжонzlь{и и принlIтыми в соответствии с нЕми иными
нормативными пр:lвовыми tlктЕlI\{и Российской Федераrши, законzlми и иными
норматIIвными прaвовыми акта}dи Кабардино-Бапкарской Респуб.гплки. В yKa}ztHHoM
сJIучае досудебное (внесудебное) обжа_тrовшrие зiulвителем решений й действий
(бездействия) МФI], работника МФЦ возможно в сJIyIае, если на МФЦ, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих государствеIIных услуг в поJIном объеме в поряд(е, определенном
частъю l.З статьи 16 Федерального закона от 27.07.20l0 г. Ns 210-ФЗ;

6) затрбование с з:tявитеJuI при предост:}влении государственной усJrупr пIIаты,
не прдусмотренной нормативными правовыми zжтапdи Российской Федерации,
нормативными прzlвовыми iжтами Кабардино-Бшlкарской Республики;

7) отказ Министерства, Щентра, МФЩ, доJDкностньж JIиц Министерсгв4 Щекгра,
ответственньD( за предостilвление государственной услуги, работнlжа МФЦ в
исправлении допущенньж ими опечаток и ошибок в вьцilнньIх в результате
предоставления государственной услrуги документzlх либо нарушение устчlновленного
срока таких испр:lвлений. В указшrном случае досудебное (внесудебное) бжшrовшrие
з,цвителем ршений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в
сJýлае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжаrrуlотся,
возложена функция по предоставпению соответствующих государственньD( услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Федераilъного
закона от 27.07.201^0 r. Ns 2l0-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка вьцачи докумонтов по р€зультатirм
предостzlвления государственной услуги ;

9) приостЕlновление предостilвления государственной усJIуги, если основания
приостЕtновления не предусмотрены федерапьными зtжонапdи и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми zlкт:tпdи Российской
Федерации, зzlконами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актzlми Кабардино-Балкарской Республики. В укzlзilнном
сJгrIае досудебное (внесулебное) обжа-пование заявителем решений и действий
(бездействия) МФЩ, работника МФЦ возможно в слrIае, если на МФЦ, решения и
действия (бездействие) которого обжа_llуются, возложена функция по предостчtвлению
государственной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федершlьного закона от 27.07.2010 г. JФ 210-ФЗ;

10) требование у зiIявителя при предостzlвлении государственной услуги
доку]\{ентов или информации, отсугствие и(или) недостоверность которьж не

укЕвывzrлись при первоначальном отказе в приеме док)aментов,
необход,lмых дJuI предоставления государственной услуги, либо в предостiвлении
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государственной, за искJIючснием случаев, предусмотренных пунктом 4 части l статъп 7
Федерального закона от 27.07,20|0 г. Ns 210-ФЗ. В указанном сJIгIае досудебное
(внесудебное) обжалование зtIявителем решений и действий (бездействия) МФЦ,
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие)
которого обжаптуlотся, возложена фуr*ц"" tlo предоставл9нию соответствующих
государственных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи
1б Федершlьного закона от27.07.2010 г. JllЪ 210-ФЗ.

5.3. Органы исполнптельной властп п доJIrкцостпые лпца, которым может
быть

адресована жалоба в досудебrrом (внесулебпом) порядке,
а таюке способы подачп жалобы

5.3.1. Жшоба подается в письменной форме на бумшсном носителе, в
электронной форме в Министерство, Центр, МФЦ, либо в Министеlrcтво
экономического р:rзвития Кабардино-Балкарской Республики, явJIяющийся учредителем
МФЦ (дшее - учредителъ МФЩ).

Жаlrобы на решениJI и действия (бездействие) рабошика Министертвir под.tются
Министру.

Жалобы на решения й действия (бездействие) работника Щентра подаются

руководитешо Щентра. Жалобы на решения и действия (бездействие) Щентра под:lются
в Министерство.

Жалобы на решения и действия (бездействие) рабоmrика МФЦ под:lются

руководитело МФЩ. Жшобы на решения и действия (бездействие) МФЦ под.lются

учред,Iтелю МФЩ или должностному лицу, уполномочеЕному нормативным
прzвовым zжтом Кабарлино-Бшlкарской Республики.

Жшоба на решения и действия (бездействие) Министертва" доJDкностньгх лиц
Министерства" ответственных за предоставление государствеtшой усJIуш может быть
направлена по почте, через МФЦ, с использокtЕием информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>>, официального сайта Министертва, портал, а
также может быть принята при литIном приеме зIUIвитеJIя.

Жшоба на решенпя и действия (бездействие) Центра" работника Щентра может
быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной
сети <<Интернет)), официшlьного сайта Центрq портапа, а также может быть принята при
личном приеме зtцвитеJlя.

Жшоба на решения и действия (бездействие) МФЩ, работrrика МФЦ может быть
нaшравлена по почте, с использованием информационно-телекомIчfуникационной сети
кИнтернет>>, официа.гlьного сайта МФЦ, портша, а т{кже может быть принята при
личном приеме зtUIвитеJIя.

5.4. ОсноваЕия для начала процедуры досудебного (впесудебпого)
обжалования

5.4.1. Основанием дIlя начала процедуры досудебного (внесудебного)
обжалования явJUIется подача зilIвителем жалобы, соответств)rющей требованиям части
5 статьи l1.2 Федерального з:жона oT27.07.2010 г. J\Ъ 210-ФЗ.

В письменной жа_побе в обязательном порядке укztзываются:
- наименование Министерств4 должностного лица Министерства, ответственного

за предоставление государственной услуги, наименование Щентра, МФЦ, их
руководителей и(или) работников, решения и действия (бездействие) которьгх
обжа_пуются;

- фаlчrилия, имя) отчество (последнее - при нirличии), сведения о месте жительства
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зZU{витеJUI - физического лица либо наименование, сведения о месте нzlхождения
заrIвитеJuI - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
напрчlвлен ответ зzUIвителю;

- сведения об обжшуемых решениях и действиях (бездействии) Министерств4
Щентра, МФЦ, должностных лиц Министерства, работников Щентра либо МФЦ,
ответствснных за прsдоставление государствонной услуги;

- доводы, на основiшии KoTopbD( зiuIвитеJъ не согласен с решением и действием
(бездействием) Министерства" Щекгр4 МФЦ, доJDкностIIьD( лплц Министерств4 работников
Щекгра шбо МФЦ, ответственньD( зzl предоставление государgгвенной усJгуп,I. Зашштелем
могуг бьrь прдсгавлены докуI,rеrгы (при нашrwrи), полtверждilюпц.Iе доводI зzlявитепя,
lмбо шr копии.

5.5. Права заявптеJIей па полученЕе ипформацпи п докумептов,
необходпмых для составлеппя и обосноваппя жалобы

5.5.1. Заявитель имеет прrtво на полrIение информации и дочл\dентов,
необходдлльD( дIя составления и обосновilния жалобы, в случilях, уст:lновленньпс статъей
l1.1 Федерi}Jьного зiжона от 27.07 .2010 г. Ns 210-ФЗ, при условии, что это не затрtlгивirет
права, свобоlрr и законttые интересы другЕх лиц и есJIи укzвЕlнные информ:ilщя
и докумеЕты не содержат сведений, состчlвJIяющих государственную илlи шryю
охрtlняеIчfуIо тайIry.

5.б. Срокп рассмотрепця жалобы

5.6.1. Жапб4 поступившая в Министерство, Центр, МФЦ, учредитеJIю МФЦ,
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрацип, а в
случае обхсалования отказа Министерства, Щентр4 МФЦ в приеме докуIlrентов у
зtuIвитеJIя либо в испрчlвлении допущенных опечаток и ошибок иIм в сJIучае
обжшrования нарушения устЕlновленного срока тzlких исправлеЕий - в течение IIяти

рабочих дIей со дя ее регистрiщии.

5.7. Результат доеудебного (впесудебного) обэlсаловаппя
прпменитепьЕо к кахсдой процедуре лпбо инстапцип обrкаловаппя

5.7.1- По результатаIu рассмотрения жшlобы принимается одно из следуIощrтх

решений:
1) жаllоба удовлетворяется в том числе в форме отмены принятого решениц

исправления допущенных опечаток и опп,rбок в вьцalнных в результате предоставления
государственной услуги докуI|{ентiIх, возврата з:uIвителю денежных средств, взимание
которьж не предусмотрено нормативными прilвовыми :lктtlми
Российской Федерации, нормативными правовыми .lKTzlMи Кабардино-Балкарской
Республики;

2) в удовлетворении жшlобы откщывается.
Не позднее дЕя, следующего за днем принятия решения по результатапd

рассмотрения жалобы, з€цвитеJIю в письменной форме и по жел:lнию зatявитеjrя в
электронной форме направляется мотивированный ответ, за подписью Министра,
руководителя Щентра либо лицаN,Iи их, зzl]ч{ещчlющими о результатах рассмотрениrI
жалобы:

- в случае признчшия жалобы подлежащей удовлетворению в ответе зaIявителю

дается информачия о действиях, осуществJuIемых Министерством, Щентром, МФЩ в

целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при ок,вilнии
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государственной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и

указывается информация о дапьнейших действиях, которые необходимо
совершить заrIвителю в цеJuIх полу{ения государственной услуги;

- в слrIае признЕlния жшlобы не подлежащей удовлетворению в ответе зiuIвитеJIю

дzlются аРГУI\{еНТИРОВаННЫе Рtr}ЪЯСНеНИЯ О ПРИЧИНаХ ПРИНЯТОГО РеШения, а также
информация о порядке обжалования принятого решениJI.

5,1.2. В слрае установленI,IJI в ходе или по результатап,r рассмотрениrI жапобы
признаков состава ад\,rинистрамвного правонарушения, или преступления должностное
JIицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жапоб, Еез:tп{едлительно
н(шрtlвJIяю,т имеющиеся материалы в оргzшы прокуратуры.

5.8. ПеречеЕь порматпвпых правовых актов, регулпрующпх порядок
досудебпого (внесудебпого) обжаловаЕия решений ш дейgгвпй (бездействпя)

Миппстерсгвq предоетавляющего государствепЕую услуц,
а TaIoKe его должностпых лпц, МФЦ п его работппков

5.8.1. Порялок досудебного (внесудебного) обжшrования решений и действий
(бездействий) Министерств4 Щентра и (или) МФЦ, а таюке их доJDкностньD( Jмц
реryлfiруется следующими нормативными прzlвовыми актzlп,{и:

Федераrrьньrм зtжоном от 27 июJIя 2010г. Ns 210-ФЗ кОб оргzlнизации
предостzlвленшI государственных и муницип:tльньD( услуг>;

постановлением Правительства Российской Федераrдии от 20 ноября 2012г. Ns
1198 (О федеральной госулартвенной информационной системе, обеспечившощей
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия),
совершенных при предостilвлении государственньIх и муниципalJIьньD( услуг);

постановлением Празительства Российской Федерации от 16 авryста 2012г. Ns
840 кО порядке подачи и рассмотрения жаrrоб на решения и действия (бездействие)

федераьных оргЕlнов испоJIнительной власти и их доJDкностньD( JIиц, федершlьньпr
государствеЕных служащих, доJDкностньIх лиц государственных ввбюджsтньпr фондов
Российской Федершrии, государственных корпораций, наделенных в соответствии с

федераlьпыми закончlпdи полномочиями по предостaвлению государственньD( усJryг
в уставовленной сфере деятельности, й их доJDкностных JIиц, оргшrизаций,
предусмотренньгх частью 1.1. статьи 16 Федершlьного з,жона (Об оргalнизации
предостttвления госудаlrственньгх и муниципi}льньIх услуг) и их работников, а т:rкя(е
многофункuионаJIьньIх центров предостtlвления государственньD( и муниципальньD(

услуг и их работников));
постiшовлением Правительства Кабардино-Ба-тп<арской Респубrпrки от 21

февраля 2013 г. Jt 46-ПП кО Правилах подачи и рассмотрения жшlоб на решения и
действия (безлействие) исполнительных оргtlнов государственной власти Кабарлино-
Бшlкарской Республики и их должностньIх лиц либо государственньD( грtDкдtlнских
служащих).

5.8.2. ИнформациrI, yK:rзaHHzuI в разделе 5 к.Щосудебный (внесудебный) порядок
обжалования решений и действий (бездействия) Министерств4 Щентра, а тirкже
государственных служаIцих Министерства и должностных лиц Щентра> рzвмещена на
Едином портzIле государственных и муниципaльньIх услуг (функций).
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Приложение Ns 1

к Административному регламенту предоставления
государственной услуги по нil}начению и осуществлению
ежемесячной вып;rаты в связи с рождением
(усыновлением) первого ребенка
угвержденному прик:вом Министерства труда

и социальной защrгы КБР
от (( ) 2019 г. Ns

В ГКУ <Центр труда, занятости и
социальнойзащиты района,

городa>) МТ и СЗ КБР

заявленпе
о пазпачеппп ежемесячпой выплаты

в связп с ро)rцеппем (усыповлепием) первого рбевка

я
(Фщ, шя, ошссmшпш попmю, длmро]Nцеш)

фамилия при роlценrrп)

(Поювъй а,щес pпcтpiloflr по uecтy пmшоm mшша)

снилс

заявителя

Документ. подтвеD2клающнй полЕомочия доцеDенность

ерш юхер кем Еццан дrп вrrддш

Пршу назначнть ezкемесячную выплату в связп с рождением ýсыпов.llением) шервого ребенка
на:

(фамплпя, пмя, отчество, ддтд р2lценпя, грах(дrнство ребспке)

Пркртlrгь
( укпзать пршчпну)

В отношеrпrи ребенка, в связи с рождением которого возникJIо право на поJIуIение ежемесячной выплаты сведениrI
- о нzlлиtlии факта лишения/не лишениr1 родительских
- о нalлиtlии факта принятия/непринятLuI решенIuI об отмене
Сведения о доходах за
Ndп Вид поrгученного дохода Сумма дохода (руб.)

l ,I[оходы, поJryченные от трудовой деятельности
2 Денежное довольствие
J Выплаты социzlльного характера (пенсии, пособия, стипендии и .др.)

4. Иrше пол}лrенные доходы, всего
в том числе

Доходы, поJf}лIенные от предприншuательской деятельности
Алrпrленты
Прочие доходы

fuта роlкдения Гражданство
Серия номер Дата выдачи

Паспорт

Кем выдан

гражданство,Щата роlсдения
Серия номер Дата выдачи

Паспорт

Кем выдшI
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9l
l02

J l1
l2

5 lз
l46

,| l5
lб.8

нtlзначениJI ежемесячной выплаты

Ежемесячrrуlо выIrлату прошу переводить на счет в кредrrгной

достовеDноgtь пD€дgта вл ен н ых сведенцй подтвержда ю.
об обgгоятельствах. впекyшнх изменение илп пDекпащенпе gilýемесячной выплаты в связи с Dождением

(yсыношrением) пеDвого Dебенка. обязyюсь сообщить в течение 1 месяца.
за пDедоставленпе лоlсных сведенпй понесy полнyю ответgтвенвость в соотвgтgrвии с законодатеJrьgтвом

Росспйской Федеоации.

(Ф.и..U)

д:цо сво€ соглalсие ГКУ кЩенц туд4 занятости и соIц.liшьной защиты > и Миr*rстерству труда и
соrцаьной заццrты КБР на бработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, )почнение (бновление,
rrзменение), использование, распростанение (перлачу), обезличrвание, блокrrровку и унIцIтOжение) MoroK

персонzшьню( данных с цеJью определенIr.f положенньD( мне мер соlцлальной поддерхкп.
Срок бработки MoID( персональньн даннш( истекаgт одновременно с окончzlнием действия

прtвоустанавликtющID( докуIrdентов, ,вJIяющд(ся основанием для поJrученIrя мер соlцrальной поJцtержки. 
'цаtшое

согласие может быть мной оmзвано в.тпобой момент по соглашению сторон.
Полгверждаю, что ознакомлен(а) с положениrIми Федершlьного закона m 27.07.2006 N l52-ФЗ "о

персональню( данIшх", пр:tва и бязанности в области защиты персонrцьных данных мне р:r:ьяснены.

я,

,, ,,

,Щокументы принял: гр.

20г
Подпись заявителя

N регистраl\ии _"_" 20 Подпись специалиста I_IeHTpa, МФЦ
(Ф.И.О.расшифровм подписи)

Линия отрыва

Расписка-уведомленце
Ф.и.о. зzлявитеJlя

Рег. Ns ,Щата приема докуIt{ентов Подпись специалиста (расшифровка подписи)

28



В соответствии с Федераllьным зzlконом от 28 декабря 2017 rода Ns418-ФЗ
ежемесгпrую выплату в связи с рождением (усыновлением)

Приложение Ns 2
к Административному регламенту предоставления
государственной услryги по назначению и осуществлению
ежемесячной выгшаты в связи с рождением
(усыновлением) первого ребенка
угвержденному приказом Министерства труда

и сошlальной защlтгы КБР
от ( > 2019 г. Nр

рЕIIIF.ниЕ
о шазЕаченпп е?кемесячпой выплаты в связц с trDo?rýденпем (усыпоьпеппем) первого

ребенка

нilзнаIIить
первого

(фаr{илпя, имя, отчество по.rryчагеля)

на

За период с (_] )
(фамилия, имя, сrгчество рбенка)

20 г. по (( )) 20 г

,Щиркгор
(подпись)

Начшьник отдела
(подпись)

Специаrшст
(подпись)

м.п

Обработшlо специrшистом отдела
вьшлаты пособия семьям с детьми
Миrтистерства труд4 заIuIтости и соци:шьной защиты КБР
подпись

(Фио)
(( ) 20 г.

Фио

Фио

Фио
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ПриложениеNs 3

к Административномурегламенту предоставления
государственной усJryги по нiвначению и осуществлению
ежемесячной выгtтIаты в связи с рождением
(усыновлением) первого ребенка
угвержденному прикiвом Министерства труда

и соци:л"льной защиш КБР
от ( ) 2019 г. Ns

рЕшЕниЕ
об отказе в Еазцачеппп ежемесячцоЙ выплате в связп с рождеЕием (усыповлеппем) первого

ребенка
Государственное KiхleнHoe )цреждение (Центр трудъ заIuIтости и социшьной защиты

Файона" города)D рассмотрев зzlявление грzDкдttнина

проживающего по адресу п
прилагаемые к нему документы о нrlзначении ежемесячной выплаты в связи с рождением
(усыновлением) первого ребеЕка решило:

В соответствии с ФедераrrьЕым з:жоном от 28 декабря 2017 rода Ns4l8-ФЗ, прикzвом
Министерс,тва труда и социiLльной запцлты Российской Федерации от 29 декабря 2017 r. Ns 889н
Адrrrинистративным реглalп{ентом <<Назначение и осуществлеЕием ежемеся.Iной выrшаты в связи с
рождением (усыновлением) первого рбенка>>, угвержденным приказом Министертва труда,
зilнятости и социшlъной зЕuциты КБР, откaвать в н:вначении ежемесячной
выплаты

(изJlожить причшrу отказа)

,Щирекгор

Начапьник отдела

Специшплст

м.п.

(подпись) Фио

(подпись) Фио

(подпись) Фио
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ПриложениеNs 4
к Административномурегламенry предоставления
государственной услуги по нzвначению и осуществлению
ежемесячной выгrгrаты в связи с рождением
(усыновлением) первого ребенка
угвержденному прик:вом Министерства труда

и соци:л.льной защиш КБР
от ( ) 2019 г. Ns

(фамилия, имя, отчество заявителя)
Адрес:

УВЕДОМЛЕНИЕ

уважаемый
Центр труда и социальной запц{ты района сообщает, что с

20 вам назначена ежемесячнiul выплата в связи с

рождениеп,r (усыновлением) первого ребенка, установленноЙ Федер:lJIьным з,lконом от
28,|22017 г. Ns418-ФЗ <О ежемесяtlных выплатах семьям, имеюпцtм детей) в рtr}мере

(>

Щирктор

Начальник отдела

Специа-rпаст

м.п.

(подпись)

(подпись)

(подпись)

Исполнитель: ФИО,
Nч телефона

Фио

Фио

Фио
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Приложение Ns 5

к Административномурегламенту предоставления
государственной услryги по нaвначению и осуществлению
ежемесячной выгшаты в связи с рождением
(усыновлением) первого ребенка
угвержденному прик:вом Министерства труда

и социальной защrтгы КБР
от ( > 2019 г. Ns

(фамптпrя, имJI, отчество зашителя)
Адрес

УВЕДОМЛЕНИЕ

уважаемьй
Центр туда и социzшьной защлты раЙона сообщает, что BEtL,l

откzLзано в ц,[значении ежемесячной выплаты в связи с рождением (усыновлением)
первого ребенка, установленноЙ Федеральным з:жоном oT28.12.2017 г. ]ф418-ФЗ кО
ежемесячных выплатах семьям, имеющим детей>

(основшrия oTKiBa)

Решение об отказе в назначении ежемесячной денежной компенсации может
быть обжаловчlно в Министерство труда и социilльной запIиты Кабардино-Бшlкаркой
Республики иJIи в судебном порядке.

(подпись) Фио
,Щиректор

Начшrьник отдела

Специшlист
(подпись)

(подпись)

Исполнитель: ФИО,
J',lЪ телефона

Фио

м.п.

JZ

Фио



ПриложениеNs б
к Административномурегламенту предоставления
государственной усrrуги по нЕвначению и осуществлению
ежемесячной выплаты в связи с рождением
(усыновлением) первого ребенка
угвержденному прикiвом Министерства труда

и социilльной защигы КБР
0т (( > 2019 г. Ns

заявлепие
об отказе от получеппя е2кемесячпой выплаты

в связп с роilцешпем (усышовлеппем) первого рбепка

я (<йш1 ша
опФm швl{ш пошс1ш, дав роIд9ш)

фамплня при роlценпи)

(Поmrьй аде рreтршцfr по uФту пmшоm шrcш)

снилс

заявнтеJIя

ппшмпцт ппппсптпяпrпqй пп пнпмпqlfq ловеDенность

Дата рождения Гражданство
Серия номер ,Щата выдачи

Паспорт

Кем выдан

Дата рохцения Гралсдшtство

дата выдачиСерия номер
Паспорт

Кем выдан

ерш юI€р кех Ецдlн дrп lндtщ

Прошу прекратпть еaкемесячную выплат5/ в связи с ро2lценпем ýсыношlеннем) первоп) рбенка
на:

я,

занятости и соIцlzшьной заtцrпы ItБР на обработку (сбор, систематизаIц{ю, накопление, хранение, уточнение
(бновлешле, Iвменение), использование, распростанение (передачу), обезличивание, блокпровку и yHI+ITolKetme)
MoID( персональных данных с целью определения положенных мне мер соr[rальной поддержки.

Срок бработки мош( персональных данных истекает одновременно с окоr+Iанием действия
правоустанавливающш( доý/ментов, явJIяющю(ся основанием lшя поJIyIешш мер соIц.lzшьной поддержки. Дшпtое
согласие может быть мной отозвано в rпобой момент по соглашению сторон.
Подтверждаю, что ознакоrrапен (а) с полоя(ениями Федерального закона от 2'7 .0'l .20Об
N 152-фЗ 'О персональных данных", права и обязанности в области заulиты
персональных данных мне разъяснены 20|-г

Подпись заявителя
,Щокументы принял: гр.
N регистрации _"_" 20 Подпись специалиста I-{eHTpa, МФЦ

(Ф.И.О.расшифровка подписи

Линия отрыва

Расписка-уведомление

Рег. М ,Щата приема документов Подпись специtlлиста (расшифровка подписи)

Ф.и.о. змвителя

JJ

,l ,,



ПриложениеNs 7
к Административномурегламенту предоставления
государственной усJryги по н:вначению и осуществJIению
ежемесячной выплаты в связи с рождением
(усыновлением) первого ребенка
угвержденному прик.вом Министерства труда

и соIш:rльной защrш КБР
от (( ) 2019 г. Ns

заявлешше
Согласпе ва обработку персопаJIьпых даЕпых

я
(Фш, шя, шсmшвмrcюю, лаmрохлеш)

фамилия при роlсленпн)

снилс

38явптеля

Докчмекг. подтвеD2клаюшr f, полномочия довеDенность

дата рождения Гражданство
Серия номер Дата выдачи
Кем выдан

Паспорт

Паспорт Дата рождения Граlкданство
Серия номер дата выдачи
Кем выдан

ссрш нохср

я,

дlп вцдaш

(Ф.и..())

дiлю свое согласие ГКУ кЩекгр Iруда, занятости и социаJIьной защиты )и Министерству тудq
и соIцаJьной защrпы КБР на обработку (сбор, систематlrзацию, накопление, хранение, )дочнение (бновление,
кзменение), использокlние, распрострчшение (передачу), обезличивание, блокировку и уничтожение) моюк
персов:UБных данньD( с целью определениrl положенных мне мер социальной поддержки.

Срок обработки MoID( персоЕ:rльньIх данных истекает одновременно с окончанием действия
цр:лвоустанавливztющих доц/ментов, явJUпощIID(ся основанием дUI поJцленшI мер социirльной поддержки. ,Щаrшrое
согласие может быть мной отозвано в rпобой момент по соглашению сторон.

Полгверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 N l52-ФЗ "О
персончшьньD( данIшх", права и обязанности в области защиты персон:rльных данных мне разъяGнены.

(длга) (поллись)
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