IMOCTAHOBJIEHHUE XAJBMI
IMPABUTEJBCTBA TAHhYYH
PECITYBJUKHA 3AJIBPUH
KAJIMBIKM S TOI'TABP
otT 20 urong 2016 1. No 243 r. DIHUCTa

O BHeceHUM U3MeHeHUH B noctaHoBienue IIpaButenscTBa PecmyOnuku
Kanmeikus ot 30 nexabps 2011 r. Ne 476

Brectn B noctanoBnenue llpaButenscrBa Pecny6nuku Kammbikus ot 30
nexabps 2011 r. Ne 476 «O6 yreepxxnenuu [IpaBun genonpou3BoCTBa B OpraHax
UCIIOJHUTEIBHON BiacTH Pecnybnuku KanMeikushy cnenyroniye n3MeHeHMS:

1) myHKT 3 U3J0XUTH B CIEAYIOLIEH peaaKIlu:

«3. Amnmapary IlpaBurensctBa Pecny6nuxku KanMblkuss OKa3bIBaTh
METOANYECKYI0O M IIPAKTHYECKYI0 IIOMOIIb JEIONPOU3BOJICTBEHHBIM CIyXOaMm
OpraHoB HUcCHONHUTENBHOW Brnactd Pecnybmukm KanMmblkuss 1o Bompocam
NENONPOU3BOACTBA U apXHUBHOIO JIEJIA.»;

2) IlpaBuna [OeNONpPOU3BOJCTBA B OpraHax HCIIOJTHUTENBHOU BJIACTH
Pecriy6nuky KanMbIKUs M37I0)KUTE B HOBOH peJlaKIIU COTIaCHO NMPHJIOKEHHUIO.

ITpencenarens [IpaBuTenscTBa

Pecniy6nmuku Kanmpeikus . 3otoB




[Tpunos>xeHue

K IIOCTaHOBJIEHUIO ] [paBUTENLCTBA
Pecriybnuxu Kanmeikus

oT 20 utons 2016 r. Ne 243

«Y TBEpKACHBI

nocTaHoBIeHUEM lIpaBuTenbpCTBaA
PecnyGnuxu Kanmbixus

ot 30 nexabps 2011 r. Ne 476

ITPABHUJIA _
AEJOITPON3BOACTBA B OPTAHAX HCITIOJIHUTEJIBHOU BJIACTH
PECITYBJINKHN KAJIMBIKH 1

[. O61Me nonoXeHus

1. Hacrosimue IlpaBwmia nenonpou3BOACTBA B OpraHax HCIIOMHHTEIBHOH
snactd Pecny6iauku Kanmbeikus (manee — IlpaBuia) ycTaHaBIUBAlOT €IMHBIN
TIIOpSIIOK JIENIOTIPOM3BOJICTBA B OpraHax MCIOJIHUTENbHOM BiacTH PecnyOnuku
Kanmpixus.

2. JeiictBue HacToAmMX IIpaBui He pacrpoCTpaHseTcs Ha OpTraHU3aluio
paboTHI C JOKyMEHTaMu, COAEpXKaIlMU I'OCyJapCTBEHHYIO TalHy.

3. Opran wcronHuTenbHoH BrnacTH PecnyOmuku KanMmpikusd Ha OCHOBeE
Hacrosumx [IpaBUin ¢ ydeToM YyCIOBUM M CIeUMOUKH CBOEH HeATEIBHOCTH
paspabaTeiBaeT ~ MHCTPYKLHIO  II0  JEJOIPOM3BOJACTBY,  YTBEPKIAEMYIO
PYKOBOJIHUTEIEM OpraHa HCIONHUTENbHOH BinacTH PecnyOmuku KanMmeikus 1o
COIVIACOBAHHMIO C  YIOJHOMOYEHHBIM OpraHOM  HCIIOJHUTEIBHOM  BIIACTH
Pecry6nuku Kanmeikus B 061acTi apXUBHOIO JIENA.

II. TepMuHBI U OnpeaeNIeHUs

4. Jina nened HacTosux IIpaBuil UCHONB3YIOTCS CIEAYIOIIE TEPMUHEI U

ONpeENeHHUs:

«IOKyMEHTUpOBaHMe» - ¢ukcanus HHOOpPMalMKd Ha MarepHalbHBIX
HOCHUTEIISIX B YCTAHOBIEHHOM HOPSIKE;

«IENONPOU3BOICTBO» - JeATeNIbHOCTh, OOecIeuYHuBarollas —CO3JaHue

obMLHANBHEIX JOKYMEHTOB M OpraHM3aluio paboTel ¢ HUMH B OpraHax
UCIIOJHATENsHOM BitacTh PecnyOmuku KanMbikus;

IOKYMEHT» - OQUIMANbHBIN HOKYMEHT, CO3JaHHBIA TOCYIapCTBEHHBIM
OpraHOM, OpraHOM MECTHOI'O CaMOYIpaBIICHUS, IOPHAMYECKHM MM (QU3UIECKAM
IHIOM, OGOPMIIEHHBIA B YCTAaHOBIGHHOM TIOPSAKE M  BKIIOYEHHBIA B
JIOKyMEHTOO6OPOT OpraHa HCIOIHUTeNbHOH BlacTi Pecy6muku Kanmeikus;

«IOKYMEHTOOOOPOT» - IBHXKEHHE JOKYMEHTOB C MOMEHTA MX CO3LaHHUS WK
NOJIy4YeH s O 3aBEPIIEHHUS HCIIONHEHYs, TIOMEIIEeH s B AeNI0 ¥ (MIIK) OTIIPaBKU;



«PEKBH3UT IOKYMEHTa» - DJIeMEHT IOKyMEHTa, HEOOXOOMMBIM I €ro
o(hOopMITeHUs U OpraHU3alMK PadOTEI C HUM;

«(IIOOJIHMHHHUK OOKYMCHTa» - HCpBBIfI nuiin eﬂHHCTBeHHBIﬁ IK3EMILIAD
JOKYMEHTA,
«KommusA  AOKYMCHTa» -  JOKYMCHT, ITOJITHOCTBIO BOCHpOI/IBBO,HHHII/If;I

UHGOPMAIIHIO MOJUIMHHAKA TOKYMEHTa U €ro BHEUIHHE IPU3HAKW, He HMEIOIIUM
IOPUIUYECKON CHIIBI;

«PErHCTpanus JOKYMEHTa» - IIPUCBOEHHE JOKYMEHTY PETHCTPAIllMOHHOTO
HOMepa, BHECEHHE CBEJICHHUI O TOKYMEHTE B PETHCTPALHOHHO-yIETHYIO (hopMYy;

«HOMEHKJIATypa Jell» - CUCTEMATH3UPOBAHHBIM IIepedeHb 3arojIoBKOB JIEN C
yKazaHHeM CPOKOB UX XpaHEHHUS;

«JIEeNo» - COBOKYIHOCTh JOKYMEHTOB WJIM OTHENBHBIA [OKYMEHT,
OTHOCSIIMECS K OJHOMY BOIPOCY WIH YYacTKy [JEsATENbHOCTM OpraHa
UCIIONHUTENBHOM BlacT Pecny6nuku KanMblkus;

«cmyx06a JeToNpOU3BOJCTBa» ~ CTPYKTYpHOE IOApa3JeeHue, Ha KOTOPOe
BO3JOXEHB (YHKIMK 1O BeJEHHWIO JeJOIpPOM3BOACTIBA, 4 TaKKe JIHIIA,
OTBETCTBEHHBIE 34 BelIeHHe JEJONMPOM3BOJICTBA B APYTHMX CIPYKTYPHBIX
OIpa3AeTIeHIIX;

«INIEKTPOHHAS KONWsS JOKYMEHTa» - KOIUS MOOKYMEHTa, CO3JaHHas B
3JIEKTPOHHOH dopMe;

«CHCTEMAa DJIEKTPOHHOTO JOKyMEHT0000poTa» - aBTOMaTH3UPOBAHHASA
uHbOpMAalMOHHAs ~ cuUcTeMa, oOecleudBarollas  CO3LaHUE  SIEKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB M 3JIEKTPOHHBIX KOIIMH JOKYMEHTOB, YNPABIEHHUE UMM, UX XpaHEHHE
1 JOCTYII K HUM, a TaKKe PerucTparyo JOKyMEHTOB;

«3IIEKTPOHHEIA JTOKYyMEHTOOOOpOT» - HOKYMEHTOOOOPOT ¢ HpUMEHEHHEM
HH()OPMAIHOHHOHN CUCTEMBL.

MHple MOHATHS, UCIONB3yeMBle B HacTOSIMX IIpaBHiax, COOTBETCTBYIOT
TIOHATHAM, OTIPeIEIEHHBIM B 3aKOHOAaTeNIbcTBE Poccuiickoii Menepanuy.

III. Cozganre OKYMEHTOB B OpraHe
HCIIONHATENBHOM BacTy PecnyOnuku Kanmerkus

5. JIOKYMEeHTBI, CO3/laBaeMbleé B OpraHe HCIIOJHUTEIBHOA BJIACTH
PecnyOmuku Kanmbikus, odopmisrorcs Ha OlaHKaxX, Ha CTaHJApPTHBIX JIKCTax
6ymaru dopmata A4 (210 x 297 mm) mmu AS (148 x 210 mm) mubo B BHIE
SIEKTPOHHEBIX JTOKYMEHTOB U JIOJDKHBI HMETh yCTAaHOBJIEHHBIH COCTaB PEKBU3UTOB,
HX PacrHoJIoXKeHue U O(hOpMIICHHUE.

6. binaHku opraHa HCHOJHUTENbHOH BiaacTH PecnyOmvixu KanMmbIkus
paspabaThiBalOTCS Ha OCHOBE YIJIOBOTO WM  IPOJNOJBHOTO  BapHaHTa
PACTIONIOKEHMS pEKBU3UTOB. IIpM YIJIOBOM BapyaHTe PpEKBM3WTBl OJaHKa
pAacIojiaratoTCsi B BEPXHEM JIeBOM YIiy Jjucra. IIpu MpOAONIBHOM BapHUaHTE
PeKBU3UTHI OJaHKA PaclojararTcs NOCepeJUHe JINCTa B0 BEPXHET0 MOMS.

IIpr CcO3MaHUM 3JEKTPOHHBIX HOKYMEHTOB B CHCTEME 3JIEKTPOHHOIO
IOKyMEHTO060POTa MCIIONB3YIOTCS JIEKTPOHHBIE Ia0I0HE]l JOKYMEHTOB.



7. Kaxnplif TMCT JOKyMeHTa, OQOpPMIIEHHBI Kak Ha OnaHke, Tak ¥ Ha
CTaHIAapPTHOM JiucTe OyMart, JOJDKeH UMeTh Ionst He MeHee 20 MM - neBoe, 10 Mm
- npaBoe, 20 MM - BepxHee U 20 MM - HIKHEE.

8. O6pa3ibl OJIAHKOB U 3JIEKTPOHHEIE 1aOI0HBI JOKYMEHTOB YTBEPKIAKOTCH
PYKOBOJIUTEIIEM OpraHa HCIOIHUTENbHOH BnacTH PecmyOmuxu KanMbikus.

9. PexBu3uTamMu IOKYMEHTOB, CO3[laBaeMbIX B IIpoliecce IeITeIbHOCTH
opraHa UCIIOJTHHUTENbHOMN BracTi PecryOiuku KanMbIkus, SBISIOTCS:

a) 'ocynapcteenHsil I'epb Pecyonuku KanMbikus;

6) HaMMeHOBaHKe OpraHa MCIOMHUTENsHOH BiacTH Pecry6nuku KanMpikus
Ha PyCCKOM U KaJMBILIKOM SI3BIKAX;

B) HAUMEHOBaHUE JIOJKHOCTH;

I) ClpaBOYHBIE JaHHBIE 0O OpraHe HCHONHUTENbHOU BnacTH PecnyOnuku
Kanmpikus;

1) HaNMEeHOBaHUE BUJ1a JOKYMEHTA;

e) maTa JOKyMeHTa;

) PEeTUCTPAIIOHHEIM HOMEp NOKYMEHTA;

3) CCBUTKA HA PETUCTPALlMOHHBIN HOMED U AaTy BXOIAIIETO JOKYMEHTA,

H) MeCTO COCTaBIeHUs (U3/1aHus) JJOKyMEHTa;

K) rpud orpaHUYeHus JOCTyNa K JOKYMEHTY;

1) ajfipecar;

M) rpuQ yTBEpKACHUS JOKYMEHTA;

H) YKa3aHMs 110 UCIIOJHEHUIO JOKYMeHTa (Pe30IIoLus);

0) 3ar0JIOBOK K TEKCTY;

I) TEKCT JOKYMEHTa;

P) OTMETKa O KOHTPOIIE;

C) OTMETKA O MPUIIOKEHNY;

T) TIOJIIIUCB;

y) OTMeTKa 00 3JIeKTPOHHOM IIOAIIUCH;

¢) rpud coriacoBaHUs TOKyMEHTa,;

X) BU3a;

IT) e4ath;

9) OTMETKA O 3aBEPEHUH KOIIUY;

IIT) OTMETKA 00 UCIIOJIHUTEIIE;

Il[) OTMETKA 00 MCITONIHEHUH JJOKYMEHTa U HaIIPaBJIEHUH €0 B JIENIO;

3) OTMEeTKa O MOCTYIUIEHUH NOKYMEHTa,;

10) CCBIJIKA Ha JOKYMEHT.

10. CocrtaB peKBU3UTOB [OKYMEHTa OIpEAeNseTcs €ero BHIOM U
HazHaYeHUEM.

11. CornacoBanue JIOKYMEHTa B OpraHe MHCIIONHUTEIBHOM BIIACTH
Pecnybiuku KanMmpikus odopMiIsieTcss BU30H YIOJHOMOYEHHOTO JONKHOCTHOT'O
NHIa oprana ucnonuutensHo# BiacTH Pecry6muxu KanMeikus. Cornacosanue
JIOKYMEHTa, CO3[JaHHOIO B OpraHe KCIIOJHUTENbHOX BiacTH PecmyOiuku
KanMbikusi, ¢ OpYTMMH OpTraHaMH TOCYJapCTBEHHOH BJIACTH M OpraHH3alXsMU



otopmnsiercss rpupoM (JMCTOM) COITACOBAHHSA, IIPOTOKOIOM MM ITHCEMOM O
COIJIACOBAHUU.
IV. TpeGoBanus K opraHA3allii JOKyMEHTO000pOTa B
opraHe HCIIOJTHUTENBHOM BracTy Pecy6nyky KanMeikus

12. B moxyMeHTOOGOpOTe OpraHa HCIOIHHUTENBHOH BIacTH PecryGiuxu
KaiMBIKHS BEIAEISAIOTCS CIEAYIOIue JOKYMEHTOIOTOKHM:

a) TOCTyHAoIIas TOKyMeHTalus (BXoAs1as);

) oTmpasiseMast JOKyMeHTalus (HCXOAAIIast);

B) BHYTPEHHSA JOKyMEHTALlH.

13. B oprase ucrnonHuTeNnbHOH BlacTd Pecrybnmuku KanMeikus [octaBka U
OTIIpaBKa HOKYMEHTOB OCYLIECTBISIOTCA  CPEACTBAMM  IOYTOBOH  CBI3H,
denpaperepcKoi CBA3H U 3JIEKTPOCBA3H.

14. JIOKyMeHTBI, IOCTyHalollde B OpraH HCHOJHUATENBHON BIIACTH
Pecny6nuku KanMpikus, TpOXOXAT B CIyXO0e JeNONPOU3BOJACTBA MEPBUIHYIO
00paboTKy, perucTpalyio, IIpeBapuUTENbHOE  PacCMOTpEHHE,  Iepenady
PYKOBOZCTBY Ha pacCMOTpPEHHE, IIePeNaroTCs UCIOJHUTENSM U TIOCIIe HCIIONHEHHS
MIOMEIaoTCs B Aea.

15. IlepBuvnas 06paboTKa NOCTYNUBIIUX JOKYMEHTOB BKIIIOYaeT IPOBEPKY
IPaBWILHOCTH JIOCTABKK JOKYMEHTOB U HaJIM4Ms JNOKYMEHTOB U IPUIOKEHUH K
HHM, a TAKXKe pacIpe/leleHHe JOKyMEHTOB Ha PErHCTPUpYeMbIe U He MOIexKalie
perucTparuu.

16. Peructpauuss  IOCTYIIHMBIINX U CO3JaHHBIX JOKYMEHTOB
OCYIIIECTBIISIETCA B IEHB [IOCTYIUIEHHS, CO3NAHUs (IIOIITHCAHNs HIH YTBEPKIEHNUS)
abo Ha cleqyromuid paboumil  JeHb, eciM HMHOe He YCTaHOBIJIEHO
3aKoHOAaTeNscTBOM Poccutickoit @enepanini.

17. 3aperucTpupOBaHHEBIE JOKYMEHTBI [epenaroTes ciy>x00i
JIeJIONPOU3BOJICTBA HA DPACCMOTpPEHHE DPYKOBOAUTENIO OpraHa HCIIONHUTENBHOH
Bractd PecrnyOnuku KanMmpikusi WM 10 pELIEHMIO DPYKOBOAWTEINS OpraHa
UCIIOJIHUTENBHOI Biactd PecnyOnuku KanMmblkvs HHBIM JOJDKHOCTHBIM JIMLAM
opraHa UCIIOJHUTEeNbHOH BIacTH Pecybnuku KanMpIkusl.

JIOKYMEHTBI MM UX KOIMHU C YKa3aHMsMU IO UCITONHEHHMIO (PE30IIOUIMH)
IepeIaloTCs CIIyKOOH JeJIONPOU3BOCTBA UCIIOTHUTEIISM.

18. ITomIMHHKMK JTOKyMEHTa HaIpaBIsETCS B CTPYKTYpPHOE IOApa3feiieHHe
OpraHa MCIIOJHUTENbHON BracTH PecrmyGnuxku KanMmbIkus, OTBETCTBEHHOE 34
UCIONHEHHE JOKyMeHTa. [Ipy HalWYUM HECKOJBKMX HWCIIOJHUTENeH MOITMHHUK
JNOKYMeHTa IlepefaeTcsi B  CTPYKTYpPHOe  MOJpasfeieHue,  ABIAOMIEeCs
OTBETCTBEHHBIM MCIIOIHUTEIEM, OCTAJIBHBIE ITOApa3lE/IEHHs II0JIyHaloT KOIHUIO
JIOKyMEHTA.

[Ipu obecredeHUH BO3MOXXHOCTH JOCTYIA MCIIONHHTENS K 3JIEKTPOHHOHU
KOIIMM JIOKyMEHTa B CHCTEME 3JEeKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0OpOTa IIOJIMHHHUK
JOKyMEHTA MOXET OCTaBaTbcs B CIyXO€ IEeJIONpPOM3BOACTBA, €CIH 3TO
YCTAHOBIEHO HMHCTPYKLMEH IO JEeIONPOM3BOJACTBY B OpraHe HCIIONHUTEIbHOU
BiacTh Pecniyonuku KanMmbikuys.



19. JIoKyMeHTHI [OCNie HX NOANMCAaHHA pYyKOBOJUTENEM W HHBIM
VIIOJIHOMOYEHHBIM JIMIIOM OpraHa HCIIONHHTENbHOH BHacTH PecryOmuku
KanMpIkus IMepefaioTcss B CIyXOy IeNONpPOM3BOACTBA I PETUCTPalid U
OTIIPaBKH.

20. Cmyx6a HenonpoMu3BOACTBA OCYIUECTBISET IIPOBEPKY INPaBUIBHOCTH
ohopMIIeHHS TOKYMEHTa, KOMIIEKTHOCTH JIOKyMEHTa X COOTBETCTBUS KOJMIECTBA
SK3eMIUIAPOB JOKYMEHTa CIIMCKY pAacChUIKH. HempaBUIBHO —OGhOpMICHHBIE
JOKYMEHTBHI BO3BPAIAIOTCS UCIIOJTHUTENIO.

21. JIoKkyMeHTBI IOJUIe)XKaT OTIpaBKe B JEHb HX PETHCTpally WIK Ha
CIeqyIOIHii pabounil AeHb.

22. Tlepenmaua MOKYMEHTOB MEXIY CTPYKTYPHBIMH ITOJpas[IeNeHUIMU
opraHa UCIIOJHUTENBHOH BiacTu PecryOnuku KanMmbikus OCYIIECTBIASTCA IEPE3
cIry>k0y IeTONpOU3BOACTBA.

23. B oprase ucrnosnauTenbHON BracTd Pecmy6mukn KanMerxus ciyx06oi
JIETIONPOM3BOACTBA BeIeTCA y4eT IOCTYIAIOUIMX, CO31aBaeMBbIX U OTIPABIACMBIX
JIOKyMeHTOB. JlaHHBIE O KOJNIMYECTBE JOKYMEHTOB 0000INAIOTCS, aHAIU3UPYIOTCA
CIOyX00M  JIeNONpOM3BOACTBA M IPEACTABJIAIOTCS PYKOBOAUTENO OpraHa
UCTIONHUTENLHOM BiiacTy Pecny6uku KanMbIKUs B yCTaHOBIEHHOM UM IIOPSKE.

24. B nmensx ydera X ITOHUCKAa OOKYMEHTOB B CHCTEME OJJIEKTPOHHOIO
IOKyMEHTOo000poTa OpraHa HCIONHUTeNbHOH BnacTH PecnyOmuku KanMbikus
HCIIONB3YIOTCS 00sI3aTeNbHbIE CBEAEHHS O JOKYMEHTaX COMIACHO IPHIOXEHHIO K
HacTodmMM IlpaBminaM. B cucTeMe 3JEKTPOHHOTO MOKYMEHTOOOOpOTa OpraHa
WCITONHUTENbHOM Biact Pecrmybmuku KainMBIKMS MOIYT — HMCIIOJIB30BaThCA
IOIIOJHUATENbHBIE CBEAEHUS O JOKYMEHTAX.

V. JlokyMeHTansHBIN (GOHI OpraHa
WCIOTHUTENBHOM BiacTu PecrryOmuku KanMuikus

25. Opras ucnonHuTeNnsHoH BrnacTi Pecy6myku Kanmbixkus:

a) popMHUpyeT CBOM JOKyMEHTaNBHEIH QOB U3 00pasyroIkXCs B IPOIEcce
ero AesITeIbHOCTU JOKYMEHTOB,;

6) paspabaTbIBaeT M YTBEPXKAAET IO COINACOBAHHUIO C YIOIHOMOYEHHBIM
OpraHOM HCIIONHWTENBHOM BiacTi Pecrybmuku Kanmeixus B 061acTé apXHBHOTO
Jlena IepedeHb JOKYMEHTOB, 00pasyIOIUMXCA B IpoIlecce ero JEATENHHOCTH, a
Talke B IPOLECCE NEATENLHOCTH I0ABEXOMCTBEHHBIX €My OpraHusalui, ¢
yKa3aHHUEM CPOKOB XPaHEHHS,

B) pa3pabaThlBaeT U YTBEPXJaeT albboM IIaGIOHOB yHU(QUIKMPOBAHHBIX
$hopM JHOKyMEHTOB, CO3IaBAEMBIX OPTaHOM HCIIONHUTENbHOM Biacty Peciybnuku
Kanmpikus. _

26. ®opMHUpOBaHHE JOKyMEHTAILHOIO (OHJAa OpraHa HCIOIHUTEIBHON
Bracty Pecny6muku KanMpikust ocyInecTBIseTcs CIy)Oo# Jeronpou3BOACTBA
MyTeM COCTaBIEHUsS HOMEHKIATypsl Hen, (GopMHMpOBaHHS W O(QOpMICHHS Aell,
obecrieyeHuss HX COXPaHHOCTH, ydeTa M Ilepelayd Jel B apXuB oOpraHa
UCIOJHUATENLHOM BacTh PecryOnuku KanMpixus.



27. HomeHnxnaTypa Jen opraHa WCIONHHUTENIbHON BiacTd Pecmy6nuku
Kanmeikus:

a) cocraBiseTcs Ciyx00# AeIoNpON3BOICTBA HA OCHOBE HOMEHKIIATYp el
CTPYKTYPHBIX OApa3AeIeHN;

6) yIBepkmaeTcs IIOCiie €€ COIVIAaCOBaHUS C OKCIIEPTHO-IPOBEPOYHOU
KOMHCCHEH YIIOIHOMOYEHHOIO OpraHa HCIOJHUTEIbHOM BiacTH PecryOmukn
KanMmplxusa B 00J1aCTH apXHWBHOTO Jiejla pPyKOBOAUTENEM OpraHa UCIONHUTEIbHOH
Bnactu Pecnyb6muku KalMBIKds He MO3AHEE KOHIA TEKYILEro roja ¥ BBOAUTCS B
JeiicTBre ¢ 1 sHBaps CleXyrOIIero roja;

B) OIMH pa3 B 5 JET COINIACOBBIBAETCS C JKCIEPTHO-IPOBEPOIHOM
KOMHCCHEH YIIONHOMOUYEHHOr0 OpraHa HCIONHUTENbHOH Bracty Pecny6muku
Kanmeikus B 061acTu apXUBHOTO JIENa;

r) B cliydyae M3MEHEeHHs (YHKLMM KM CTPYKTyphl OpraHa HMCIOIHHTEIHHOU
Bnactd PecrnyOmukya KanMBIKHS IOAJEXUT COTTACOBAHHIO C  3KCIEPTHO-
IPOBEPOYHON KOMHCCHEH YINOIHOMOYEHHOIO OpraHa HCIOJIHUTENbHOH BIACTH
Pecny6nuku Kanmeikust B 00J1acTd apXMBHOIO Aejia.

28. HaumeHoBaHMsMH  pasferoB  HOMEHKJIATYphl  Jel  OpraHa
ucrnonauTenbHoM Brnactd PecrmyOnmuku KanMmelkusg —SBISAIOTCS HAaMMEHOBaHUSA
CTPYKTYPHBIX [OJipasfelieHnii OpraHa HCIOINHUTENbHOH BiacTu PecmyGiuku
Kanmsixusi.

29. Jlena ¢bopMUPYIOTCS B COOTBETCTBUHM C HOMEHKIIATYPOi Je], a TaKXke C
COOJIIOZIEHHEM IIPUHIUIIOB CHCTeMAaTH3alMK JOKyMEHTOB U HMX pPaclpele/IeHUs
(rpyIIMpPOBKH) Ha Jefla IOCTOSHHOTO, BpeMeHHoro (cBeime 10 JeT) XpaHeHus, B
TOM uHcle Ha fAeNa 0 JMYHOMY COCTaBy, W Ha Jeila BpeMeHHoro (mo 10 jer
BKJIIOUNUTEIHHO) XpaHEHUSI.

30. Jlema co mHsS uX (OpPMHUPOBaHMA JO Iepefayd B apXWB OpraHa
UCIIONHHATENRHOM BiaacTH Pecrry6iuku KanMbIKus UM Ha YHHYTOXKEHHE XpaHATCS
B CTPYKTYPHBIX MOJ[pa3/ielieHUsX 110 MecTy UX GOPMHUPOBaHHUS

31. Jlema BHIDAIOTCS BO BpPEeMEHHOE IIOJIB30BAHHME  COTPYIHHKaM
CTPYKTYPHBIX ITOIpa3/ieNIeHuHl Ha CPOK, ONpeJelisieMblii pyKOBOIHUTENEM OpraHa
UCIOJNHUTENBHOH Brnactu Pecmybnmuku KanMmbikusg, # IIOCIE €ro HCTEYCHHUS
IIOJ[JIeXKAT BO3BpaTy.

WHEIM TOCYJAapCTBEHHBIM OpraHaM M OpraHM3alldaM Jella BhIJAIOTCS Ha
OCHOBAaHMM HX IIMCHMEHHBIX 3alpOCOB C pa3pelleHUs DPYKOBOJHUTENS OpraHa
UCIONHUTENLHOM BIacTd PecmyOnuku KaiMplkus MM ero  3aMecTuTens,
KYPHPYIOIEro BOIPOCH! AENOIPOU3BOACTEA.

32. UsbgaTHe JOKYMEHTOB M3 JieNl MOCTOSHHOIO XpaHeHHs JOIyCKaeTcs B
UCKIIIOYHMTENBHEIX CIIydasx ¥ IPOU3BOJUTCA C paspellleHHs pyKOBOJHUTEINS OpraHa
UCIIOJIHUTEIbHOM BiacTh Pecmy6nuku KanMbikus ¢ cocTaBlIeHUWEM B JeNie KON
JIOKYMEHTa, 3aBepeHHON B YCTaHOBJIIEHHOM IIOpAZKE, M aKkTa O NPUYHHAX BBIAYM
TIOJJTUHHUKA.

33. Jlema mnocTosHHOro M BpemeHHoro (cBeimie 10 1€T) XpaHeHHs
TIepefaloTcss B apX¥B OpraHa HCIONHUTeNbHON BaacTu PecryOnuku KanMeikus He
paHee yeM uepe3 | rox M He MO3JHEE YeM 4Yepe3 3 roja rocie 3aBeplleHHs Ael
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ciyx6oi menonpousBoAcTBa. [lepenaga nen B apXUB OpraHa HCIOIHUTEIBHOH
BinactT Pecnyonuku KanMmpikusi NpOU3BOOUTCS Ha OCHOBAaHHWM OIMCEH el
IIOCTOSIHHOTO M BpeMeHHOro (cBeie 10 eT) cpoka XxpaHeHus U el [0 JUYHOMY
coctaBy, (QopMHUpyeMBIX B  CTPYKTYpPHBIX  IIOJpa3leleHUsX  opraHa
HCIIONHUTENbHOM BiacTi Pecnybnuky KanMeikus. Jlena BpemenHoro (no 10 mer
BKIIOUHTEIHFHO) CpPOKa XpaHeHHs B apXWB OpraHa HCIOJIHUTENBHOM BIIACTU
Peciyonmuku Kanmplkuss He mnepefaloTcss U IOJJIeXaT YHHYTOXKEHHUIO B
YCTAHOBJIEHHOM IOPSIKE MO UCTEUEHHIO CPOKa XPaHEHHUS.

34. OcHOBOI COCTaBIIEHUS OIMCEH JIeNT TIOCTOSHHOTO U BPEMEHHOTO (CBBILIE
10 JreT) XpaHeHHUs SBISIETCS HOMEHKIATypa JIell.

35. Tlopsimox cocraBlneHWs HOMEHKIATyphl Jell M ONUCeH Jerl,
bopMuUpoBaHUS M OQOPMIICHUS [AeJl, a TaKXKe YHHYTOXEHHA Jell BPEMEHHOIO
XpaHEeHHs B pecryOJIHMKaHCKOM OpraHe HCIIOJHHMTEIBHOM BIIACTH OIpeleNseTcs
YIIOJTHOMOYEHHBIM OPTaHOM HCIIOJHUTENbHON Bractu PecriyOnuxu KanMmpikus B
00J1acTH apXUBHOIO JIeTa.

V1. OcobGeHHOCTH pabOTHI C 3IEKTPOHHBIMU JOKYMEHTaMU
B OpraHe MCIIOJIHUTENbHOH BracTu Pecny6nuku Kanmeixus

36. DneKTpOHHEBIE JOKYMEHTBl CO3Jal0TCs, 00pabaThIBalOTCS M XPaHATCS B
CHUCTEME DJIEKTPOHHOTO JOKyMeHTO0oOOpOoTa OpraHa HCIIONHUTEIBHOM BIacTH
Pecmy6nuxu KanMpikus.

37. DNeKTPOHHBINH JOKYMEHT JOJDKEH OBITH 0(OpMIIEH 110 OOLIMM MpaBUIaM
JETOTIPOU3BOACTBA W HMETh PEKBU3WUTEl, YCTAaHOBJIEHHBIE IUIL aHAJIOTHYHOIO
JIOKyMEHTa Ha OyMaXKHOM HOCHTEIE.

B oprane ucnonHuTensHON BiacTH Pecry6nuku KalMBIKHA HCIIONB3YIOTCSA
SJIEKTPOHHBIE JIOKYMEHTHl (03 IpelBapHUTENIbHOTO JOKYMEHTHpOBAHHSA Ha
OyMa)KHOM HOCHTEJIE) U JIEKTPOHHBIE KOIIUU JOKYMEHTOB.

38. CocraB DJIGKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, CO3JaBaeMBIX B OpraHe
UCIIONHUTENRHON BiacTh Pecrybnuku Kanmelkus, ycTaHaBlIMBaeTCs IIEpedYHEM
JIOKYMEHTOB, CO3JlaHHE, XpaHEHHE U HCIIOJIB30BAHUE KOTOPHIX OCYIIECTBIIAIOTCS
HCKIIFOYHUTENBHO B (OpMe 3IEeKTPOHHBIX JOKYMEHTOB IIpM OpraHU3aluy
BHYTpEHHEH JEATENpHOCTH OpraHa HCIIONHHUTENBHOM BracTH PecnyOnuku
KanMeikus, paspabaTbiBaeMBIM Ha OCHOBE peKoMeHpanui DelepanbHOro
apXWBHOTO areHTCTBA.

[lepeyeHr JOKYMEHTOB, CO3[aHHME, XPaHEHHE M MCIIONb30BaHHE KOTOPBIX
OCYIIECTBISIOTCS HCKJIIOUUTENLHO B (OpME DJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB IIpH
OpraHW3allii BHYTpPEHHEH [eSTeIbHOCTH OpraHa MCIIOJHHUTEILHOW BIIACTH
Pecniy6nuku KanMbIkus, yTBEpXKIaeTcsl pyKOBOAUTENIEM OpraHa MCIONHUTEIHHOM
Bractu PecrryOnuku KanMBIKHS O COMVIACOBAHMIO C YIIOJHOMOYEHHBIM OPraHOM
UCIIONHUATENLHOM BiiacTH PecyGnuku KanMpikust B 00J1aCTH apXUBHOTO Jela.

39. DiIeKTpOHHBIE JIOKYMEHTEI, HallpaBisieMble B OPTaHbl I'OCYapCTBEHHON
BIACTM M OpraHbl MECTHOTO CaMOYINpaBl€HUs, NOIIHMCHIBAIOTCA YCHJIEHHOH
KBATAGHUIIMPOBAHHON 3JIEKTPOHHON MOAMHUCBIO JOJDKHOCTHOIO JIMIlAa OpraHa
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UCIIONIHUTENbHON  Bimactd  Pecnybmuku  KanMmeikust B COOTBETCTBHM  C
®enepanbHBIM 3aKOHOM «O0 3JIEKTPOHHOM MOAIUCH.

40. B cucreMe 3JIeKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0OpOTa OpraHa HCIOIHUTENbHOM
BracTu PecryOnmuku KaaMbIKAsT MOTYT HCIIONIB30BAThCS CIIOCOOBI MOATBEPIKIECHIS
JeUCTBHH C 3JIEKTPOHHBIMH JOKyMEHTaMH, IPU KOTOPBIX HMCIONB3YIOTCS HHBIE
BBl SNEKTPOHHBIX IOIIHCeNd B cooTBeTcTBUU ¢ DenepanbHbIM 3akoHoM «0O6
JIEKTPOHHOU MOIIUCHY.

41. TlonyueHre M OTIpaBKa 3JIEKTPOHHBIX NOKYMEHTOB OCYILECTBISAIOTCH
cimy>x00# 1eTonIpou3BOLACTBA.

42. Tlocne TmOMydeHUs DIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, IIOATIMCAHHBIX
3JIEKTPOHHON MOJIMKCHIO, CIIy)x0a JeJONpOU3BOACTBA OCYIIECTBIISET NPOBEPKY
JEeMCTBUTEIIBHOCTU 3JIEKTPOHHOM IOAINCH.

43. Tlocne BKIIIOYEHUS 3JIEKTPOHHBIX JJOKYMEHTOB B CUCTEMY 3JEKTPOHHOIO
JOKyMeHTOoOOOpoTa  (OPMHUPYIOTCSI  PErHCTPalldOHHO-yY€THBIE  JaHHBIE O
JNOKyMeHTe, 00eCIeurBalolIyie YIpaBlIeHue TOKYMEHTOM, B TOM YHCJIe €ro IOHUCK,
JOCTYII K IOKyMEHTY, KOHTPOJIb, XpaHEHHE, UCIIOIB30BAHNE U APYIHe TaHHBIE.

44, JIOKyMEeHTBI, CcO3[]aBaeMble B OpraHe WCIIOJIHUTEIRHON BJIaCTH
PecryOnuku KanMeikus v (W) NOCTYIHBIINE B OPTaH UCIIOIHHUTENbHOM BIACTH
Pecniy6nuku KanMpikuss Ha OYMa’KHOM HOCHTEIE, PETMCTPUPYIOTCS B CHCTEME
3IIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTO00O0POTa C CO3AAHUEM B HEH 3JIEKTPOHHOU KOIMU TaKOro
JIOKYMEHTA.

45. Peructpaiyisi ¥ y4deT 3JeKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIOTCS B
CHCTEME 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpOTa OpraHa HCIIOJHHUTENRHOM BJIACTH
Pecniybnviku Kanmpikus.

46. DiexTpOHHBIE JOKYMEHTHl (OPMHPYIOTCA B 3JEKTPOHHBIC [ena B
COOTBETCTBUU C HOMEHKIIATYPOH JElL.

B HOMeHKJIaType el YKa3bIBaeTCs, YTO JAENO BEJEeTCS B 3JIEKTPOHHOU
dopme, UTO OTMEeUaeTCsI B 3arojioBKe Jena UK B rpade «IIpuMeyanuey.

47. DNeKTpOHHBIE JOKYMEHTHl IIOCIE WX HCIONHEHHS WM OTIPaBKH
HOUIEXAT XPAHEHHIO B YCTAHOBICHHOM IOPSAKEe B MH(QOPMALMOHHBIX CHCTEMax
opraHa HCIOJNHUTENbHOM BiacTH Pecmybnmku KajMblkus B TeueHHE CPOKOB,
IIpelyCMOTPEHHBIX [UIS aHAIOTHYHBIX JOKYMEHTOB Ha OyMaXKHOM HOCHUTEIIE.

48. TTocne UCTEYEHHS CPOKOB, YCTAHOBIEHHBIX JUIs XpaHEHHS 3JEKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB, OHH IIOJJIE)KAT YHUUTOXKEHHIO HA OCHOBAHUM aKTa, YTBEPXKIECHHOTO
PYKOBOJIUTENEM OpraHa MCIIOJIHUTENbHOM BracTy Pecry6ivku Kanmbikus.



[Ipunoxenne

K [IpaBuiam Jieonpou3BOCTBA

B OpraHax UCIOJHUTEIBLHOM BIIACTH
Pecny6muxu KanMbikus, yTBEpXIEHHBIM
[Tocranornenuem [IpaButenscTBa
Pecy6muxu KanMeikus

ot 30 nexabps 2011 r. Ne 476

IIEPEYEHD
OBSIBATEJBHBIX CBEAEHHUHA O TOKYMEHTAX, UCITIOJIb3YEMBIX
B IIEJISIX YYETA U IIOUCKA TOKYMEHTOB B CUCTEMAX
IJEKTPOHHOT'O IOKYMEHTOOBOPOTA OPI'AHOB
NCHOJHUATEJIBHOHA BJACTH PECIIYBJIUKU KAJIMBIKHSI

1. Anpecanr (aBTop)

2. Agpecar

3. JIOJOKHOCTE, paMIITKs ¥ MHULKAAJIBI JIMLA, IOAIHCABIIEro JOKYMEHT

4. HaumeHOBaHUE BUJIA JOKYMEHTA

5. Jlata moxyMeHTa

6. PerucTpaniioHHEIA HOMEp JOKYMEHTa

7. JlaTa MOCTYIUIEHHUS JOKYMEHTa

8. PerucTpalluOHHBINA HOMEP BXOASAILIEr0 JOKYMEHTA

9. CBeneHus O CBSI3aHHBIX JOKyMEHTax (HaUMEHOBaHUE BUA JOKyMEHTA,
Jata, peTUCTPAI[MOHHBIH HOMED, TUII CBS3H)

10. 3aronoBok K TeKCTy (KpaTKoe coAepikaHue JOKyMEHTa)

11. lumekc pena o HOMEHKIAType [eil

12. CeneHus o nepeagpecanuu JOKyMeHTa

13. KonuuecTBO JIMCTOB OCHOBHOT'O JOKYMEHTA

14. OT™MeTKa O TIPUIIOXKEHHH (KOMUYECTBO IIPUIIOKEHHH, 001IIee KOIHYECTBO
JICTOB ITPUIOKEHUN)

15. Yka3aHus 0 HCIOJIHEHUIO JOKyMeHTa (MCIIOJIHHUTENb, [TOpyJYeHue, 1aTta
WCIIOJTHEHUS )

16. OT™MeTKa O KOHTpOJIE

17. I'pud orpannyenus qocrymna

18. Cenenus 00 2JIEKTPOHHOH IOAIUCH

19. TIpoBepka 3JI€eKTPOHHOM IIOJIHACH

20. ITogpazneneHue - OTBETCTBEHHEIH HCIIONHUTEIH TOKYMEHTA

21. Qainel 3NEKTPOHHOrO JOKyMeHTa (KonudecTBO (aiiioB, HMeHa
¢aiinos).

».
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