
Минпстерство социального обеспеченпя,
материнства и детства Курской области

прикАз

от 30.09.2024 Ns 323

г. Курск

Об утверяuении Админшстративного регламента
предоставления органами местного самоуправления Курской области
государственной услуги при осуществленпи переданЕого полномочия
<<Сокращение срока действия договора найма специализированного
жилого помещенця, заключенного с лицами, которые отпосились

к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,
лиц из числа детей-спрот и детей, оставшихся без попечепия родителей, и

достигли возраста 23 лет>

В соответствии с Федеральным закоЕом от 27 июtя 2010 года
Ns 2l0-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муниципальных усJryг), Порядком разработки и утверждения
административных регламентов предоставления государственных услуг,
утвержденным постановлением Администрации Курской области
от 19.04.2022 ЛЪ 441-па кОб утвержлении Порядка разработки и утверждения
административньIх реглitментов предоставлениrI государствеIrных усJryг и
признании у]ратившими cl4lry некоторьж актов Администрации Курской
области>, IIРИКАЗЫВАЮ :

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент
предоставления органами местного самоуправления Курской области
государственной усJIуги при осуществлении переданного полномочия
<Сокращение срока действия договора найма специализированного жилого
помещения, закJIюченного с лицами, которые относились к категории детей-
сирот и детей, остzlвшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-
сирот и детей, оставшихся без попечениJI родителей, и достигли возраста
23 лет>.

2. Управлению реализации жlrпищных прав детей-сирот:
обеспечить размещение (огryбликование) настоящего приказа

на кОфициальном интернет-портале правовой информации>
(www.pravo,gov.ru), на официальном сйте Губернатора и Правительства
Курской области, в сетевом издании <Регионаltьное информационное
агентство <KypcKr> (https://гiakursk.ru) в сроки, установленные
постановлением Губернатора Курской области от 27.02.2023 Jф 73-пг
(О порядке официального опубликования, ра:tмещениJI и встуIшения
в силу нормативньIх правовьIх актов Губернатора Курской области,
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Правительства Курской области, Администрации Курской области, иньrх
исполнительньж оргalнов Курской области);

Административный регламент предоставления органами местного
самоуправления Курской области государственной усJryги при
осуществлении переданного полномочия кСокращение срока действия
договора найма специ€шизированного жилого помещениJI, зitкпюченного
с лицами, которые относипись к категории детей-сирот и детей, оставшихся
без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся
без попечения родителей, и достигли возраста 2З лет> довести до сведения

руководителей органов местного сап.{оуправления муниципtшьньгх районов
(городских округов) Курской области.

3. Рекомендовать руководителям органов местного самоуправлениJI
муниципальных районов (городских округов) Курской области обеспечить
организацию предоставления государственной усJryги <СокрапIение срока
действия договора наЙма специаJIизированного жилого помещения,
закJIюченного с лицами, которые относиJIись к категории детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,
оставцихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет)
в соответствии с настоящим приказом.

Временно исполняющий
обязанности министра Т.А. Сукновалова



Утвержден приказом
Министерства социЕIльttого
обеспечения, материнства и
детства Курской области
от 30.09.2024 Ns 32З

Административный регламент
предоставления органами местного самоуправления Курской области
государственной услуги при осуществлении переданного полномочия

<Сокращение срока действия договора найма специализированного жилого
помещения, закпюченного с лицамп, которые относились к категории детей-

сирот и детей, оставшихся без попечешия родителей, лиц из числа детей-сирот и
детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет>

I. Общше положения

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и
стандарт предоставления государственной услуги <Сокращение срока действия
договора найма специ€шизированного жилого помещения, заключенного с лицами,
которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения
родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,
и достигли возраста 23 лет> (далее - Услуга).

2. Услуга предоставляется лицам, которые относились к категории детей-
сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и
детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 2З лет (далее -
заявители), укЕванным в таблице 1 приложения Ns 1 к настоящему
Административному регламенту'.

3. Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантом
предоставления Усrryги (далее - вариант).

4. Вариант определяется в соответствии с таблицей 2 приложения Ns 1 к
настоящему Административному регламенту исходя из общих признаков зЕuIвителя,
а также из результата предоставления Услуги, за предоставлением которой
обратился указанный заявитель.

5. Признаки заявителя определяются в результате анкетированиJI,
проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование)2,
осуществляемого в соответствии с настоящим Админис,тративным регламентом.

' В соответствии с пунктом б статьи 2 Закона Курской области от 20 авryста 202l года Ns 77-ЗКО <О наделении
органов местного самоуправлениrl Курской области отдельным государственным полномочием по обеспечению
жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа петей-сирот и детей,
оставшt{хся без попечения род{гелей) Услуга предоставляется заяв}lтелям, соотвfiствующим всем обстоятельствам,

указанным в гryнкте 6,2 статьи 8 Фелерального закона от 2l лекабря l99б года Ng l59-ФЗ (О дополнительных
гарантиях по соцяальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей)), в порядке,

установленном фелеральны м законодательством.
' Полгryнкт (вll гryнкта l0 Правил разработки и утверждения админисlративных регламентов предоставления
государственных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.202l Ns l228.
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6. Информачия о порядке предоставления Услуги размещается в

федеральной государственной информачионной системе <Единый порт€lл
государственных и муниципаJIьных услуг (функций)>3 (далее - Единый портал).

II. Стандарт предоставления Услуги

Наименование Услуги

7. Сокращение срока действия договора найма специализированного жилого
помещения, закJIюченного с лицами, которые относились к категории детей-сирот и
детеЙ, оставшихся без попечения родителеЙ, лиц из числа детеЙ-сирот и детеЙ,
оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 2З лет.

Наименование органа, предоставляющего Услугу

8. Услугу предоставляет орган местного самоуправления (далее - орган
местного самоуправлевия)а.

9. Прелоставление Услуги в многофункциональных центрах предоставления
государственньгх и муниципальных услуг (дшrее - МФL{) осуществляется при
наличии согл шения с таким МФЩ.

МФ[{, в которых организуется предоставление Услуги, не моryт принимать
решение об отказе в приеме заявления о предоставлении Услуги (далее - заявление)
и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.

Результат предоставления Услуги

10. При обращении заявителя за сокращением срока действия договора найма
специализированного жилого помещения, закJIюченного с лицами, которые
относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,
лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечениJI родителей, и достигли
возраста 2З лет, результатЕtми предоставления Услуги являются:

а) решение о предоставлении Услуги (оригинал документа);
б) решение об отказе в предоставлении Услуги (оригинал документа);
в) уведомление о возврате заявления и прилагаемых к нему документов

(оригинап документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления

Услуги не предусмотрено.
.Щокументами, содержащими решения о предоставлении Усrryги, являются :

а) выписка из постановления (распоряжения) главы муниципаJIьного района
(городского округа) Курской области о сокращении срока действия договора найма
специtцизированного жилого помещения;

3 Пункг l Положения о фелеральной государственной информационной системе (Единый портал государствснных и

муниципаJIьных услуг (функчий)), утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от
24.10,20l l Ns 86l.
О Услуry предоставляет Орган мсстного самоулравления муниципмьного района (городского оФуга) Курской
области по месry заключенtiя договора найма специализшрованного жилого помещения с заявителем.
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б) выписка из постановления (распоряжения) главы муниципального района
(городского округа) Курской области об отказе в сокращении срока действия
договора найма специализированного жилого помещения;

в) уведомление, подписанЕое главой администрации муниципauьного района
(городского округа), о возврате заявления и прилагаемых к нему документов.

l 1 . При обращении з€uIвителя за исправлением допущенных опечаток и (или)
ошибок результатами предоставления Услуги являются:

а) локумент, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными
ошибкап,rи и (или) опечатками (оригинал документа);

б) документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными
ошибками и (или) опечатками (оригинал документа);

в) документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными
ошибками и (или) опечатками (оригинал документа);

г) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или)
ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документЕtх (оригинал
документа).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления
Услуги не предусмотрено.

.Щокументами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:
а) выписка из постановления фаспоряжения) главы муниципаJIьного района

(городского округа) Курской области о сокращении срока действия договора найма
специаJIизированного жилого помещения, с исправленными ошибками и (или)
опечатками;

б) выписка из постановления фаспоряжения) главы муниципЕlльного района
(городского округа) Курской области об отказе в сокращении срока действия
договора найма специаJIизированного жилого помещения, с исправленными
ошибками и (или) опечатками;

в)уведомление, подписанное главой администрации муниципЕцьного района
(городского округа), о возврате заявления и прилагаемых к нему документов, с
исправленными опечатками и (или) ошибками;

г) увеломление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданном результате предоставлеЕия государственной услуги.

12. Результаты предоставления Услуги моryт быть получены при личном
обращении в Орган местного са},rоуправления, в МФЩ, зак€вным почтовым
отправлением с уведомлением о вручении, посредством Единого портала.

Срок прелоставления Услуги

13, Максимальный срок предоставления Услуги составляет 18 рабочих дней с
даты регистрации за;IвJIения о предоставлении Услуги и документов, необходимых
для предоставления Услуги.
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Срок предоставления Услуги определяется для каждого варианта и приведен в
их описании, содерх(ащемся в рiвделе III настоящего Админис,тративного
регламента.

Правовые основания для предоставJIения Услуги

14. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
Услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений
и действий (бездействия) Органа местного самоуправления, а также о должностных
лицах, государственных служащих, работниках Органа местного самоуправления
размещены на официальном сайте Органа местного самоуправления в
информачионно-телекоммуникационной сети кИнтернет> (далее - сеть
<Интернет>), а также на Едином портме.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
Услуги

15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставлениrI
Услуги, с разделением на документы и информацию, которые з€цвитель должен
представить сaлп,lостоятельно, и документы, которые з€швитель вправе представить
по собственной инициативе, приведен в разделе III настоящего Административного
регламента в описании вариантов предоставления Услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме заявления и документов, необходимых для предоставJIения Услуги

1б. Основания для откaва в приеме заrIвления и документов законодательством
Российской Федерации не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
Услуги или отказа в предоставлении Услуги

17. Основания для приостановления предоставления Услуги приведены в

ра:}деле III настоящего Административного регламента в описании вариантов
предоставления Услуги.

l8, Основания для отказа в предоставлении Услуги приведены в разлеле III
настоящего Административного регламента в описании вариантов предоставления
Услуги.

Размер платы, взимаемой с заявптеля
при предоставлении Услуги, и способы ее взимания

19. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление
Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
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Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и
при полученпи результата предоставJIения Услугш

20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет
1 5 минут.

2l. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата
Услуги составляет l5 минут.

Срок регистрации заявления

22. Срок регистрации з€uIвления и документов, необходимых для
предоставления Услуги, составляет с момента подачи заявления и документов,
необходимых для предоставления Услуги:

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении - l5 минут;
б) посредством Единого портаJIа - 1 5 минут;
в) в МФI_{ - 15 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга

23. Требования к помещеЕиям, в которых предоставляется Услуга, размещены
на офици{лльном саЙте Органа местного самоуправления в сети <Интернет>, а также
на Едином порт€lле.

Показатели доступности п качества Услуги

24. Показатели доступности и качества Услуги размещены на официальном
сайте Органа местного самоуправления в сети <Интернет>, а также на Едином
портчrле.

Иные требования к предоставлению Услуги

25. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными
предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации
предусмотрены.

26, Информационные системы, используемые для предоставления Услуги:
а) Единый портал;
б) единая система межведомственного электронного взаимодействия5.

дJUI
не

'Постановление Правительства Российской Федераlии от 08.09.20l0 Ns 697 <О единой системе межведомственного
электронного взаимодействияD.



6

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур

Перечень варпантов предоставления Услуги

27.При обращении заявителя за сокращением срока действия договора найма
специЕrлизированного жилого помещения, закJIюченного с лицами, которые
относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,
лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли
возраста 2З лет, Услуга предоставляется в соответствии со следующими
вариантами:

Вариант l: лица, которые относились к категории детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся
без попечения родителей, и достигли возраста 2З лет, обратились лично;

Вариант 2: лцца, которые относились к категории детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся
без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, обратились через

уполномочен ного представителя.
28. При обращении зЕIявителя за исправлением допущенных опечаток и (или)

ошибок Услуга предоставJuIется в соответствии со след),ющими вариантами:
Вариант 3: лица, которые относились к категории детей-сирот и детей,

оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся
без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, обратились лично;

Вариант 4,. лица, которые относились к категории детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся
без попечения родителей, и достигли возраста 2З лет, обратились через

уполномоченного представитеJIя.
29. Возможность оставления з,цвления без рассмотрения не предусмотрена.

Профилирование заявителя

30. Вариант опредеJuIется путем профилирования зЕuIвитеJuI, в процессе
которого устанавливается результат Услуги, за предоставлением которого он
обратился, а также признаки заJIвителя. Вопросы, направленные на определение
признаков заrIвителя, приведены в таблице 2 приложения J\Ъ 1 к настоящему
Административному регламенту.

Профилирование осуществляется :

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вр}п{ении;

б) посредством Единого портала;
в) в МФI_{.
3l. По результатам пол)пrения ответов от зЕuIвителя на вопросы

профилирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в
соответствии с настоящим Административным регламентом, кажд€ц из которых
соответствует одному варианту.
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32. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются
Органом местIrого самоуправления в общедоступном для ознакомления месте.

Вариант 1

33. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 18

рабочих дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления Ус.тryги.

З4. Результатом предоставления варианта Услуги являются :

а) решение о предоставлении Услуги (оригинал документа);
б) решение об отказе в предоставлении Услуги (оригинал документа);
в) уведомление о возврате заявления и прилагаемых к нему документов

(оригинал документа).
Формировалие реестровой записи в качестве результата предоставления

Услуги не предусмотрено.
.Щокументами, содержащими решениJI о предоставлении Услуги, являются:
а) выписка из постановления (распоряжения) главы муниципаJIьного района

(городского округа) Курской области о сокращении срока действия договора найма
специализированного жилого помещения;

б) выписка из постановления фаспоряжения) главы муниципаJIьного района
(городского округа) Курской области об отказе в сокращении срока действия
договора найма специализированного жилого помещения;

в) уведомление, подписанное главой администрации муницип€rльного района
(городского округа), о возврате заявления и прилагаемых к нему документов.

35.Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении
Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием змвления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Усrryги ;

б) межведомственное информационное взаимодействие;
в) приостановление предоставления Услуги;
г) получение дополнительных сведений от заявителя;
д) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
е) предоставлеЕие результата Услуги.

Прием заявJIения и документов и (илп) информации, необходимых для
предоставления Услуги

36. Прелставление змвителем документов и заявления в соответствии с

формой, предусмотренной в приложении Ns 2 к настоящему Административному
реглаI4енту, осуществляется в МФЩ, посредством Единого портала, заказным
почтовым отправлеЕием с уведомлением о вручении, в Органе местного
самоуправлениJI при личном обращении.

37, Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными Еормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, которые заrIвитель должен представить самостоятельно:
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а) документы, подтверждающие личность лица, - паспорт гражданина
Российской Федерации (при подаче заrIвления закaвным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: предоставляются документы з€цвителя и всех членов его
семьи, копия документа, заверенЕaUI в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации; посредством Единого портала: предоставляются документы
заявителя и всех членов его семьи, сведения из документа, удостоверяющего
личность змвителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой
системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных
указанной учетной записи и моryт быть проверены путем направления запроса с
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия; в
Органе местного самоуправления при личном обращении: предоставляются
документы змвителя и всех членов его семьи, копия и оригинirл; в МФI_{:
предоставляются документы змвителя и всех членов его семьи, копиJI и оригинал);

б) документы, подтверждающие сведения, - справки из наркологического и
психоневрологического диспансеров об отсутствии у заявитеJIя психических
заболеваний или расстройств, €uIкогольной или наркотической зависимости (при
подаче заrIвления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении:
копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации; посредством Единого портarла: скан-образ; в Органе
местного самоуправлениrI при личном обращении: копия и оригинаJI; в МФI_{: копия
и оригинал).

38. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе:

а) документы, подтверждающие родствеЕные отношения змвителя и лиц,
укffrанных им в качестве членов семьи (при подаче зФIвления закщным почтовым
отправлением с уведомлением о вр)лении: копия документа, завереннtц в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации; посредством Единого
портаJIа: скан-образ; в Органе местного самоуправлениJI при личном обращении:
копия и оригинЕuI; в МФI-{: копия и оригинал) (несколько документов по выбору
заявителя):

свидетельство о закJIючении брака;
свидетельство о рождении;
свидетельство о расторжении брака;
б) документы, подтверждающие сведения о доходах и суммах налога

заявителя не менее чем за 12 календарных месяцев, предшествующих месяцу
обращения с заJIвлением, - справка о доходах и суммах налога физического лица
(при подаче заrIвления заказным почтовым отправлением с уведомлением о
вручении: копия документа, завереннФI в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; посредством Единого портала: скан-
образ; в Органе местного самоуправления при личном обращении: копия и
оригинсш; в МФI-{: копия и оригинал);
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в) документ, подтверждающий отсутствие задолженностей по нaulогам и
сборам, иным предусмотренным законодательством Российской Федерации
обязательным платежам:

справка об исполнении нtulогоплательщиком обязанности по уплате нiшогов,
сборов, стаховых взносов, пеней, штрафов, прочентов (при подаче заявления
заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении: копия документа,
заверенн€ц в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
посредством Единого портала: скан-обр€в; в Органе местного самоуправления при
личном обращении: копия и оригинЕц; в МФI-{: копиJI и оригинал);

решение наJтогового органа о предоставлении заявителю отсрочки, рассрочки
по уплате ЕЕUIогов и сборов, иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной
системы Российской Федерации (при подаче заявления заказным почтовым
отправлением с уведомлением о вручении: документ предоставляется при наJlичии,
копия документа, завереннаJI в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации; посредством Единого портала: документ предоставляется
при наJIичии, скан-образ; в Органе местного сЕlь,tоуправления при личном
обращении: документ предоставляется при наJIичии, копиlI и оригинarл; в МФЩ:
документ предоставJIяется при на-пичии, копия и оригинал);

г) иные документы, предоставленные зtulвителем:
справка об отсутствии у заrIвителя судимости и (или) факта его уголовного

преследования за умышленное преступление (при подаче заrIвления заказным
почтовым отправлением с уведомлением о вручении: копия документа, завереннаrI в
порядке, установленном законодательством Российокой Федерации; посредством
Единого портЕuIа: скан-образ; в Органе местного самоуправлениJI при личном
обращении: копия и оригинЕ}л; в МФI_{: копия и оригинал);

закJIючение об отсутствии у зЕrявителя обстоятельств, свидетельствующих о
необходимости оказания заlIвителю содействия в преодолении трудной жизненной
ситуации (при подаче з€цвлеЕиJI заказным почтовым отправлением с уведомлением
о вручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; посредством Единого порт€ца: скан-
образ; в Органе местною самоуправления при личном обращении: копия и
оригинаJI; в МФЩ: копия и оригинал).

39. Способами установления личности (идентификации) заrIвителя при
взаимодействии с зЕUIвитеJUIми являются:

а) в МФЩ - документ, удостоверяющий личность;
б) посредством Единого портала - един€ш система идентификации и

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для
предоставлениrI государственных и муниципЕuIьных услуг в электронной форме;

в) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении

установление личности не требуется;
г) в Органе местного самоуправления при личном обращении - документ,

удостоверяющий личность.
40. Основания дJuI отказа в приеме заJIвления и документов законодательствОм

Российской Федерации не предусмотрены.
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4l. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов,
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя,
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,
вкпючаjI индивиду€lльных предпринимателей) либо места нахождения (для
юридических лиц),

42. Срок регистрации заявления и докумеЕтов, необходимых длrI
предоставления Услуги, составляет с момента подачи зitявлениjl и документов,
необходимьж для предоставления Услуги:

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении - 15 минут;
б) посредством Единого портаJIа - 15 минут;
в) в МФЩ - 15 минут.

Меясведомственное информа ционное взаимодействие

4З. Мя пол)п{ения Услуги необходимо направление следующих
межведомственных информационных запросов:

а) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством федеральной государственной информационной системы кЕдиная
система межведомственного электронного взаимодействия)) информационный
запрос <Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении). Указанный
информационный запрос направляется в <ФедеральнаrI налогов€ц службa>.

б) при осуществлеЕии межведомственного информационного взаимодействия
посредством федеральной государственной информационной системы (Единая
система межведомственного электронного взаимодействия> информационный
запрос <Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о закJIючении брако,
Указанный информационный запрос направляется в <Федера.лtьнaш н€цоговaul
службa>.

в) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством федерапьной государственной информационной системы <Единая
система межведомственного электронного взаимодействия> информационный
запрос кПредоставление из ЕГР зАгС по запросу сведений о расторжеЕии брака>.
Указанный информационный запрос направляется в <Федеральн€rя налоговм
служба>.

г) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством федеральной государственной информационной системы <Единая
система межведомственного электронного взаимодействия> информационный
запрос <<Сведения о доходах физических лиц по справкам 2-НДФЬ. Указанный
информационный запрос направляется в <ФедеральнаrI налоговaш службо.

д) при осуществлении межведомственного иЕформационного взаимодействия
посредством федеральноЙ государственноЙ информационноЙ системы <Единая
система межведомственного электронного взаимодействия> информационный
запрос <<Предоставление сведениЙ о ншIичии (отсутствии) задолженности по уплате
нЕлJIогов, сборов, с1раховых взносов, пеней, штрафов, процентов>. Указанный
информационный запрос направляется в (ФедеральнЕrя налоговаrI службо.



е) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
посредствоМ федера.пьной государственной информационвой системы <Единая
система межведомственного электронного взаимодействия> информационный
запрос <<Сведения о нatличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного
преследования либо о прекращении уголовного преследования, о нахождении в

розыске>. УказанныЙ информационныЙ запрос направляется в <Министерство
внутренних дел Российской Федерации>.

ж)при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
без использования федеральной государственной информационной системы
(Единая система межведомственного электронного взаимодействия>
информационный запрос <Заключение об отсутствии у заявителя обстоятельств,
свидетельствующих о необходимости оказания змвителю содействия в
преодолении трудной жизненной ситуации)). Указанный информационный запрос
направляется в (Мминистрация муниципального района (городского округа)
Курской области)).

Срок направлеЕия указанного информационного запроса составляет l рабочий
день с даты регистрации заlIвления.

Срок получения ответа на указанный информационный запрос составляет не
более 48 рабочих дней с даты направления межведомственного запроса.

Прпостановление предоставлепия Уелуги

44. Орган местного самоуправления приостанавливает предоставление Услуги
на срок 5 рабочих дней при н€Lпичии следующего основания - предоставлены
недостоверные сведения или сведения не в полном объеме.

45. Сотрулник Органа местного самоуправления уведомляет заrIвителя о
приостановлении предоставления Услуги с указанием оснований приостановления.

До устранения причин, послуживших основанием для приостановлениJI
предоставления Услуги, сотрудники Органа местного самоуправления
административных действий не осуществляют.

46. Орган местного самоуправления возобновляет предоставление Услуги при
наличии следующего основания - представление доработанного заrIвления и (или)

документов (сведений) в течение 5 рабочих дней со дЕя возврата на доработку.

Получение дополнительных сведений от заявителя

47. Основанием для получения от заявителя дополнительных документов и
(или) информации в процессе предоставления Услуги является запрос на
предоставление отсутствующих сведений, необходимых дJlя принятия решения.

48. Заявитель должен представить документы и (или) информацию в течение 5

рабочих дней.
49. Предоставление Услуги не приостанавливается на время исполнения

настоящей административной процедуры.
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Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

50. Орган местного с€lп,tоуправления отказывает з€цвителю в предоставлении
Услуги при нЕUIичии следующего основания - отсутствие у змвителя одного (или
нескольких) обстоятельств, установленных пунктом 6.2 статьи 8 Федерального
закона от 21 декабря 1996 года Ns 159-ФЗ <о дополнительных гарантиях по
социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей>>.

5l, Принятие решения о предоставлении Услуги и подготовка документов,
являющихся результатом предоставлеItия Услуги, осуществляется в срок, не
превышающий l5 рабочих дней со дня пол)чения Органом местного
самоуправления всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление резул ьтата Услуги

52. Способы полrrения результата предоставления Усrryги:
а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, посредством

Единого портала, при личном обращении в Орган местного самоуправления, в
МФЦ - решение о предоставлении Услуги;

б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о врrrении, посредством
Единого портсша, при личном обращении в Орган местного самоуправления, в
МФЦ - решение об отказе в предоставлении Услуги;

в) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, посредством
Единого портала, при личном обращении в Орган местного самоуправления, в
МФЦ - уведомление о возврате заявления и прилагаемых к нему документов.

5з. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не
превышающий 3 рабочих дней со днJI принятия решения о предоставлении Усrryги.

54. Результат предбставления Услуги не может быть предоставлен по выбору
зЕuIвителя независимо от его места жительства или места пребывания (для

физических лиц, вкJIючаJI индивиду€шьных предпринимателей) либо места
нахождения (д.rrя юридических лиц).

Вариант 2

55. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет

рабочих дней с даты регистрации зЕлJIвления и документов, необходимых
предоставления Услуги.

56. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
а) решение о предоставлении Услуги (оригинаlr документа);
б) решение об отказе в предоставлении Услуги (оригинал документа);
в) уведомление о возврате з€uIвления и прилагаемых к нему документов

(оригина.п документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставлениrI

Услуги не предусмотрецо.
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.щокументами, содержащими решения о предоставлении Усrryги, являются:
а) выписка из постановления (распоряжения) главы муницип€uIьного района

(городского округа) Курской области о сокращении срока действия договора найма
специЕIлизированного жилого помещения;

б)выписка из постановления (распоряжения) главы муницип€lльного района
(городского округа) Курской области об отказе в сокращении срока действия
договора найма специализированного жилого помещения;

в)уведомление, подписанное главой администрации муницип€rльного района
(городского округа), о возврате заявления и прилагаемых к нему документов.

57,Алминистративные процедуры, осуществляемые при предоставлении
Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием з€uIвления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги;

б) межведомственное информационное взаимодействие;
в) приостановление предоставления Услуги;
г) получение дополнительных сведений от заявителя;
л) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
е) предоставление результата Услуги.

Прием заявJIенпя и документов и (илп) информации, необходимых для
предоставJIения Уелуги

58. Представление заявителем документов и заrIвления в соответствии с

формой, предусмотренной в приложении Ng 2 к настоящему Административному
регламенту, осуществляется в МФI_{, посредством Единого порт€rла, зак€lзЕым
почтовым отправлением с 

_уведомлением .о врr{ении, в Органе местного
самоуправлениJI при личном ооращении.

59. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами дJUI
предоставления Ус.rryги, которые заJIвитель должен представить самостоятельно:

а) документы, подтверждающие личность лица, - паспорт гражданина
Российской Федерации (при подаче зЕцвлениJI закaвным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: предоставляются документы заявителя и всех членов его
семьи, копия документа, завереннм в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации; посредством Единого портаJIа: предоставляются документы
з€UIвителя и всех членов его семьи, сведения из документа, удостоверяющего
личность зЕuIвителя, формируются при подтверждении r{етной записи в Единой
системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных
указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия; в
Органе местного самоуправления при личном обращении: предоставляются
документы зчuIвителя и всех членов его семьи, копия и оригинал; в МФЦ:
предоставляются документы з€цвителя и всех членов его семьи, копия и оригинал);

б) документы, подтверждающие сведения, - справки из нарколомческого и
психоневрологического диспансеров об отсутствии у змвителя психических
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заболеваний или расстройств, алкогольной или наркотической зависимости (при
подаче заrIвления закд}ным почтовым отправлением с уведомлением о вручении:
копия документа, завереннм в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации; посредством Единого портма: скан-образ; в Органе
местного самоуправления при личном обращении: копия и оригинал; в МФЩ: копия
и оригина_тr);

в)локрлент, подтверждающий полномочия представитеJuI заявителя,
доверенность, выданнaш в порядке, установленном Гражданским кодексом
Российской Федерации (при полаче заявления заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, заверенн€ш в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; посредством Единого портЕrла: скан-
образ; в Органе местного самоуправления при личном обращении: копия и
оригин€ш; в МФЩ: копия и оригинал).

60. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами дJUI
предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе:

а) документы, подтверждающие родственЕые отношениlI змвитеJUI и лиц,

укaц}анных им в качестве членов семьи (при подаче зaUIвления закЕвным почтовым
отправлением с уведомлением о вручении: копия документа, завереннм в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации; посредством Единого
портала: скан-образ; в Органе местного самоуправления при личном обращении:
копия и оригинал; в МФЦ: копия и оригинал) (несколько документов по выбору
заявителя):

свидетельство о закJIючении брака;
свидетельство о рождении;
свидетельство о расторжении брака;
б) документы, подтверждающие сведения о доходах и суммах н€шога

змвителя не менее чем за 12 календарных месяцев, предшествующих месяцу
обращения с заявлением, - справка о доходах и суммах наJIога физического лица
(при подаче змвлениJI заказным почтовым отцравлением с уведомлением о
вручении: копия документа, завереннаlI в порядке, установленном
законодательством Российской Фелерации; посредством Единого портала: скан-
образ; в Органе местного самоуправления при личном обращении: копия и
оригинЕrл; в МФЩ: копия и оригинал);

в) документ, подтверждающий отсутствие задолженностей по налогalJ\,{ и
сборам, иным предусмотренным законодательством Российской Федерации
обязательным платежам:

справка об исполнении напогоплательщиком обязанности по уплате наJIогов,

сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов (при подаче заявлениrI

зак€вным почтовым отправлением с уведомлением о вручеЕии: копия документа,
завереннЕuI в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
посредством Единого портЕrла: скан-образ; в Органе местЕого самоуправления при
личном обращении: копия и оригин€ш; в МФI_[: копиrI и оригинал);
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решение н€шогового органа о предоставлении заявителю отсрочки, рассрочки
по уплате нЕUIогов и сборов, иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной
системы Российской Федерации (при подаче заявления зак€цtным почтовым
отправлением с уведомлением о вручении: документ предоставляется при н€цичии,
копия документа, завереннаrI в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации; посредством Единого портЕца: документ предостаыIяется
при наличии, скан-образ; в Органе местного самоуправления при личном
обращении: документ предоставляется при нЕIличии, копия и оригинал; в МФI_{:

документ предоставляется при наличии, копия и оригин€Iл);
г) иные документы, предоставленные зЕulвителем:
справка об отсутствии у зaшвитеJUI судимости и (или) факта его уголовного

преследования за умышленное преступление (при подаче зЕuIвления зак€вным
почтовым отправлением с уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; посредством
Единого портЕIла: скан-образ; в Органе местного самоуправления при личном
обращении: копия и оригинЕш; в МФI_|: копия и оригинал);

закJIючение об отсутствии у змвитеJuI обстоятельств, свидетельствующих о
необходимости оказаЕия заJIвителю содеЙствия в преодолении трудноЙ жизненноЙ
ситуации (при подаче змвлениJI заказным почтовым отправлением с уведомлением
о вручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; посредством Единого портала: скан-
образ; в Органе местного самоуправления при личном обращении: копия и
оригинаJI; в МФЩ: копия и оригинал).

61. Способами установления личности (идентификации) з€uIвителя при
взаимодействии с заrIвителями являются:

а) в МФЦ - документ, удостоверяющий личность;
б) посредством Единого портала - единая система идентификации и

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для
предоставJIения государственных и муницип€шьных услуг в электронной форме;

в) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении

установление личности не требуется;
г) в Органе местного самоуправления при личном обращении - документ,

удостоверяющий личность.
62. Основания для отка:}а в приеме заявления и документов законодательством

Российской Федерации не предусмотрены.
63. Услуга не предусматривает возможности приема зФIвления и документов,

необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя,
независимо от его места жительства или места пребывания (лля физических лиц,
вкJIюч€rя индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для

юридических лиц).
64. Срок регистрации з€rявления и документов, необходимых для

предоставления Услуги, составляет с момента подачи зЕUIвления и документов,
необходимых дJuI предоставления Услуги:

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении - l5 минут;



lб

б) посредством Единого портала - l5 минут;
в) в МФЩ - 15 минут.

Межведомственпое информационное взаимодействие

65. Для получения Услуги необходимо направление следующих
межведомственных информационных запросов:

а) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством фе,черальной государственной информационной системы <Единая
система межведомственного электронного взаимодействия>> информационный
запрос кПредоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении>. Указанный
информационЕый запрос направляется в (Федеральнм налоговая службa>,

б) при осучествлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством федера.лrьной государственной информационной системы <Единая
система межведомственного электронного взаимодействия> информационный
запрос <Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о закJIючении брако.
Указанный информачионный запрос направляется в <ФедеральнаJI нtцоговм
службD.

в) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством федеральной государственной информационной системы <Единм
система межведомственного элекlронного взаимодействия> информационный
запрос <Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о расторжении брака>.
Указанный информационный запрос направляется в (Федеральнzul нЕlлоговая
службо.

г) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством федеральноЙ государственноЙ информационноЙ системы <Единая
система межведомственного электронного взаимодействия> ицформационный
запрос <Сведения о доход€rх физических лиц по справкам 2-НДФЛ). УказанныЙ
информационЕыЙ запрос направJIяется в (ФедерЕIльнаrI нa!логоваrl служб€D).

д) при осучествлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством федеральной государственной информационной системы <Единая
система межведомственного элекlронного взаимодействия> информационный
запрос <Предоставление сведениЙ о наJIичии (отсутствии) задолжеЕности по уплате
налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов>. Указанный
информационный запрос направляется в <Федеральная н€lлоговаJI служба>.

е) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством федеральной государственной информационной системы <Единм
система межведомственного электронного взаимодействия> информационный
запрос <<Сведения о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного
преследования либо о прекращеЕии уголовного преследования, о нrйождеЕии в

розыске>. Указанный информационный запрос направляется в (МиЕистерство
внутренних дел Российской Федерации>.

ж)при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
без использования федеральной государственной Йнформационной системы
<Единая система межведомственного электронного взаимодействия>
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ИНфОРМационныЙ запрос (Заключение об отсутствии у заявитеJuI обстоятельств,
свидетельствующих о необходимости оказаниrI з€lявителю содействия в
преодолении трудной жизненной сиryации>. Указанный информационный запрос
направляется в <Администрация муниципаJIьного района (городского округа)
Курской области)),

Срок направления указанного информационного запроса составляет 1 рабочий
день с даты регистрации зaшвления.

Срок полl^rения ответа на указанный информационный запрос составляет не
более 48 рабочих дней с даты ЕаправлениJI межведомственного запроса.

Приостановление предоставления Услуги

бб. Орган местного самоуправления приостанавливает предоставление Услуги
на срок 5 рабочих дней при нЕtличии следующего основания - предоставлены
недостоверные сведения или сведения не в полном объеме.

67. Сотрулник Органа местного самоуправления уведомляет зЕuIвителя о
приостановлении предоставления Услуги с указанием оснований приостановления.
До устранения причин, послуживших основанием для приостановлениJI
предоставления Услуги, сотрудники Органа местного самоуправления
административных действий не осуществляют.

б8. Орган местного самоуправления возобновляет предоставление Услуги при
нЕlличии следующего основания - представление доработанного зЕlявления и (или)
документов (сведений) в течение 5 рабочих дней со дня возврата на доработку.

Получение дополнительных сведений от заявителя

б9. Основанием для получения от заJIвителя дополнительньIх документов и
(или) информации в процессе предоставления Услуги является запрос на
предоставление отсутствующих сведений, необходимых для принJIтия решения.

70. Заявитель должен представить документы и (или) информацию в течение 5

рабочих дней.
71. Предоставление Услуги не приостанавливается на время исполнения

настоящей административной процедуры.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

72. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в предоставлении
Услуги при наличии следующего основаниrl - отсутствие у заJIвителя одного (или
нескольких) обстоятельств, установленных пунктом 6.2 статьи 8 Федерального
закона от 21 декабря 199б года Nэ l59-ФЗ <О дополнительЕых гарантиях по
социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей>.

73. Принятие решения о предоставлении Услуги и подготовка документов,
являющихся результатом предоставления Услуги, осуществляется в срок, не
превышающий l5 рабочих дней со дня пол)п{ения Органом местного
самоуправлениrI всех сведений, необходимых для принятия решениJI.
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Цредоставление результата Услуги

74. СПОСОбЫ Пол)л{ения результата предоставления Услуги:
а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, посредством

Единого порт€ша, при личном обращении в Орган местного самоуправления, в
МФЩ - решение о предоставлении Услуги;

б) заказным почтовым отпраыIением с уведомлением о врr{ении, посредством
Единого портаJIа, при личном обращении в Орган местного самоуправления, в
МФЦ - решение об отказе в предоставлении Услуги;

в) заказным почтовым отправлением с уведомлением о врrrении, посредством
Единого портЕца, при личном обращении в Орган местного самоуправления, в
МФЦ- уведомление о возврате з€uIвления и прилагаемых к нему документов.

75. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не
превышающий 3 рабочих дней со дЕя принlIтия решеЕиJI о предоставлении Усrryги.

76. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору
заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для

физических лиц, включая индивидуаJIьных предпринимателей) либо места
нахождениJI (лля юридических лиц).

Вариант 3

77. Максимапьный срок предоставления варианта Услуги составляет 8

рабочих днеЙ с даты регистрации зЕUIвления и документов, необходимых для
предоставления Услуги.

78. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
а) документ, вьцанный в результате предостаыIения Услуги, с исправленными

ошибкаI\,tи и (или) опечатками (оригинал документа);
б) документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными

ошибками и (или) опечатками (оригинал документа);
в) документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными

ошибками и (или) опечатками (оригинап документа);
г) уведомление об отказе в исправлении допущенЕых опечаток и (или)

ошибок в выданных в результате предоставлеЕия Услуги документах (оригина.п

документа),
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставлениJI

Услуги не предусмотрено.
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,,Щокументами, содержащими решениJI о предоставлении Ус.гryги, являются:
а) выписка из постановления (распоряжения) главы муниципаJIьного района

(городского округа) Курской области о сокращении срока действия договора найма
специаJIизированного жилого помещения, с исправленными ошибками и (или)
опечатками;

б) выписка из постановления (распоряжения) главы муниципального района
(городского округа) Курской области об отказе в сокращении срока действия
договора найма специ€цизированного жилого помещения, с исправленными
ошибками и (или) опечатками;

в)уведомление, подписанное главой администрации муниципЕIльного района
(городского округа), о возврате заявления и прилагаемых к нему документов, с
исправленными опечатками и (или) ошибками;

г) уведомление об откЕц}е в исправлении допущенЕых опечаток и (или) ошибок
в выданном результате предоставления государственной услуги.

79,Административные процедуры, осуществляемые при предоставлеЕии
Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием змвления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления УсJryги;

б) принятие решения о предоставлении (об отка:}е в предоставлении) Услуги;
в) предоставление результата Услуги.
80. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены

административные процедуры: межведомственное информационное
взаимодействие, приостЕшовление предоставления Услуги, поскольку они не
предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги

8l. Представление змвителем документов и зЕцвления в соответствии с

формой, предусмотренной в приложении Jф 2 к настоящему Административному
регламенту, осуществляется в МФЩ, заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении, в Органе местного самоуправления при личном
обращении.

82, Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательЕыми или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы, подтверждающие личность лица, - паспорт гражданина
Российской Федерации (при подаче заявления заказЕым почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, завереннaш в порядке, установлеЕном
законодательством Российской Федерации; в Органе местного самоуправления при
личном обращении: копия и оригинал; в МФЦ: копия и оригинал);

б) документы, содержащие опечатки и (или) ошибки, допущенные в

результате предоставления Услуги, - документ, содержащий опечатки и (или)
ошибки (при подаче зЕUIвления заказным почтовым отправлением с уведомлением о
вру{ении: копия документа, заверенн€ц в порядке, установленном
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законодателЬством РоссийскоЙ Федерации; в ОргаНе местногО самоуправления при
личном обращении: копия и оригинал; в МФI-{: копия и оригинап).

83..Щокументы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель
вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными
нормативными правовыми акт€lми Российской Федерации не предусмотрены.

84. Способами установления личности (идентификации) з€ulвителя при
взаимодействии с з€швителями являются:

а) в МФЦ - документ, удостоверяющий личность;
б) заказ.ным почтовым отправлением с уведомлением о врг{ении

установление личности не требуется;
в) в Органе местного самоуправления при личном обращении - документ,

удостоверяющий личность.
85. Основания для отказа в приеме заJIвления и документов законодательством

Российской Федерации не предусмотрены.
86. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов,

необходимых дJlя предоставления варианта Услуги, по выбору зЕuIвителя,
независимо от его места жительства или места пребывания (лля физических лиц,
вкJIючая индивидуЕцьных предпринимателей) либо места нахождениJI (для
юридических лиц).

87. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления Услуги, составляет с момента подачи заявления и документов,
необходимых для предоставления Услуги:

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении - l5 минут;
б) в МФЩ- l5 минут.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

88. Орган местного саI\4оуправления отказывает змвителю в предоставлении
Услуги при н€шичии следующего основания - факт допущения ошибки и (или)
опечатки не подтвержден.

89. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не
превышающий 5 рабочих дней со дня получения Органом местного самоуправления
всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата Услуги

90. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, при личном

обращении в Орган местного самоуправления, в МФI-{ - документ, выданный в

результате предоставления Услуги, с исправленными ошибками и (или) опечатками;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, при личном

обращеЕии в Орган местного сап.rоуправления, в МФI] - докумеЕт, выданный в

результате предоставления Усrryги, с исправленными ошибками и (uли) опечатками;
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в) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, при личном
обращении в Орган местного самоуправления, в МФЦ - документ, выданный в

результате предоставления Услуги, с исправленными ошибками и (или) опечатками;
г) заказным почтовым отправлеЕием с уведомлением о вручении, при личном

обращении в Орган местного самоуправления, в МФI_[ - уведомление об отказе в
исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате
предоставления Услуги документах,

9l. Прелоставление результата Услуги осуществляется в срок, не
превышающий 3 рабочих дней со днrI принятиlI решениrI о предоставлении Усrryги.

92. Результат предоставления Ус.lryги не может быть предоставлен по выбору
змвителя независимо от его места жительства или места пребывания (для

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места
нахо)t(дения (для юридических лиц).

Вариант 4

93. Максималrьный срок предоставления варианта Услуги составляет 8

рабочих дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления Услуги.

94. Результатом предоставления варианта Услуги являются :

а) документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными
ошибками и (или) опечатками (оригина-тl документа);

б) документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными
ошибками и (или) опечатками (оригинал локумента);

в) документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными
ошибками и (или) опечатками (оригина.лr документа);

г) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или)
ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах (оригинал
документа).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставленшI
Услуги не предусмотрено.
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.Щокументами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:
а) выписка из постановления (распоряжения) главы муниципаJIьного района

(городского округа) Курской области о сокращении срока действия договора найма
специaUIизированного жилого помещения, с исправленными ошибками и (или)
опечатками;

б)выписка из постановления (распоряжения) главы муниципального района
(городского округа) Курской области об отказе в сокращении срока действия
договора найма специ€шизированного жилого помещения, с исправленными
ошибками и (или) опечатками;

в) уведомление, подписанное главой администрации муниципального района
(городского округа), о возврате змвления и прилагаемых к нему документов, с
исправленными опечатками и (или) ошибками;

г) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданном результате предоставления государственной услуги.

95.Алминистративные процедуры, осуществляемые при предоставлении
Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием зilявлениJI и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Усlryги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
в) предоставление результата Услуги.
96. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены

административIiые процедуры: межведомственное информационное
взаимодействие, приостановление предоставления Услуги, поскольку они не
предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставJIения Услуги

97. Представление з€Iявителем документов и з€ивления в соответствии с

формой, предусмотренIrой в приложении .}l! 2 к настоящему Административному
регламенту, осуществляется в МФЩ, закЕвным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении, в Органе местного самоуправления при личЕом
обращении.

98. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, которые зЕUIвитель должен представить самостоятельно:

а) документы, подтверждающие личность лица, - паспорт гражданина
Российской Федерации (при подаче заявления заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вр)лении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в Органе местного самоуправления при
личном обращении: копия и оригинал; в МФL{: копия и оригинал);

б) документы, содержащие опечатки и (или) ошибки, допущенные в

результате предоставления Услуги, - документ, содержащий опечатки и (или)
ошибки (при подаче зaUIвления заказным почтовым отправлением с уведомлением о
врrrении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
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законодательством Российской Федерации; в Органе местного самоуправления при
личном обращении: копия и оригинал; в МФI-{: копия и оригинал);

в) документ, подтверждающий полномочия представителя змвителя, -
доверенность, выданная в порядке, установленном Гражданским кодексом
Российской Федерации (при подаче заявления заказным почтовым отправлением с
уведомлением о вручении: копия документа, завереItная в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в Органе местItого самоуправления при
личном обращении: копия и оригинал; в МФI-{: копия и оригинал).

99.,Щокументы, необходимые для предоставления Услуги, которые змвитель
вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.

l00.Способами установления личности (идентификации) заrIвителя при
взаимодействии с зЕцвитеJUIми являются:

а) в МФЦ - документ, удостоверяющий личность;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о врr{ении

установление личности не требуется;
в) в Органе местного самоуправления при личном обращении - документ,

удостоверяющий личность.
101. Основания для отказа в приеме заJIвления и документов

законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
102. Ус.гryга не предусматривает возможности приема заJIвления и документов,

необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя,
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,
вкJIючаrI индивиду€цьных предпринимателей) либо места нахождения (для
юридических лиц).

l03. Срок регис,трации заrIвления и документов, необходимых дJuI
предоставлеЕия Услуги, составляет с момента подачи заJIвления и документов,
необходимых дJUl предоставления Услуги:

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении - 15 минут;
б) в МФI] - 15 минут.

Пршнятие решения о предоставлении (об отказе в предоставJIении) Услуги

104. Орган местного самоуправления отказывает заrIвителю в предоставлении
Услуги при наличии следующего основания - факт допущения ошибки и (или)
опечатки не подтвержден.

105. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не
превышarющий 5 рабочих дней со днJI получения Органом местного самоуправления
всех сведений, необходимых дJuI принятия решения.

Предоставление результата Услуги

106. Способы получения результата предоставления Услуги:
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а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, лри личном
обращении в Орган местного самоуправления, в МФЩ - документ, выданный в
результате предоставления Услуги, с исправленныIrли ошибками и (или) опечатками;

б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вр}п{ении, при личном
обращении в Орган местного саI\{оуправления, в МФI_{ - документ, выданныЙ в
результате предоставления Услуги, с исправленными ошибками и (или) опечатками;

в) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, при личном
обращении в Орган местного самоуправления, в МФЩ - документ, выданный в
результате предоставления Услуги, с исправленными ошибками и (или) опечатками;

г) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, при личЕом
обращении в Орган местного самоуправления, в МФЩ - уведомление об отказе в
исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате
предоставления Услуги документах.

107. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не
превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

108. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору
заJIвителя независимо от его места жительства или места пребывания (для

физических лиц, вкJIючая индивидуапьных предпринимателей) либо места
нахождения (для юридических лиц),

[Y. Формы контроля за исполнением Административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Административного

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению Услуги, а также припятпем ими решеншй

109. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответствеЕными
должностными лица}ltи Органа местного самоуправления настоящего
Административного регламента, а также иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а также принятием ими
решений осуществляется уполномоченным руководителем (заместителем

руководителя).
110. Текущий контроль осуществляется посредством проведения плановых и

внеплановых проверок.

Порялок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления Услуги, в том числе порядок и формы

контроля за полнотой и качеством предоставJIения Услуги

1l1. ГIлановые проверки проводятся на основе ежегодно утверждаемого
плана, а внеплановые - по решению лиц, ответственных за проведение проверок.

112. Проверки проводятся уполномоченными лицами Органа местного
самоуправлениJI.
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Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего Услуry, за
решения и действшя (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления Услуги

l13. Нарушившие требования настоящего Административного регламента
должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за
предоставлением Услуги, в том числе со стороны гра2кдан, их объединений п

орган rrзаци й

114. Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан,
их объединений и организаций, осуществляется посредством получеЕия ими полной
актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Услуги и
возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе полг{ения
Услуги.

У..Щосулебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(безлействия) органа, предоставляющего Услуry, многофункционального

центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 1б Федерального закона
<Об организации предоставленпя государственных и муниципальных услуг>, а
также их должностных лиц, государственных или муниципальных слу}кащпх,

работников

115.Информирование заявителей о порядке досудебного (внесулебного)
обжалования осуществляется посредством размещения информации на Едином
портzше, на информационных стендах в местах предоставления Услуги, по
телефону, на личном приеме, с использованием почтовой связи, на официальном
сайте Органа местного самоуправления в сети <Интернет>.

116. Жапобы в форме электронных документов направляются посредством
Единого портала, посредством официального сайта Органа местного
самоуправлениrI в сети <Интернет>.

Жалобы в форме документов на бумажном носителе направляются путем
направления почтового отправления, в МФI-{.
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Приложение Nч 1

к Административному регламенту,
утвержденному прикЕtзом
Министерства социЕrльного
обеспечения, материнства и детства
Курской области от 30.09.2024 Jф 323

Перечень общих признаков заявителей,
а таюке комбипации значений признаков, каrlцая из которых соответствует

одному варианту предоставления Услуги

Ус
Таблица 1. Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставления

ги

Таблица 2. Пе ечень общих п изнаков заявителеи

ль
варианта

Комбинация значений призЕаков

Резульпап Услуеu, за копорым обраtцаеtпся змвuпець <Сокраtценuе срока dейспвчя dozoBopa Hailla
спецuа|l1lзuрованноео )юшlоzо помеu|енuя, замюченноео с Jluцамu, копорые оmносlцluсь к Kameeopuu dепей-сuроm
u dепей, оспмчluхся без попеченtм роduпелеi, лuц ш) чuаlq dепей-сuроm u dепей, оспавшuхся без попеченлл
poduпette , u docпuz,tu возроспq 23 леп))

l

Лича, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставIдихся без попечения родителей,
лиц из числа детей-сирот и детей, оставцlихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет,
обратились лично

)
Лица, которые относиJlись к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,
лшц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет,
обратились через уполномоченного представит€ля

Резульпаtп Услуеu, за копорьtм обрацаепся заявuпель кИспровленче dоryпценных опечаmок u (uлu) оuчбок>

з

Лича, которые относились к категории летей-сирот и детей, оставшихся без лопечения родителей,
лиц из числа детей-сирот и детей, оставцихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет,
обратились лично

4

Лица, которые относиJtись к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения роднтелей,
лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, я достигпи возраста 23 лет,
обратились через уполномоченного предсlавителя

Прпзнак заявите.ля 3нач€ния прпзнака заявителяЛs п/п

Резульпап Услуzч <Сокраtценuе срока dейспвtlл dоеовора найлlа спецuалuэuрованно2о э!сulоео помеu|енllя,

зqмюченноZо с лuцамu, колпорые оmносlащсь к Kaпezopuu dепей-сuроп u dеmей, оспавul,tlхся без попеченtЛ

роduпелей, лuц uз чuсла dепей-сuроп u dепей, оспавutttхся без попеченtlя роduпецей, u dоспuzлu возраспа 23

леп,

l. Лица, коюрые относились к катеюрии детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей,сирот и

детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста

zз ле7

Категория заявителя

l, Обратились лично,
2, Обратились через уполномоченного представrтеля2

3аявители обратились лично
tlли через уполномоченного
представителя

Резульtпап Услуzu ttИсправленuе dопуtценных опечапок u (luu) ошuбокл

|.
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з Категория заявителя
l, Лича, которые относились к категории детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и

детей, оставшихся без попечения родителей. и достигли возраста
23 лет

4
Заявители обратились лично
кли через представителя?

l, Обратились лично.
2, Обратились через уполномоченного представителя
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Приложение Л! 2
к Административному регламенту,
утвержденному приказом
Министерства социального
обеспечения, материнства и детства
Курской области от З0,09.2024 Jф З2З

ФоРМАкваDиаrrгам1-2

Нмменование оргzrна власти (организации)

заявление

о предоставлении Услуги кСокращение срока действия договора найма специмизированного

жилого помещения, закJIюченного с лицами, которые относились к категории детей-сирот и детей,

оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без

попечения родителей, и достигли возраста 23 лет>

Прошу признать меня имеющим (ей) право в соответствии с пунктом 6.1 статьи 8 Федера.пьного

закона от 2 l декабря 1996 года Ns l 59-ФЗ кО дополнительньrх гарантиях по социа:rьной

поддержке детей-сирот и детей, оставцихся без попечения родителей> на сокращение срока

действия договора найма специilлизирован ного жилого помещения, и заключение договора

социального найма:

адрес предоставленного жилого помещения

место фактического проживания:

место регистрации
снИЛс змвитеJIя:

контакгный номер телефова:
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В соответствии с пунктом б Правил подачи и рассмотрения змвления о сокращении срока

действия договора найма специЕlлизированного жилого помещения, заключенного с лицами,

которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,
лицаN.rи из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечеция родителей, и нtшравления

информации о принятом решении, }твержденных постrlновлением Правительства Российской

Федерации от 30.1 1.2023 г. Ns 2047, в порядке межведомственного взаимодействия прошу выдать

заключение о наличии или отс}тствии обстоятельств, свидетелБств)tощих о необходимости

оказания мне содействия в преодолении трудной жизненной ситуации:

наименовaшие муниципЕrльного образования

Сообщаю сведения о документчrх, подтверждающих родственЕые отношения членов моей семьи:

укд}ать вид документа:

реквизиты докуп{ента:

Сообщаю сведеЕия о наJIичии не меЕее чем за двенадцать кarлеЕдарньrх месяцев, предшествующих

месяцу обращения с настоящим зtцвлением, дохода не ниже минимального рaвмера оплаты труда

от трудовой, предпринимательской и (или) иной деятельности, не запрещенной законодательством

Российской Федерации, который обеспечивает мЕе и его семье среднедушевой доход,

превышающий величину прожиточного минимума на душу населения, установленную в Курской

области по месту жительства по состоянию Еа дату_
Сведения о месте работы:

размер дохода:

Подтверждаю, что не имею задолженности по налогаlм и сборам, иным обязательным платежам в

бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, за искJIючением сумм, в отношении

которых в соответствии с зiцонодательством Российской Федерации о нalлогах и сборах

предоставлена отсрочка или рассроlша:

не имею:

Подтверждаю, что не имею психических заболеваний или расстройств, алкогольной или

наркотической зi}висимости :

не имею:

Подтверждаю, что Ее имею судимости и (или) факта уголовного преследования за умышленное
преступление:

не имею:
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Сведения о Еаличии преимущественного права на предоставление выплаты в соответствии с

частью 4 статьи 8.1 Федермьного закона от 21 декабря l996 года ЛЪ 159-ФЗ <О дополнительЕьD(
ГаРантиях по социальноЙ поддержке детеЙ-сирот и детеЙ, остalвшихся без попечения родителеЙ>:

участник специмьной воецной операции: Е да, Е нет;

средства материнского (семейного) капитала планир}то использовать на:

.Щаю свое согласие на обработку персонalльных данных о себе и членах моей семьи в соответствии

со статьей 9 Федератьного закона от 27 июля 2006 г. Л!152-ФЗ кО персональных данньгх>).

Об ответственности за достоверность представлеI {ых сведений предупрежден (предупреждена).

.Щата подачи змвлеЕия и подпись заявитеJIя (представителя змвителя)

дата: _

- 

г.;

подпись:

расшифровка подписи (инициалы, фамилия)

Способ полуlения результата Услуги:

в МФI{ (в случае подачи зшIвления через МФЩ): П да, П нет;

с использованием личЕого кабинета на Едином порт€rле (в случае подачи зiцвления через личный

кабинет на Едином портале): Е да, Е нет;

лично в Органе местпого самоуправления: П да, Е нет;

заказным почтовым отпрitвлением с уведомлением: П да, П нет;

указать адрес дJIя корреспондеЕции
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ФОРМА к вариантам 3 -4

Наименование органа власти (организачии)

Змвление

о предостaвлении Услуги кСокращение срока действия логовора найма специализировilнного

жилого помещения, заюlюченного с лицztми, которые относились к категории детей-сирот и детей,

оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без

попечения родителей, и достигли возраста 23 лет)

Прошу исправить допущеЕные опечатки и (или) ошибки:

описание опечаток (ошибок)

Дата подачи змвления и подпись змвитеJul (представителя змвителя)

дата: _._._ г.;

подпись:

расшифровка подписи (инициалы, фамилия):
печать (при нalличии):

Способ полу,lения результата Услуги:

в МФЦ (в случае подачи змвления через МФЦ): П да, П нет;

лично в Органе местного саJ\{оуправления: П да, Е нет;

заказным почтовым отправлением с уведомлением: П да, Е] нет;

указать адрес дJIя корреспонденции:


